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Введение


Учебная практика ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами», в объеме36 часов, обязательна для освоения на 2 курсе в 4 семестре студентами СПО очной и заочной форм обучения.
Основной целью проведения учебной практики ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами» является освоение вида профессиональной деятельности: систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта бухгалтерского учета расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

В соответствии с поставленной целью в процессе прохождения учебной практики перед студентами ставятся следующие задачи:

- формирование знаний и практических навыков по учету расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами с использованием информационных технологий (задания по всем видам работ учебно-методического пособия);

- работать в коллективе, эффективно общаться с коллегами и руководством, брать на себя ответственность за работу членов коллектива (вид работы - 1.2. Оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям, задание 2).

 Процесс прохождения учебной практики направлен на формирование элементов следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО и ППССЗ по данной специальности:

а) общих (ОК):
ОК 1. Понимать сущность социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые меры и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

б) профессиональных (ПК):
       ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней. 

       ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

       ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды. 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

 В результате прохождения учебной практики обучающийся должен:

а) иметь практический опыт:
          - проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 

б) уметь:
         - определять виды и порядок налогообложения; ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;
        - выделять элементы налогообложения;
        - определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
        - оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и

сборов;
        - организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;

заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов;
        - выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие реквизиты;

        - выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени;

        - пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению налогов,

сборов и пошлин;
        - проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;

        - определять объекты для начисления страховых взносов;

        - применять порядок и соблюдать сроки исчисления страховых взносов;

        - применять особенности зачисления сумм страховых взносов во внебюджетные фонды

оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм страховых взносов
в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования;
         - осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

         - проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на

производстве и профессиональных заболеваний;

         - использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным

законодательством;

         - осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым

банковским операциям с использованием выписок банка;

         - заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды

обязательного медицинского страхования;

         - выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие

реквизиты;

         - оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов;

пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых

взносов во внебюджетные фонды;

         - заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера

налогоплательщика) получателя, КПП (Кода; причины постановки на учет) получателя;

         - наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной классификации), ОКАТО

(Общероссийский классификатор административно-территориальных образований),

основания платежа, страхового периода, номера документа, даты документа;

         - пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых

взносов во внебюджетные фонды;

         - осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым

банковским операциям с использованием выписок банка.
в) знать:
         -  виды и порядок налогообложения;

          - систему налогов Российской Федерации;

          - элементы налогообложения;

          - источники уплаты налогов, сборов, пошлин;

         - оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и

сборов;

          - аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;

          - порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;

          - правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя,

наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, налогового периода,

номера документа, даты документа, типа платежа;

          - коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени;

          - образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;

          - учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

          - сущность и структуру страховых взносов;

          - объекты обложения для исчисления страховых взносов;

          - порядок и сроки исчисления страховых взносов;

          - оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм страховых

взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования

Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;

          - начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

          - использование средств внебюджетных фондов; процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

          - порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во

внебюджетные фонды;

          - образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во

внебюджетные фонды;

          - процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка.
1. Содержание практики по видам работ
1.1. Бухгалтерский учет по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджет.
1.2. Оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.  
1.3. Бухгалтерский учет по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
1.4. Оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.
1.1. Бухгалтерский учет по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджет.
Задание 1. Составить бухгалтерские проводки и рассчитать сумму НДС, причитающейся к уплате в бюджет.


Организация ООО «Ореол» реализовала оборудование на сумму 200000 руб, (в т.ч. НДС 18%). У предприятия ООО «Юка» были закуплены компьютеры на сумму 120000 руб, (в т.ч. НДС 18%) и канцелярские товары на сумму 20000 руб. (в т.ч. НДС18%). Начислена заработная плата сотруднику 8 000 руб, амортизационные отчисления составляют 20 000 руб. Оплачены рекламные услуги 50 000 руб. (т.ч. НДС 18%). Предъявлены счета за коммунальные услуги ООО «Омега» на сумму 30 000 руб. (в т.ч. НДС 18%).   
Задание 2. Составить бухгалтерские проводки и рассчитать НДС за налоговый период по организации ООО «Ореол» на основании следующих операций по:

- приобретены у  ООО «Юка» предметы на сумму 7400 руб., (в т.ч. НДС 18%);
- приобретены материалы у ООО «Омега» на сумму 48 400 руб., (в т.ч. НДС 18%);
- реализовано  товаров на сумму 84500 руб., (без НДС), ставка НДС 18%;
- оказаны услуги сторонним организациям на сумму 28 400 руб., (в т.ч. НДС 18%);
- реализовано товаров работникам предприятия на сумму 25 000 руб.

           Задание 3. Составить бухгалтерские проводки  и рассчитать налог на прибыль за 1  квартал по следующим хозяйственным операциям: 

Выручка от реализации продукции (в т.ч.  НДС 18 %)- 1 345 672 руб.

Материальные расходы – 824 300 руб.

Оплата труда – 116 500 руб.

Амортизация – 73 400 руб.

Командировочные расходы – 14 100 руб.

Расходы на рекламу – 8 400 руб.

Выручка от реализации имущества (в т.ч. НДС 18 %)- 736 438 руб.

      Остаточная стоимость реализованного имущества 601 400 руб.

Задание 4. Заполнить журнал регистрации хозяйственных операций по данным таблицы. 

Хозяйственные операции за отчетный период

	№ 
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Дебет 
	Кредит 

	1. 
	Сдана на склад готовая продукция по фактической себестоимости
	170 000
	
	

	2. 
	Учтены расходы по упаковке продукции:

- материалы

- заработная плата работников

-страховые взносы на социальные нужды (ставка страховых взносов от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - 0,3 %)
	8 500

10 000

?
	
	

	3. 
	Признана выручка от продажи готовой продукции покупателю ООО «Юка» (295 000 руб., в т.ч. НДС 18%)
	?
	
	

	4. 
	Списана фактическая себестоимость проданной продукции
	?
	
	

	5. 
	Начислен НДС с суммы выручки
	?
	
	

	6. 
	Акцептован счет транспортного предприятия за доставку на станцию отправления продукции, отгруженной в адрес ООО «Юка», на сумму 11 800 руб., в т.ч. НДС – 18%:

- стоимость доставки;

- НДС
	?

?
	
	

	7. 
	Оплачен счет транспортного предприятия
	?
	
	

	8. 
	Списана сумма коммерческих расходов по проданной  продукции
	?
	
	

	9. 
	На расчетный счет поступила сумма задолженности от ООО «Юка» за отгруженную продукцию в полном объеме
	?

	
	

	10. 
	Выявлен финансовый результат от продажи продукции
	?
	
	

	11. 
	Начислен налог на прибыль
	?
	
	


Задание 5. Заполнить журнал регистрации хозяйственных операций по данным таблицы. 

	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма,  

тыс. руб.
	Дебет
	Кредит

	1.
	Предъявлен счет покупателю за отгруженную  продукцию  на сумму –  46250 тыс. руб.  в т.ч. НДС 18%
	?
	
	

	2.
	На  расчетный счет ООО «Ореол» зачислена выручка от покупателя ООО «Юка»
	?
	
	

	3.
	Начислен НДС  с выручки проданной продукции
	?
	
	

	4.
	Списана фактическая себестоимость проданной продукции
	34250
	
	

	5.
	Списаны общехозяйственные расходы
	376
	
	

	6.
	Списаны расходы на продажу
	214
	
	

	7.
	Выявлен финансовый результат от продажи продукции

 (прибыль, убыток)
	
	
	

	8.
	На расчетный счет зачислены доходы от участия в Уставном капитале  других организаций
	120
	
	

	
	Отражены расходы по  демонтажу оборудования:
	
	
	

	9.
	Начислена заработная плата рабочим
	4
	
	

	10
	Начислены страховые взносы (ставка страховых взносов от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - 0,3 %)
	?
	
	

	11
	Оприходованы на склад материалы
	15
	
	

	12
	Начислен налог на имущество
	273
	
	

	13
	Перечислены денежные средства банк за услуги
	7
	
	

	14
	Оприходованы излишки материалов в результате инвентаризации
	2
	
	

	15
	Выявлен финансовый результат от прочих видов деятельности  (прибыль, убыток)
	?
	
	

	16
	Начислен налог на прибыль
	?
	
	


Задание 6.

Рассчитать сумму начисленной заработной платы, удержать НДФЛ и перечалить в бюджет. Составить бухгалтерские проводки. 


Оклад работника составляет 22 000 руб. В марте текущего года работником отработано 18 дней (при пятидневной рабочей неделе). Совокупный доход на март месяц составляет 43 000 руб. На иждивении работника – 1 ребенок 7 лет.
1.2. Оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям
Задание 1. Оформить платежное поручение по требованиям Положения № 383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств» от 19.06.2012 г. (в ред.05.07.2017г.) для перечисления налогов в бюджет к задачам № 1,2,4,5. 
Реквизиты контрагентов для заполнения платежных документов

	Наименование

ИНН
	Обслуживающий

банк и его место нахождения


	Платежные реквизиты

	
	
	№ расчетного

счета
	БИК
	корреспондентский счет банка

	ООО «Ореол»

ИНН 5269288001
	ОАО «НБД-Банк»

г. Нижний Новгород
	40702810600000000220
	042202705
	30101810400000000705

	ООО «Юка»

ИНН 5269303455 
	ОАО «Волго-вятский банк сбербанка РФ»

г. Нижний Новгород
	40702810901010000250
	044525728
	30101810400000000728

	ООО «Омега»

ИНН 5261006932
	НРФ АКБ «СБС-Агро» г. Нижний Новгород
	40702810522330000161
	042202830
	30101810100000000830

	ОАО «НБД-Банк»

ИНН 5200000222
	ОАО «НБД-Банк»

г. Нижний Новгород
	47422810301000001085
	042202705
	30101810400000000705

	ИФНС по Ленинскому району г. Нижнего Новгорода

ИНН: 5258035293
	Волго-Вятское ГУ Банка России
	40101810400000010002
Получатель:
УФК по Нижегородской области (ИФНС России по Ленинскому району г. Нижнего Новгорода)
	042202001
	


Задание 2.

        Обучающиеся должны разбиться по группам, выбрать объект исследования – хозяйствующего субъекта с определенным видом деятельности. Описать деятельность субъекта, основные хозяйственные операции, и налоги, уплачиваемые субъектом. Затем нужно привести минимум 20 хозяйственных операций, производимых хозяйствующим субъектом, которые приводят к возникновению налоговой базы по налогам, являющихся объектом исследования индивидуальных заданий. Хозяйственные операции следует отразить на счетах бухгалтерского учета, в налоговых декларациях по налогам - НДС, НДФЛ, налога на прибыль. 
1.3. Бухгалтерский учет  по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
           Задание 1. Произвести расчет страховых взносов сотрудника организации в ПФР, ФСС РФ, ФФОМС РФ за сентябрь 2017 года и составить бухгалтерские проводки, если известно, что заработная плата работника составляет  50 000 руб. в месяц, с января по сентябрь 2017 года сумма уплаченных за 2017 год  взносов составляет: 

· в ПФР – 104 000 руб.,

· в ФСС РФ – 11 600 руб.,

· в ФФОМС РФ – 20 400 руб.

        Задание 2. Рассчитать сумму начисленного пособия по временной нетрудоспособности и составить бухгалтерские проводки:
· за счет работодателя, удержать НДФЛ, определить сумму к получению;
· за счет ФСС. 

Работником предъявлен листок нетрудоспособности за период с 3 по 28 июня 2017 года. На предприятии установлена 5-ти дневная рабочая неделя. Страховой стаж работника – 3 года 5 мес. Расчетный период (2015 и 2016 годы) характеризуется следующими показателями: сумма начислений составила 454 000 руб., в т.ч. 2000 руб. – материальная помощь, 25 000 руб. – отпускные. Совокупный доход работника на июнь 2017 г. – 98 000 руб.

       
Задание 3. Рассчитать суммы социальных страховых взносов в фонды социального страхования, составить бухгалтерские проводки.

     За 2017 год сотруднику организации были произведены следующие  выплаты:
     - заработная плата - 288 000 руб.

     - премия - 9 000 руб.

     - командировочные расходы -15 000 руб.

     - единовременное вознаграждение за выслугу лет - 4500 руб.

     - основной отпуск - 23 010 руб.

     - дополнительный отпуск - 13 490 руб.

     - пособие по уходу за больным ребенком - 12 000 руб.

     - больничный лист - 6 860 руб.

Задание 4. Начислить страховые взносы в фонды социального страхования по установленным ставкам (фонд страхования от несчастных случаев - 0,3 %) и составить бухгалтерские проводки, если начислена заработная плата: 

а) рабочим занимающимся производством продукции изделия А – 150 500 руб.;
б) рабочим занимающимся производством продукции изделия Б -  140 800 руб.;
в) персоналу общепроизводственного характера – 137 400 руб.;
г) персоналу общехозяйственного характера – 130 400 руб.
Задание 5. Определить и отразить в бухгалтерском учете НДС, налог на прибыль  и суммы страховых взносов.

Отпускная цена продукции ООО «Омега» (без НДС) в январе 2018 г. составляет 141,6 тыс.руб. Материальные затраты предприятия на изготовление продукции — 175 тыс. руб.
Амортизационные отчисления — 50 тыс. руб. Фонд оплаты труда — 195 тыс. руб.
Прочие расходы — 40 тыс. руб. Объем реализации — 5000 изделий.

1.4. Оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

Оформить платежное поручение по требованиям Положения № 383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств» от 19.06.2012 г. (в ред.05.07.2017г.) для перечисления страховых взносов  во внебюджетные фонды (ПФР, ФСС, ФФОМС) к задачам № 1,3,4,5. 
Реквизиты контрагентов для заполнения платежных документов

	Наименование

ИНН
	Обслуживающий

банк и его место нахождения


	Платежные реквизиты

	
	
	№ расчетного

счета
	БИК
	корреспондентский счет банка

	ООО «Ореол»

ИНН 5269288001
	ОАО «НБД-Банк»

г. Нижний Новгород
	40702810600000000220
	042202705
	30101810400000000705

	ООО «Юка»

ИНН 5269303455 
	ОАО «Волго-вятский банк сбербанка РФ»

г. Нижний Новгород
	40702810901010000250
	044525728
	30101810400000000728

	ООО «Омега»

ИНН 5261006932
	НРФ АКБ «СБС-Агро» г. Нижний Новгород
	40702810522330000161
	042202830
	30101810100000000830

	ОАО «НБД-Банк»

ИНН 5200000222
	ОАО «НБД-Банк»

г. Нижний Новгород
	47422810301000001085
	042202705
	30101810400000000705

	Управление  Пенсионного  Фонда РФ  в  Ленинском районе г. Нижнего Новгорода 
ИНН: 5258041089
	Волго-Вятское главное управление Центрального банка 
Российской Федерации г. Нижний Новгород
	40101810400000010002 

Получатель:
УФК  по Нижегородской области (государственное 
учреждение - Отделение Пенсионного фонда Российской 
Федерации по Нижегородской области)

	042202001
	

	Государственное учреждение — Нижегородское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации);

ИНН 5260019884
	Волго-Вятское ГУ Банка России
	40101810400000010002
Получатель:
УФК по Нижегородской области
	 526001001
	


2. Контроль самостоятельной работы
В период прохождения учебной практики обучающиеся ведут дневник практики, представленный в прил. 1. Форма характеристики работы обучающегося представлена в прил. 2.
Контроль и оценка результатов учебной практики осуществляется преподавателем в процессе написания отчета по практике и его защиты. 
Критерии оценивания для проведения промежуточной аттестации (дифференцированный зачет) обучающихся по учебной практике представлены в таблице ниже: 
	Шкала оценивания
	Критерии

	Отлично
	Задания по учебной практике выполнены полностью в соответствии с учебно-методическим пособием по учебной практике, необходимые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы, на защите отчета полностью ориентируется в работе, отвечает на все поставленные вопросы, все необходимые компетенции  сформированы

	Хорошо
	Задания по учебной практике в основном объеме выполнены с незначительными ошибками, в соответствии с учебно-методическим пособием по учебной практике, некоторые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы недостаточно, на защите отчета в целом ориентируется в работе, отвечает на основные вопросы по работе,  необходимые компетенции  сформированы 

	Удовлетвори-тельно
	Задания по учебной практике  выполнены в минимальном объеме и/или с значительными ошибками,  в соответствии с учебно-методическим пособием по учебной практике, практические навыки работы с освоенным материалом сформированы недостаточно, на защите отчета ориентируется в работе недостаточно хорошо, отвечает не на все вопросы по работе,  необходимые минимальные компетенции  сформированы

	Неудовлетво-рительно
	Задания по учебной практике  выполнены частично,  практические навыки работы с освоенным материалом не сформированы, на защите отчета не ориентируется в работе на поставленные вопросы не отвечает,  необходимые  компетенции  не сформированы


3. Требования к документации, необходимой для проведения практики
Формой итоговой отчетности студента по учебной практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля.

Обучающийся в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты отчетов выставляется зачет по практике.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

· титульный лист; 

· содержание; 

· практическая часть; 

· приложения.
Текст может быть машинописным через 1,5 межстрочных интервала (лента только черная), компьютерного набора – шрифт TimesNewRoman, размер 14 через 1,5 интервал (картридж только черный) или рукописным (цвет чернил – черный, синий, фиолетовый, размер шрифта не менее 4 мм).


Текст выполняется на одной стороне листа белой нелинованной бумаги, формат 11 (А 4), (297 [image: image1.png]


 210 мм). Каждый лист (страница) должен иметь границы текста. Поля должны оставляться по всем четырем сторонам листа: слева не менее 25 мм, справа не менее 10 мм, сверху не менее 20 мм и снизу не менее 25 мм. Красная строка начинается с отступа от левого края на 5 знаков.


Все иллюстрации, если их более одной, нумеруют в пределах раздела арабскими цифрами. Номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например: рис. 1.1, рис. 1.2, либо соответствующего номера параграфа: рис. 1.1.1,  рис. 1.1.2 и т.п. Ссылки на иллюстрации дают по типу: «рис. 1.1.1» или «рис. 1.1.2». Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и поясняющие данные (подрисуночный текст). Наименование и поясняющие данные помещают под иллюстрацией. Номер иллюстрации помещают перед наименованием.


Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблица должна иметь заголовок, который выполняют строчными буквами (кроме первой прописной) и помещают над таблицей посередине. 


Если строки таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые переносят на другие листы. В каждой части такой таблицы должна быть строка «нумерация граф». Перенесенная часть таблицы на последующем листе должна начинаться со строки «нумерация граф». Слово «Таблица», заголовок и порядковый номер таблицы указывают один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут «Продолжение табл. 2.1»


Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей порядковые номера указывают перед их наименованием.


Все таблицы нумеруют в пределах главы арабскими цифрами.  Номер таблицы состоит из номера главы (параграфа) и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица …» с указанием номера таблицы, например: «Таблица 2.1 или Таблица 2.1.1.». Надпись «Таблица …» пишут выше заголовка. На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишут сокращенно, например, «… в табл. 2.1».

Все цитаты, факты, цифровые данные и т. п. в отчете по учебной  практике должны сопровождаться ссылкой на источник с полными выходными данными (Ф.И.О. автора, название книги, статьи, год и место издания публикации, порядковый номер страницы). Ссылки в тексте представлены в скобках внутри текста – номера источника в списке литературы и номер страницы. Список литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическое описание документа. Общие требования  и правила оформления», ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка.  Общие требования и правила составления».

Перечень основной и дополнительной литературы, интернет –ресурсов, необходимых для проведения практики
Основная литература:
1. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО / И. М. Дмитриева. — 5-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 325 с.

2. Крохина, Ю. А. Налоги и налогообложение: учебник для СПО / Ю. А. Крохина. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 300 с.  

3. Лыкова, Л. Н. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для СПО / Л. Н. Лыкова. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 353 с.
4. Маршавина, Л. Я. Налоги и налогообложение : учебник для СПО / Л. Я. Маршавина, Л. А. Чайковская ; под ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. — М.: Издательство Юрайт, 2017. — 503 с. 
5. Пансков, В. Г. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для СПО / В. Г. Пансков. — 6-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 436 с. 

6. Поляк Г.Б. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для СПО ; под ред. Г. Б. Поляка, Е. Е. Смирновой. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 385 с.
7. Черник, Д. Г. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для СПО / Д. Г. Черник, Ю. Д. Шмелев ; под ред. Д. Г. Черника, Ю. Д. Шмелева. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 495 с. 

Нормативные документы:

1. Гражданский кодекс Российской Федерации № 51-ФЗ от  30.11.1994г. (части первая и  вторая)  (ред. от 29.07.2017г.).
2. Налоговый кодекс Российской Федерации (части первая и вторая) от 31 июля 1998 года N 146-ФЗ (ред. от 14.11.2017).
3. Трудовой кодекс Российской Федерации Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 29.07.2017).
4. Федеральный Закон Российской Федерации "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями от 21.12.2013 г.). 

5. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкция по его применению от 31 октября 2000 г. N 94н. (ред. от 08.11.2010).

6. Приказ Минфина России от 06.10.2008 N 106н (ред. от 28.04.2017) "Об утверждении положений по бухгалтерскому учету" (вместе с "Положением по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/2008)", "Положением по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" (ПБУ 21/2008)")

7. Приказ Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (ред. от 08.11.2010) "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99).
8. Приказ Минфина России от 09.06.2001 N 44н (ред. от 16.05.2016) "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01".
9. Приказ Минфина России от 30.03.2001 № 26н (ред. от 16.05.2016)"Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"
10. Приказ Минфина России от 06.05.1999 N 32н (ред. от 06.04.2015) "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Доходы организации" ПБУ 9/99".
11.  Приказ Минфина России от 06.05.1999 N 33н (ред. от 06.04.2015) "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Расходы организации" ПБУ 10/99". 
Электронные образовательные ресурсы  (Интернет-ресурсы)
http://www.unn.ru/books - фонд образовательных  электронных ресурсов ННГУ
http://www.unn.ru/e-library – электронная библиотека изданий ННГУ
http://lib.myilibrary.com - электронная библиотечная система

http://e.lanbook.com -  электронная библиотечная система

  http://www.consultant.ru - справочно-правовая система

  http://www.garant.ru -  - информационно-правовой портал
  https://biblio-online.ru/- электронная библиотечная система
Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное автономное

образовательное учреждение высшего образования

«Национальный исследовательский 

Нижегородский государственный университет им. Н.И. Лобачевского»

Институт экономики и предпринимательства
ДНЕВНИК
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

практика по профилю специальности
Обучающийся (фио) 


Курс


Специальность
окончание прил. 1

Записи о работах, выполненных во время прохождения практики

	дата
	Место практики (структурное подразделение базы практики)
	Содержание выполненной работы
	Отметка о выполнении руководителя практики от ИЭП (подпись)
	Отметка о выполнении руководителя практики от базы практики

(подпись)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель практики от ИЭП

______________________________







(подпись)

___________________________

_________________________________________  МП


(дата)




(ФИО, должность)

Руководитель практики от базы

______________________________

практики





(подпись)

___________________________

___________________________________________  МП


(дата)




(ФИО, должность)
Приложение 2

ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

(заполняется руководителем практики от базы практики с указанием степени теоретической подготовки обучающегося, качества выполненной им работы, соблюдением дисциплины, недостатков (если таковые имеются) 

Обучающийся (ФИО) ______________________ в период с _____________ по 

__________________

проходил учебную практику по ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами» в _______________________________________________________

За указанный период прохождения практики _______________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Руководитель практики от базы практики         ________________________










(подпись) 

_________________


____________________________________________ МП

(дата)






(ФИО, должность) 

Приложение 3

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ

_________________________________________________________________________________

ФИО студента, группа

Обучающийся(аяся) на ______ курсе по специальности СПО _________________________________________________________________________________________________________________________

успешно прошел(ла) практику по профессиональному модулю ПМ.  . ________________________________________________________________________________________________________________________

в объеме __ часа с «_____»__________20___г. по «____»___________20___г.

	Вид работ
	Содержание работ
	Объем часов
	Общие и профессиональные компетенции
	Результаты оценивания сформированности компетенций

	
	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовлетвори-тельно
	Неудовлетвори-тельно

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


Виды и качество выполнения работ

«_____»_________________20___г.




Руководитель практики:

______________________________ 


___________________  

Приложение 4
Фрагмент плана  счетов бухгалтерского учета
	№ 

счета
	        Наименование счета
	                     Субсчета

	
	
	

	
	
	№ субсчета
	Наименование субсчета

	      1
	                        2
	     3
	                    4

	01
	Основные средства
	
	

	02
	Амортизация основных средств
	
	

	04
	Нематериальные активы
	
	

	05
	Амортизация нематериальных активов
	
	

	08
	Вложения во внеоборотные активы
	3.

4.

5.
	Строительство объектов ОС

Приобретение объектов ОС

Приобретение нематериальных активов

	10
	Материалы
	1.


	Сырье и материалы



	19
	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	1.

2.

3.
	НДС при приобретении основных средств

НДС по приобретенным НМА

НДС по приобретенным МПЗ

	20
	Основное производство
	
	

	26
	Общехозяйственные расходы
	
	

	43
	Готовая продукция
	
	

	44
	Расходы на продажу
	
	

	50
	Касса
	
	

	51
	Расчетный счет
	
	

	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	

	62
	Расчеты с покупателями и заказчиками
	
	

	66
	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	
	

	67
	Расчеты по долгосрочным кредитам и займам
	
	

	68


	Расчеты по налогам  сборам
	1.

2.

3.

4.
	Расчеты по налогу на прибыль

Расчеты по налогу на добавленную стоимость

Расчеты по налогу на имущество

Расчеты по НДФЛ

	69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	1.

2.
3.

	Расчеты по социальному страхованию

Расчеты по пенсионным взносам 

Расчеты по федеральному фонду обязательного медицинского страхования

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	
	

	71
	Расчеты с подотчетными лицами
	
	

	73
	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	1.

2.


	Расчеты по предоставленным займам

Расчеты по возмещению материального ущерба

	75
	Расчеты с учредителями
	1.

2.
	Расчеты по вкладам в уставный капитал

Расчеты по выплате доходов

	76

      
	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами

                          
	2.

4.

      
	Расчеты по претензиям

Расчеты по депонированным суммам                   

	80
	Уставный капитал
	
	

	83
	Добавочный капитал
	
	

	84
	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	
	

	90
	Продажи
	1.

2.

3.

5.

9.
	Выручка

Себестоимость продаж

НДС

Расходы на продажу

Прибыль/убыток от продаж

	91
	Прочие доходы и расходы
	1.

2.

9.
	Прочие доходы

Прочие расходы

Сальдо прочих доходов и расходов

	94
	Недостачи и потери от порчи ценностей
	
	

	97
	Расходы будущих периодов
	
	

	98
	Доходы будущих периодов
	1.

2.

4.
	Доходы, полученные в счет будущих периодов

Безвозмездные поступления

Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей

	99
	Прибыли и убытки
	1.

2.

3.


	Прибыль

Убытки

Налог на прибыль


Методические указания по учебной практике
по профессиональному модулю

 ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

Учебно-методическое пособие

Авторы: Татьяна Степановна Маслова, Людмила Георгиевна Ивашечкина

Учебно-методическое пособие
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