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1. Цели  освоения дисциплины 

Целями освоения дисциплины  «Тренинг по информатике» являются:

· закрепление навыков, полученных студентами при  изучении дисциплины «Информатика»;
· формирование у студентов комплекса навыков и умений, необходимых для анализа современных проблем в различных предметных областях (производство, торговля, финансы и др.);
· использования современных информационных технологий  в различных сферах деятельности, а также в учебном процессе.

2. Место дисциплины  в структуре ООП бакалавриата 
Программа учебной дисциплины «Тренинг по информатике» составлена на основе утвержденного Федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ФГОС ВПО) по направлению подготовки 080200 – «Менеджмент», в соответствии с требованиями Министерства образования и науки Российской Федерации к структуре и содержанию данных программ и с учетом учебного плана, утвержденного Ученым советом ННГУ. 

Дисциплина «Тренинг по информатике» включена в вариативную часть математического и естественнонаучного цикла основной образовательной программы. Перед началом изучения данной дисциплины студент должен обладать элементарными знаниями об операционной системе Windows, а также практическими навыками работы с пакетом Microsoft Office, в том числе с текстовым процессором Microsoft Word и табличным процессором Microsoft Excel, полученными в результате изучения дисциплины «Информатика». 
Изучение данной дисциплины необходимо для последующего изучения дисциплин «Информационные технологии в менеджменте», «Инвестиционный анализ», «Бизнес-планирование», «Управление проектами».
3. Требования к результатам освоения дисциплины 
«Тренинг по информатике».
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

Общекультурные компетенции:

ОК-16 – понимание роли и значения информации и информационных технологий в развитии современного общества и экономических знаний;

ОК-17 – владеть основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией; 

ОК-18 – способностью работать с информацией в глобальных компьютерных сетях и корпоративных информационных системах.
Профессиональные компетенции:

ПК-33 - владеть средствами программного обеспечения анализа и количественного моделирования систем управления; 

ПК-34 – владеть методами и программными средствами обработки деловой информации, способностью взаимодействовать со службами информационных технологий и эффективно использовать корпоративные информационные системы.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

Знать: 
Основные понятия теории баз данных, структуру и состав базы данных Microsoft Access.
Уметь: 
создать базу данных Microsoft Access и объекты, входящие в ее состав, в том числе таблицы, запросы, формы, отчеты. 
Владеть:

 навыками использования баз данных Microsoft Access и их приложений для решения практических задач из предметной области.
4.  Структура и содержание дисциплины «Тренинг по информатике»
Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетных единицы; 72 часа для студентов дневного отделения и 50 часов для студентов заочного отделения.
Содержание программы для студентов дневного отделения
	№

п/п
	Раздел

Дисциплины
	Семестр
	Неделя семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости (по неделям семестра)

Форма промежуточной аттестации (по семестрам)

	
	
	
	
	Практ
	Самост
	Всего
	

	1
	Раздел 1. Проектирование базы данных. Формирование таблиц и запросов в СУБД MS Access
	1
	
	6
	30
	36
	

	2
	Раздел 2. Формирование отчетов и форм в СУБД MS Access
	1
	
	4
	32
	36
	

	Итого:
	10
	62
	72
	


Содержание программы для студентов заочного отделения
	№

п/п
	Раздел

Дисциплины
	Семестр
	Неделя семестра
	Виды учебной работы, включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость (в часах)
	Формы текущего контроля успеваемости (по неделям семестра)

Форма промежуточной аттестации (по семестрам)

	
	
	
	
	Практ
	Самост
	Всего
	

	1
	Раздел 1. Проектирование базы данных. Формирование таблиц и запросов в СУБД MS Access
	
	
	2
	24
	26
	

	2
	Раздел 2. Формирование отчетов и форм в СУБД MS Access
	
	
	0
	24
	24
	

	Итого:
	2
	48
	50
	


4.1 Содержание разделов дисциплины

	№ п/п
	Наименование раздела дисциплины
	Содержание раздела

	1
	Раздел 1. Проектирование базы данных. Формирование таблиц и запросов в СУБД MS Access
	 Основные понятия технологии баз данных. Состав и структура базы данных в MS Access. Способы создания таблиц  в СУБД MS Access. Конструктор таблиц, его основные возможности и особенности. Типы связей таблиц в MS Access; способы связывания таблиц. Схема данных. Виды запросов и способы их создания. Конструктор запросов. Запросы с параметрами и вычисляемыми полями. Групповые операции в запросах. Перекрестные и модифицирующие запросы.

	2
	Раздел 2. Формирование отчетов и форм в СУБД MS Access
	Формы и отчеты в MS Access, их назначение. Способы создания и редактирования форм и отчетов. Мастер форм, мастер отчетов, их преимущества и недостатки. 


5. Образовательные технологии 

1. Анализ и совместное обсуждение (диспуты) результатов самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы;

2. Чаты и форумы по темам дисциплины, проводимые в системе Moodle
6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины 

Виды промежуточного контроля

Промежуточный контроль осуществляется с помощью заданий, выполняемых студентами на практических занятиях, и контрольных работ.

Примеры практических заданий

I. Запустить Microsoft Access и создать базу данных под названием «Фирма».
II. Создать в базе данных таблицы «Предприятия», «Товары», «Агенты», «Заказы» и заполнить в них данные. Открыть схему данных и создать связи между таблицами. Таблицы «Предприятия», «Товары» создать в режиме таблицы, а таблицы «Агенты», «Заказы» - в режиме Конструктора таблиц.

III. Создать следующие запросы к базе данных:
а) запросы на выборку данных, в том числе:
запрос, содержащий данные о минимальной, максимальной и средней цене на товары от каждого предприятия;
запрос, содержащий данные о заказах агентов;
б) перекрестные запросы, в том числе:
запрос, отражающий прибыль от реализации каждого наименования товаров по городам;
в) запросы на создание таблиц.
IV. Создать в базе данных формы и отчеты с помощью Мастера форм и Мастера отчетов.

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины «Тренинг по информатике»
а) основная литература:

1. Балтер Э.  Microsoft Office Access 2007: профессиональное программирование.  М:Вильямс, 2009, 1296с.

2. Сергеев А.П. Access 2007. Новые возможности– СПб.: Питер, 2009. – 176 с. 

3. Илюшечкин В.М.Основы использования и проектирования баз данных. Учебное пособие.- М.: Юрайт, 2011.- 288 с..

4. Лесничая И.Г., Миссинг И.В., Романова Ю.Д., Шестаков В.И. Информатика и информационные технологии. Учебное пособие. / Под ред. Романовой Ю.Д. – М.: Издательство Эксмо, 2005.
б) дополнительная литература:

1. Емельянова Н.З. , Партыка Т.Л. , Романов В.П.Проектирование экономических информационных систем:методология и современные технологии. М: Экзамен, 2005

2. Кузин А.В. Базы данных. 3-е изд., М: Академия, 2008,  320с.

3. Лори Ульрих Фуллер, Кен Кук, Джон Кауфельд  Microsoft Office Access 2007 для "чайников" серия Самоучитель; М: Диалектика, 2007

4. О. В. Смирнова Access 2007 на практике. М: Феникс, 2009, 160с.

5. Слепцова Л.Д. Программирование на VBA в Microsoft Office 2007. Самоучитель, серия Самоучитель; М: Диалектика, 2007.
в) программное обеспечение и Интернет-ресурсы
1.  Операционная система  Windows ХР Professional
2.  Пакет прикладных программ Microsoft Office 2007
3.  Система дистанционного образования Moodle
4.  http://thrusta.narod.ru/ 

5.  http://humbio.ru/ 

6.  http://www.odinvopros.ru/about.php
7.  http://www.amac.ru/
8.  http://www.kmclub.ru
9.  http://www.gbk.ru/
10.  http://www.kb.alfaspace.net/
11.  http://www.mstu.edu.ru/education/materials/zelenkov/toc.html  

12.  http://www.citforum.ru/database/dblearn/dblearn04.shtml   

8. Материально-техническое обеспечение дисциплины 
«Тренинг по информатике»
Практические занятия по данной дисциплине должны проводиться в компьютерных аудиториях, оборудованных ПК, на которых установлена операционная система Microsoft Windows ХР, а также пакет прикладных программ Microsoft Office 2007.
ТРЕНИНГ ПО ИНФОРМАТИКЕ
УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА 
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