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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Данные методические рекомендации направлены на реализацию самостоятельной работы по учебной дисциплине ОГСЭ.05 «Русский язык и культура речи» для студентов по специальности CПО 38.02.04 «Коммерция (по отраслям)».
Самостоятельная работа студентов – особая форма организации учебного процесса, представляющая собой планируемую, познавательную, организационно и методически направленную деятельность студентов, ориентированную на достижение конкретного результата, осуществляемую по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия и прямой помощи. 
Самостоятельная работа студента является одним из основных методов приобретения и углубления знаний, познания общественной практики.

Главной задачей самостоятельной работы является развитие общих знаний, умений приобретать научные знания путем личных поисков, формирование активного интереса и вкуса к творческому самостоятельному подходу в учебной и практической работе.

Самостоятельная работа складывается из изучения учебной и специальной литературы, как основной, так и дополнительной, нормативного материала, конспектирования источников, подготовки письменных рефератов, выполнения тестовых заданий. 

Цели внеаудиторной самостоятельной работы студента:
• систематизация и закрепление полученных теоретических знаний;

• углубление и расширение теоретических знаний;

• развитие познавательных и творческих способностей, ответственности и организованности;

• формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;

• развитие исследовательских умений.

Этапы самостоятельной работы студента:
Для выполнения любого вида самостоятельной работы студент должен пройти следующие этапы: 

• определение цели самостоятельной работы;

• конкретизация познавательной (проблемной или практической) задачи; 

• самооценка готовности к самостоятельной работе; 

• планирование работы (самостоятельной или с помощью преподавателя) над заданием;

• осуществление студентом в процессе выполнения самостоятельной работы следующих управленческих актов: слежение за ходом своей работы, самоконтроль промежуточного и конечного результатов с целью дальнейшей корректировки выполнения задания.

Форма контроля:
• индивидуальное собеседование с преподавателем по представленным работам.

По учебной дисциплине ОГСЭ.05 «Русский язык и культура речи и деловое общение» используются следующие виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы:

• для овладения знаниями: чтение текста (учебника, дополнительной литературы), работа со словарями и справочниками, учебно-исследовательская работа, использование компьютерной техники и Интернета;

• для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекций, составление планов и тезисов, составление таблиц, подготовка рефератов; подготовка ответов на контрольные вопросы.

• для формирования умений: решение вариативных тестовых заданий.

Перед выполнением студентами самостоятельной внеаудиторной работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который включает: цель задания, его содержание, сроки выполнения, требования к результатам работы, критерии оценки.

Критерии оценки результатов самостоятельной (внеаудиторной) работы студента:
• умение студента использовать теоретические знания для выполнения практических задач; 

• обоснованность и четкость изложения материала, соблюдение языковых норм при выполнения задания; 

• оформление материала в соответствии с требованиями;

• уровень самостоятельности при выполнении работы.

Методические рекомендации по выполнению самостоятельной внеаудиторной работы разработаны в соответствии с программой по учебной дисциплине ОГСЭ.05 «Русский язык и культура речи», которая входит в общий гуманитарный и социально-экономический цикл (ОГСЭ.05). 
При реализации программы у студентов формируются компетенции:

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК-3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК-4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК-5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК-6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК-10
	Логически верно, аргументированно и ясно излагать устную и письменную речь



В результате освоения дисциплины обучающийся должен

знать: 

• различия между языком и речью; функции языка как средство формирования и

трансляции мысли;

• специфику устной и письменной речи, правила продуцирования текстов основных деловых и учебно-научных жанров;

• социально-стилистическое расслоение современного русского языка, качества

грамотной литературной речи и нормы литературного языка, наиболее

употребляемые выразительные средства русского литературного языка;

• связь языка и истории, культуры русского и других народов;

• смысл понятий: речевая ситуация и ее компоненты, литературный язык, языковая норма, культура речи;

• основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь; 

• орфоэпические, лексические, грамматические, орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка; нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения.
уметь:

• строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными и этическими нормами;

• анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уместности и целесообразности, устранять ошибки и недочеты в устной и письменной речи;

• пользоваться словарями русского языка; употреблять средства русского литературного языка, продуцировать тексты основных деловых и учебно-научных жанров;

• осуществлять речевой самоконтроль; оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач; 

• анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления; 
• проводить лингвистические анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка.
Самостоятельная работа студента должна начинаться с изучения, осмысления изложенной темы в учебной, справочной литературе. 

Методические рекомендации имеют определенную структуру.

В первом разделе представлена тематика самостоятельных работ, прописаны задания для самостоятельной работы и формы их представления, время, отведенное на их выполнение.

Во втором разделе содержатся рекомендации по выполнению заданий, в частности, дан алгоритм выполнения задания, сформулированы критерии самооценки выполненной работы, виды контроля качества выполненной работы, рекомендуемые источники информации.

Предлагаемые рекомендации, разработанные в помощь студенту, выполняющему внеаудиторную самостоятельную работу, помогут ему быть успешным в этой деятельности.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ В ПРОЦЕССЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Самостоятельная работа №1

Раздел 1.Основные составляющие русского языка; язык и речь; специфика письменной и устной речи. Понятие культуры речи 

Тема 1.1. Тема 1. Введение. Человек в современной речевой ситуации
Цель: раскрыть основные понятия темы; систематизировать знания.

Задание: Написание эссе «Моя будущая профессия».

Форма представления задания: эссе «Моя будущая профессия».
Контроль качества выполненной работы: просмотр эссе.

Критерии оценки выполненной работы: 

Общие требования к качеству эссе могут оцениваться по следующим критериям:

Знание и понимание теоретического материала
- определяет рассматриваемые понятия четко и полно, приводя соответствующие примеры;

- используемые понятия строго соответствуют теме;

- самостоятельность выполнения работы.

Анализ и оценка информации
- грамотно применяет категории анализа;

- умело использует приемы сравнения и обобщения для анализа взаимосвязи понятий и явлений;

- способен объяснить альтернативные взгляды на рассматриваемую проблему и прийти к сбалансированному заключению;

- диапазон используемого информационного пространства (студент использует большое количество различных источников информации);

- обоснованно интерпретирует текстовую информацию с помощью графиков и диаграмм;

- дает личную оценку проблеме.

Построение суждений
- ясность и четкость изложения;

- логика структурирования доказательств

- выдвинутые тезисы сопровождаются грамотной аргументацией;

- приводятся различные точки зрения и их личная оценка.

- общая форма изложения полученных результатов и их интерпретации соответствует жанру проблемной научной статьи.

Оформление работы
- работа отвечает основным требованиям к оформлению и использованию цитат;

- соблюдение лексических, фразеологических, грамматических и стилистических норм русского литературного языка;

- оформление текста с полным соблюдением правил русской орфографии и пунктуации.

Требования к выполнению: написать эссе «Моя будущая профессия», опираясь на рекомендации «Как писать эссе».

Как писать эссе
Эссе (от французского "essai", англ. "essay", "assay" - попытка, проба, очерк; от латинского "exagium" – взвешивание). Родоначальником жанра эссе был французский писатель, философ Мишель Монтень (1533 - 1592). В 1580 году Монтень написал эссе, в котором поделился размышлениями о судьбе общества и человека. На русский язык название было переведено как «опыты».

Эссе - самостоятельная творческая письменная работа, по форме эссе обычно представляет собой рассуждение – размышление (реже рассуждение – объяснение), поэтому в нём используются вопросно-ответная форма изложения, вопросительные предложения, ряды однородных членов, вводные слова, параллельный способ связи предложений в тексте.

Особенности эссе:
- наличие конкретной темы или вопроса;

- личностный характер восприятия проблемы и её осмысления;

- небольшой объём;

- свободная композиция;

- непринуждённость повествования;

- внутреннее смысловое единство;

- афористичность, эмоциональность речи.

Цель эссе состоит в развитии навыков самостоятельного творческого мышления и письменного изложения собственных мыслей. Писать эссе чрезвычайно полезно, поскольку это позволяет автору научиться четко и грамотно формулировать мысли, структурировать информацию, использовать основные категории анализа, выделять причинно-следственные связи, иллюстрировать понятия соответствующими примерами, аргументировать свои выводы; овладеть научным стилем речи.

1.ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ЭССЕ
1. Объем эссе не должен превышать 1-2 страниц

2. Эссе должно восприниматься как единое целое, идея должна быть ясной и понятной.

3. Необходимо писать коротко и ясно. Эссе не должно содержать ничего лишнего, должно включать только ту информацию, которая необходима для раскрытия вашей позиции, идеи.

4. Эссе должно иметь грамотное композиционное построение, быть логичным, четким по структуре.

5. Каждый абзац эссе должен содержать только одну основную мысль.

6. Эссе должно показывать, что его автор знает и осмысленно использует теоретические понятия, термины, обобщения, мировоззренческие идеи.

7. Эссе должно содержать убедительную аргументацию заявленной по проблеме позиции.

2.СТРУКТУРА ЭССЕ
Структура эссе определяется предъявляемыми к нему требованиями:

> мысли автора эссе по проблеме излагаются в форме кратких тезисов (Т);

> мысль должна быть подкреплена доказательствами - поэтому за тезисом следуют аргументы (А).

Тезис — это сужение, которое надо доказать.

Аргументы - это факты, явления общественной жизни, события, жизненные ситуации и жизненный опыт, научные доказательства, ссылки на мнение ученых и др. Лучше приводить два аргумента в пользу каждого тезиса: один аргумент кажется неубедительным, три аргумента могут "перегрузить" изложение, выполненное в жанре, ориентированном на краткость и образность.

Таким образом, эссе приобретает кольцевую структуру (количество тезисов и аргументов зависит от темы, избранного плана, логики развития мысли):

вступление

тезис, аргументы

тезис, аргументы

тезис, аргументы

заключение.

Рассмотрим каждый из компонентов эссе.

Вступление (20%) – суть и обоснование выбора темы. На этом этапе очень важно правильно сформулировать вопрос, на который вы собираетесь найти ответ.

Во вступлении можно написать общую фразу к рассуждению или трактовку главного термина темы или использовать перифразу (главную мысль высказывания), например: « для меня эта фраза является ключом к пониманию…», «поразительный простор для мысли открывает это короткое высказывание…».

Основная часть (60%) - ответ на поставленный вопрос. Один параграф содержит: тезис, доказательство, иллюстрации, подвывод, являющийся частично ответом на поставленный вопрос. В основной части необходимо изложить собственную точку зрения и ее аргументировать.

Для выдвижения аргументов в основной части эссе можно воспользоваться так называемой ПОПС – формулой:

П – положение (утверждение) – Я считаю, что …

О – объяснение – Потому что …

П – пример, иллюстрация – Например, …

С – суждение (итоговое) – Таким образом, …

Высказывайте своё мнение, рассуждайте, анализируйте, не подменяйте
оценку пересказом теоретических источников.
Заключение (20%), в котором резюмируются главные идеи основной части, подводящие к предполагаемому ответу на вопрос или заявленной точке зрения, делаются выводы.

При написании эссе важно также учитывать следующие моменты:

> Вступление и заключение должны фокусировать внимание на проблеме (во вступлении она ставится, в заключении - резюмируется мнение автора).

> Необходимо выделение абзацев, красных строк, установление логической связи абзацев: так достигается целостность работы.

> Стиль изложения: эссе присущи эмоциональность, экспрессивность, художественность.

> Специалисты полагают, что должный эффект обеспечивают короткие, простые, разнообразные по интонации предложения, умелое использование "самого современного" знака препинания - тире. Впрочем, стиль отражает особенности личности, об этом тоже полезно помнить.

Приветствуется использование:

> Эпиграфа, который должен согласовываться с темой эссе (проблемой, заключенной в афоризме); дополнять, углублять лейтмотив (основную мысль), логику рассуждения вашего эссе.

> Пословиц, поговорок, афоризмов других авторов, также подкрепляющих вашу точку зрения, мнение, логику рассуждения.

> Мнений других мыслителей, ученых, общественных и политических деятелей.

> Риторические вопросы.

> Непринужденность изложения.

Клише, которые можно использовать при написании эссе:

Возможные лексические конструкции:

• Для меня эта фраза является ключом к пониманию…

• Выбор данной темы продиктован следующими соображениями…

• Поразительный простор для мысли открывает это короткое высказывание…

• Никогда не думал, что меня заденет за живое идея о том, что…

• Во-первых,… Во-вторых,… В-третьих,…

• Рассмотрим несколько подходов… Например, …

• Проиллюстрируем это положение следующим примером…

• С одной стороны, … С другой стороны, …

• По моему мнению…; я думаю…; на мой взгляд; автор (этого высказывания), хотел сказать о том, что…; имел в виду…; обозначил проблему…

• Я согласен (сна) с автором (имя, фамилия)…; не могу не согласиться…; я совершенно согласен…; я не во всем согласен…; к сожалению, я не совсем согласен с точкой зрения, (мнением, позицией)…

• Это высказывание представляется мне спорным…

• Правота этого утверждения очевидна (не вызывает сомнения).

• Недаром народная мудрость гласит… (далее пословица, поговорка).

• Конечно, существуют другие мнения…, одним из них является точка зрения философа (мыслителя и т. д.)

• В доказательство своей точки зрения (позиции…) я хотел бы привести пример из… 

• В истории нередко можно найти примеры того… (тому…)

• В связи с этим, мне вспоминается (случай, телепередача, событие…)

• Завершая свое эссе (размышление), я бы хотел еще раз сделать акцент…

• Таким образом, …

• Подведем общий итог рассуждениям …

• Итак, …

• Именно поэтому я не могу согласиться с автором высказывания…

• В завершение своего эссе я хотел бы вернуться к идее (мысли), обозначенной в эпиграфе…

3. АЛГОРИТМ НАПИСАНИЯ ЭССЕ
1. Внимательно прочтите тему.

2. Определите тезис, идею, главную мысль, которую собираетесь доказывать.

3. Подберите аргументы, подтверждающие ваш тезис:

a) логические доказательства, доводы;

b) примеры, ситуации, случаи, факты из собственной жизни или из литературы;

c) мнения авторитетных людей, цитаты.

4. Распределите подобранные аргументы.

5. Придумайте вступление (введение) к рассуждению (опираясь на тему и основную идею текста, возможно, включив высказывания великих людей, крылатые выражения, пословицы или поговорки, отражающие данную проблему. Можно начать эссе с риторического вопроса или восклицания, соответствующих теме.).

6. Изложите свою точку зрения. 

7. Сформулируйте общий вывод.

4. ПАМЯТКА ПРИ НАПИСАНИИ ЭССЕ
Прежде чем приступить к написанию эссе:
1) изучите теоретический материал;

2) уясните особенности заявленной темы эссе;

3) продумайте, в чем может заключаться актуальность заявленной темы;

4) выделите ключевой тезис и определите свою позицию по отношению к нему;

5) определите, какие теоретические понятия, научные теории, термины помогут вам раскрыть суть тезиса и собственной позиции;

6) составьте тезисный план, сформулируйте возникшие у вас мысли и идеи.

При написании эссе:
1) напишите эссе в черновом варианте, придерживаясь оптимальной структуры;

2) проанализируйте содержание написанного;

3) проверьте стиль и грамотность, композиционное построение эссе, логичность и последовательность изложенного;

4) внесите необходимые изменения и напишите окончательный вариант.

Когда вы закончите писать эссе, ответьте для себя на следующие вопросы:
• Раскрыта ли основная тема эссе?

• Правильно ли подобрана аргументация для эссе?

• Есть ли стилистические недочеты?

• Использованы ли вами все имеющиеся у вас информационные ресурсы?

• Корректно ли изложена в эссе ваша точка зрения?

• Обратили ли вы внимание на правописание, грамматику, когда писали эссе?

• Обсудили ли вы написанное вами эссе с учителем?

• Какой формат вы выбрали для своего эссе?

• Какой опыт вы приобрели, когда работали над своим эссе?

Микротемы для эссе:

1. Какую роль играет культура речи в моей будущей профессии? 

2. Какие умения и навыки речевого общения мне необходимы для успешной работы? Чему мне надо научиться?

3. Как я оцениваю современное состояние русской речи? 

4. Какие положительные и отрицательные тенденции наблюдаются в использовании языка?

5. Могут ли общество и государство влиять на состояние и развитие языка? Если да, то каким образом (законодательный, образовательный, межкультурный аспекты)?

6. Как реклама влияет на состояние русской речи?

7. Какие лингвистические и экстралингвистические факторы влияют на состояние русской речи?

8. Убогость слова – это убогость мысли, а убогость мысли ведет к моральной, интеллектуальной, эмоциональной, эстетической «толстокожести» (В. А. Сухомлинский). 

9. Кто не умеет говорить, карьеры не сделает (Наполеон). 

10. Заговори – чтобы я тебя увидел (Сократ). 

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа №2
Раздел 2. Функциональные стили речи. Специфика и жанры каждого стиля

2.1. Научный стиль речи. Культура умственного труда. 
Цель: формирование умения составлять тезисы статьи.
Задание: Составление тезисов научной статьи.
Форма представления задания: тезисы.
Контроль качества выполненной работы: просмотр тезисов, взаиморецензирование.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие тезисов теме; аккуратность и грамотность написания тезисов; логичность; правильность использования терминов.

Требования к выполнению: составить тезисы статьи Владислава Николаенко «Что такое хорошая речь?», опираясь на рекомендации «Как составлять тезисы».

Как составлять тезисы

Тезис – положение, кратко излагающее какую-либо идею, а также одну из основных мыслей лекции, доклада, сочинения. Тезисы — вид записи при чтении, позволяющий обобщить материал, изложить его суть в кратких формулировках, раскрывающих все произведение (статью, доклад, параграф). В отличие от конспекта, они дают возможность раскрыть содержание читаемого материала независимо от последовательности его изложения в тексте. Тезисы могут быть простыми и краткими (включать только основные положения), а также сложными и полными (включать, кроме основных, второстепенные положения). Они должны вытекать один из другого. Некоторые положения могут быть объединены не в порядке следования в тексте, а в их логической связи. Часть текстов может записываться в виде цитат. Основой для составления текстов является логико-структурная схема текста.

1. Познакомься с содержанием материала, обрати внимание на шрифтовые выделения, эта подсказка тебе поможет в работе.

2. Разбей текст на смысловые блоки (с помощью плана или отчеркиванием).

3. Определи главную мысль каждой части (можно подчеркиванием).

4. Осмысли суть выделенного, сформулируй своими словами или найди подходящую формулировку в тексте.

5. Тезисы пронумеруй – это позволит сохранить логику авторских суждений.

6. Отделяй пробельной строкой один тезис от другого – это облегчит последующую работу с ними.

Владислав Николаенко

Что такое хорошая речь?

Несложно сформулировать, что такое плохая речь — она нарушает те или иные нормы. Хо​рошая речь поддаётся определению не всегда: зная, чего в ней быть не должно, гораздо труд​нее сказать, что для неё необходимо. Особенно это относится к речи талантливой, когда она приближается к художественному произведе​нию. Как никакая наука не может доказать, что стихи Пушкина гениальны, так нельзя доказать, что один человек — прекрасный рассказчик, а шутки другого остроумны.

Однако чаще всего под хорошей речью мы подразумеваем просто речь правильную, бога​тую и гибкую. Здесь уже наука вступает в свои права: эти качества поддаются описанию. Пра​вильная речь — это речь, которая соблюдает нормы литературного языка. Они описаны в грамматиках и словарях, с их помощью можно доказать правильность или неправильность сло​ва или выражения. Богатая речь — это боль​шой словарный запас и разнообразие синтак​сиса; и то и другое вполне поддаётся точному учёту. Гибкость оценить значительно труднее: она предполагает, что человек умеет пользовать​ся языковыми средствами, употребляет их умест​но. Уместность эту мы чувствуем, но определить и сформулировать её нелегко.

Грамотность — элементарное, предваритель​ное условие хорошей речи. Если человек гово​рит звонит вместо звонит или благодаря его вместо благодаря ему — речь его нельзя считать хорошей. Казалось бы, какая разница! Всё рав​но понятно, о чём идёт речь. Однако это не так. Во-первых, понятно не всегда: синтаксические и грамматические ошибки часто порождают двусмысленности. Во-вторых, любая неправиль​ность заставляет слушающего делать над собой усилие: понимать такую речь сложнее. Так же раздражает слишком быстрая или невнятная речь: невежливо заставлять собеседника напря​гаться но пустякам.

Первое условие того, что человек умеет го​ворить, — стилистическая чуткость. Это значит: он говорит так, как следует в данной обстанов​ке. Язык как одежда: человек в резиновых са​погах на концерте в филармонии одет плохо, но плохо одет и человек в костюме и при гал​стуке у костра на рыбалке

Второе условие. Чувство такта (а иногда и чувство самосохранения) требует принять в рас​чёт и собеседника (разговаривать с директором школы так же, как с одноклассником, небезопас​но). Изысканные аристократические обороты уместны, если слушатель думает: «Это человек нашего круга» или «Видно, что юноша из хо​рошей семьи», и неуместны, если собеседник злится: «И чего он выпендривается».

Третье (и, пожалуй, главное) условие. Чтобы хорошо говорить, нужно владеть речью, как скульптор — резцом или фехтовальщик — шпа​гой Анна Андреевна Ахматова говорила: «Вос​питанный человек никого не обижает случай​но. Он обижает только намеренно». Это касается и слов, они могут быть двусмысленны, обид​ны, нелепы, но только умышленно и никогда случайно.

Владение речью предполагает прежде всего богатый словарный запас. Если человеку нечем выразить восхищение, кроме междометий или восклицания Ну даёт! Круто!, его речь вряд ли найдет слушателей. Человек с богатым словарным запасом ощущает разницу между близки​ми по значению словами и выражениями — раз​ницу и смысловую, и стилистическую. Умение выдержать стиль необходимо, чтобы речь бы​ла точной и не резала ухо

Не менее важно и богатство интонаций. Опыт​ный рассказчик, например, чувствует, когда нужно сделать эффектную паузу, а когда — по​низить голос. Он умеет лёгким движением тона выделить чужую речь или произнести чеканную формулировку так, чтобы она врезалась в память.

Есть, конечно, вещи, которых делать нельзя. Верный признак дурной речи — привязчивые словечки, слова-паразиты вроде значит, ну, это самое. Они допустимы только как пародия, когда рассказчик говорит от лица косноязычного пер​сонажа. Но пародия тоже должна быть умест​ной. Портят речь и шаблонные словосочетания (если они не обыгрываются специально): про​цесс духовного возрождения, люди в белых ха​латах, рост благосостояния.
Грубость речи — приём неумелых. Его ис​пользуют лишь те, кто не умеет иначе убедить слушателя или уничтожить противника. «Юпи​тер, ты сердишься, значит, ты не прав» — это понимает любой слушающий.

Всегда плохо и нарушение чувства меры. Ес​ли человек всё время пытается острить или сы​пать парадоксами, он выглядит навязчивым. Если он говорит слишком возвышенно, кажет​ся неискренним. Если же просто говорит слиш​ком много — быстро наскучит слушателям. «Ни​чего слишком» — это древнее правило касается и речи. Хорошо, когда культуру речи вы усвоили в се​мье, — а если нет? Как исправить свою речь? Для этого необходимо прислушаться к тому, как говорите вы сами и как говорят другие: легче всего учиться, подражая тому, кто говорит сво​бодно и чисто. Другое средство — больше чи​тать, особенно писателей-классиков: их язык, конечно, не во всём совпадает с современным, но по-прежнему во многом остаётся эталоном. Наконец, есть специальные книги, описываю​щие самые частые ошибки. Они подскажут, на что нужно обратить особое внимание.

Умение говорить ценилось во все века и у всех народов. Но только в Древней Греции, а затем в Древнем Риме убедительной речи ста​ли учить (см. статью «Язык создаёт красоту»). Учили, конечно, главным образом публичному красноречию: риторов (ораторов) специаль​но нанимали, чтобы подготовить речь в суде или в народном собрании. Но и обычной, бы​товой речи тоже учили. Мы до сих пор называ​ем греческим словом лаконизм (от греч. «lakonismos») умение говорить точно, кратко и выразительно. Так говорили воинственные спартанцы (Спарта находилась в Лаконике, об​ласти на юго-востоке Пелопоннесского полу​острова): каждую фразу они строили как доне​сение или приказ. Были эпохи, когда особенно ценилось уме​ние рассказывать и вести разговор. Во Франции XVII—XVIII вв. и в России конца XVIII — нача​ла XIX в. сложилась целая культура светской са​лонной беседы. Человек, в совершенстве овла​девший этим искусством, мог занять положение в обществе, не обладая ни титулом, ни состоя​нием. Прославленных говорунов и острословов стремились заполучить в гости, их специально приходили послушать.

В те века родился афоризм: «Стиль — это весь человек». Времена изменились, но по-прежнему умению говорить придают большое значение. Владение хорошей речью остаётся важным не только для политика и адвоката, журналиста и учителя. Наше впечатление о человеке во мно​гом зависит от его манеры говорить. А то, как мы говорим, определяет, будем ли мы услыша​ны и правильно поняты.

Задание 2. 

Прочитайте фрагменты двух вариантов введений к квалификационным работам. Соответствуют ли они требованиям, предъявляемым к данному жанру? Объясните, почему.  

1) В условиях рыночной экономики информация выступает как один из основных товаров. Успех коммерческой и предпринимательской деятельности связан с муниципальными, банковскими, информационными системами информации, развитием центров справочной информации, электронной почты, электронного обмена данными и др.

Новейшие достижения в области микроэлектроники привели к появлению новых концепций в организации информационных служб. Благодаря высокопроизводительным процессорам информационно-вычислительные ресурсы приближаются к рабочим местам менеджеров, администраторов и других работников. Совершенствуются системы обработки данных, внедряются автоматизированные рабочие места на базе персональных компьютеров.

Нельзя не отметить, что эффективная работа управленческого звена компании зависит от уровня оснащения компании электронным оборудованием. Особое место занимают компьютеры - инструмент для рационализации управленческого труда. Их использование в последнее время становится основным методом их применения, позволяет сократить время, требуемое на подготовку маркетинговых и производственных проектов.

В данной квалификационной работе мы с помощью программного обеспечения MS Excel сделали расчёт эффективности создания коммерческого предприятия по сборке мультимедийных компьютеров. Электронные таблицы увеличивают эффективность документооборота, улучшают возможность коллективной работы, позволяют наглядно иллюстрировать сложную коммерческую информацию на предприятии.

2) Судостроение - отрасль промышленности, производящая постройку судов всех типов и назначений. Что за скупая формулировка для такого богатого понятия! Ведь за этими несколькими словами стоит огромный, волшебный мир! Это мир огромных кораблей, бурлящей воды и сильных мужчин. Встретившись с этим миром однажды, невозможно не полюбить его.

Когда мне было одиннадцать лет, я впервые своими глазами увидел, как новый корабль спускают на воду. Это произвело на меня неизгладимое впечатление, и я решил связать свою жизнь с кораблестроением.

С детства я слышал разговоры о море, кораблях и моряках. Ведь я должен был стать потомственным моряком-подводником. Мой дедушка воевал на подводной лодке, потом стоял у истоков создания советского атомного подводного флота. Мой отец всю жизнь служил на больших современных подводных лодках. Очевидно, что и мне предстояло стать военным моряком. Поэтому теперь, когда настало время выбирать тему квалификационной работы, проблем у меня не было.

Задание 3. 

Оформите предложенный фрагмент как письменный пересказ (например, для использования в собственной научной работе):  

«Общение включает в себя вербальные и невербальные каналы передачи информации. При этом информация, поступающая по невербальным каналам, может, как подкреплять, так и противоречить сообщению, передаваемому при помощи слов. Невербальный язык менее контролируем сознанием, чем вербальный, а потому и более достоверен. Если информация, поступающая по невербальному каналу, противоречит информации, полученной по вербальному, то верить следует невербальной» (Тренев Н.Н. Опубликовано в номере: Менеджмент в России и за рубежом №5 / 2000) 
Задание 4. 

Напишите не менее 2 вариантов фраз для следующих ситуаций:

- начало научного доклада;

-  реакция на вопрос, смысл которого докладчиком не понят;

- возражение (несогласие) по поводу высказанного кем-то мнения;

- завершающий этап научного доклада.

Критерии оценки:

· 3 балла  выставляется студенту, если при выполнении заданий допущено не более 2 ошибок 

· 2 балла, если при выполнении заданий допущено от 3 до 4 ошибок

· 1 балл, если при выполнении заданий допущено от 4 до 5 ошибок 

· 0 баллов, если при выполнении заданий допущено 6 и более ошибок 
Задание 5.

 Из слов, перечисленных в скобках, выберите наиболее подходящее для использования в научном стиле. 

 (Публика, аудитория, толпа, люди) слушает то, что интересно ей. То, что интересно нам, она слушает постольку, поскольку это затрагивает ее интересы. (В общем, поэтому) если мы хотим быть услышанными, то нам (нужно, следует, придется, требуется) говорить о проблемах аудитории. Свои проблемы нам следует оставить для себя. Если собрать сведения об аудитории (не получается, не выходит, не представляется возможным), то (надо, лучше, следует) поставить себя на ее место и с (точки зрения,  позиции) здравого смысла (попробовать, попытаться) понять ее картину мира, интересы, позицию, проблемы.

Поняв интересы и позицию аудитории, мы ей кратко (называем, рисуем, говорим, обрисовываем) тему нашего выступления. Так же как путешественники имеют карту местности, так и аудитории (лучше, желательно) знать, что будет обсуждаться и какой (приз, выигрыш, награду) она получит от этого обсуждения. 

Предварительная структуризация сообщения позволяет заранее (срастить, сблизить, соединить) картины мира, интересы и позиции. Зная о чем (идет разговор, идет речь), аудитория легче (понимает, усваивает, переваривает) материал. Заранее обговоренные темы сообщения (делают меньше, уменьшают) вероятность возникновения (ошибок, искажений, неточностей) и неоднозначных (пониманий, объяснений, толкований) слов лектора. 

Критерии оценки:

· 2 балла  выставляется студенту, если при выполнении заданий допущено не более 2 ошибок ________________________________

· 1 балл, если при выполнении заданий допущено от 3 до 4 ошибок 

· 0 баллов, если при выполнении заданий допущено 5 и более ошибок 
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Энциклопедия для детей. Т. 10. Языкознание. Русский язык. — 3-е изд., перераб. и доп./ Глав. ред. М. Д. Аксёнова. — М.:Аванта+, 1999. - 704 с: 
Самостоятельная работа №3

Тема 2.2. Культура речи в официально-деловой сфере.
Цель: формирование умения писать резюме при приеме на работу 

Задание: Написание резюме.

Форма представления задания: резюме.
Контроль качества выполненной работы: просмотр готового резюме, участие в деловой ролевой игре «Собеседование при приеме на работу». 

Критерии оценки выполненной работы: соответствие резюме объему и требованиям к его оформлению; аккуратность, грамотность и правильность написания резюме, достоверность информации.

Требования к выполнению.

Написание резюме должно способствовать углубленному усвоению материалов программы, повышению квалификации и приобретению навыков в области решения практических задач и ситуаций из области психологии делового общения. Его выполнение требует от студента не только теоретических знаний из области психологии делового общения, но и умения анализировать, сопоставлять, делать обобщения, выводы и предложения.


Цель резюме - привлечь внимание к себе при первом, как правило, заочном знакомстве, произвести благоприятное впечатление и побудить работодателя пригласить вас на встречу.

Главный принцип резюме: - подчеркнуть все положительные моменты и сделать незаметным, насколько это возможно, то, что вашей сильной стороной не является.

Нужно написать такое резюме:

- чтобы потенциальный работодатель воспринял, что такое резюме является источником ваших биографических данных и информации о вашем профессиональном опыте;


- чтобы оно давало дополнительные сведения, которые заинтересуют работодателя и позволят подготовиться к проведению полноценного интервью с вами;

- чтобы такое резюме отвечало на вопрос, соответствуете ли вы требованиям, установленным работодателем для данной работы.

Чтобы написать хорошее резюме, необходимо следовать принципу избирательности. Информацию для резюме следует отбирать, исходя из его целей, то есть в резюме стоит включать описание именно тех аспектов вашего опыта, которые значимы для позиции, на которую вы претендуете.

Резюме - официальный документ, правила написания которого регламентированы руководством по делопроизводству.

Объем и требования к оформлению резюме
Необходимо продумать несколько вариантов резюме - для отправления по почте (или вручения лично), по факсу, в электронном виде по E-mail. Однако тексты должны быть идентичными. Различаться может оформление – удачно подобранная фотография украсит резюме, но подумайте, как она будет выглядеть, полученная по факсу.

1. Первое незыблемое правило – объем резюме не может превышать одной, максимум двух страниц формата А4, причем желательно, чтобы ключевая информация находилась на первой странице. Если же объем этого не позволяет, то подумайте, какой информацией вы можете пожертвовать. Однако, если у человека большой опыт работы, это создает определенные сложности и ограничения, но при наборе резюме на компьютере есть возможность обойти это правило: измените размер шрифта, хотя это и нежелательно – резюме должно читаться легко.

2. Если резюме занимает больше одной страницы, в конце страниц указывается, что продолжение находится на следующем листе. На всех листах, кроме первого печатается номер листа и указывается фамилия.

3. Если по объему резюме получилось на одну неполную страницу, информацию необходимо расположить так, чтобы страница была полностью занята текстом.

4. Чтобы написать "правильное" резюме, необходимо использовать один шрифт, желательно Times New Roman либо же Arial. Множество шрифтов разных размеров нечитабельны! Строгий стиль оформления - непременное условие. Не стоит также демонстрировать возможности фильтров Adobe Photoshop: резюме – это документ.

5. Стандартным для резюме считается шрифт 12-го размера. Необходимо, чтобы все содержимое было одного размера. Допускается вместо стандартного 12-го размера шрифта использование 10-го. В то же время вариант с уменьшением шрифта приемлем только в том случае, если резюме будет отправлено работодателю по E-mail или вручено лично. В случае отправления резюме по факсу, размер шрифта меньше 12 лучше не использовать, иначе резюме невозможно будет прочитать.

6. Каждый раздел резюме должен быть отделен от предыдущего.

7. Заголовки лучше выделять жирным и/или подчеркиванием.

8. Обязательно проверьте правописание (кнопка F7 в редакторе Word). У резюме с ошибками нет никаких шансов.

9. Резюме должно быть написано простым языком.

10. Для документов такого типа рекомендуется следующая разметка страницы: верхнее поле - 2 см, правое - 2 см, нижнее - 2 см, левое 2,5 см. Допускается сужение поля на 1 сантиметр.

11. Для резюме используется бумага белого цвета, хорошего качества.

Резюме состоит из следующих блоков:

1. Ваше фамилия, имя отчество, адрес (лучше реального проживания), номер телефона (с кодом города),e-mail, скайп, факс, сайт в Интернете. 
2. Цель: должность или краткое описание возможной вакансии, на получение которой Вы претендуете, возможный размер зарплаты (средний размер по этой должности в отрасли + % от сделок по продажам).
3. Трудовой опыт в обратном хронологическом порядке (сначала указывается последнее место работы). Укажите даты начала и окончания работы, наименование организации, название должности (их может быть несколько, если Ваша карьера развивалась успешно), и кратко опишите должностные обязанности и производственные достижения, если они у Вас были.

4. Образование (чем больше прошло времени после окончания учебного заведения, тем меньше места этот пункт должен занимать в резюме); для выпускников и студентов следует помещать его перед предыдущим, так как опыт работы если и есть, он менее значителен. Можно сообщить о наградах; подчеркнуть изученные дисциплины, которые соответствуют Вашей цели. 
5. Дополнительная информация: владение иностранными языками (какими и уровень), наличие водительских прав (категория), наличие личного автомобиля, умение работать с компьютером (какие программы и уровень), наличие печатных трудов, научные достижения, патенты на изобретения, профессиональные навыки по другой специальности, членство в профессиональных организациях, личностные качества (конкретные) и т.п. (хобби следует упоминать только в том случае, если оно тесно связано с желаемой работой) (писать отглагольными существительными без местоимения «Я»). 

Задание 2.
1) Укажите характерные для официально-делового стиля варианты сочетаемости глаголов и существительных. Например: вносить – вносить предложение; претензия – предъявить претензию. 

Возложить, высказать, достигать, заключить, заслушать, затребовать, обеспечить, объявить, оказывать, предъявлять, погашать, продлить, принять, предпринять, рассмотреть, расторгнуть, составить.

Благодарность, виза, выговор, договор, договоренность, документ, задолженность, заявка, иск, кредит, отчет, письмо, повестка, подпись, порицание, постановление, предложение, претензия, приказ, расписка, резолюция, резюме, рекомендация, решение, санкция, содействие, справка, счет, требование, учет, характеристика, цена. 

2) Составьте словосочетания существительных с прилагательными, свойственные официально-деловому стилю.  Например: доводы – убедительные доводы. 

Действия, лицо, необходимость, обстоятельства, организация,  ответственность, отношения, порядок, пособие, рассмотрение, расчеты, рентабельность, сотрудничество, срок, скидки, цены. 

3) Составьте со следующими предлогами словосочетания в правильном падеже. Например: по мере – по мере продвижения. 

Благодаря, ввиду, во избежание, вопреки, в отношении,  вследствие, в соответствии, в течение, в целях, по причине, применительно к, согласно, соответственно, со стороны.
Задание 3. 

1) Укажите правильный падеж в словосочетаниях: приехать по окончани… института; возвратиться по завершени… строительства, навести справки по прибыти… на место, составить отчет по возвращен… из командировки.

2) Составьте со следующими словами словосочетания, употребив зависимые слова в правильном падеже. Например: препятствовать внедрению.

Свойственный, характерный, указывать, анализировать, вера, уверенность, заслужить, заслуживать, обрадоваться, обрадован, договор, контроль, долг, согласие, соглашение, содействовать, содействие, идентичный, сходный, располагать,  иметь, плата, оплата, платить, оплатить.

3) Составьте со следующими предлогами словосочетания в правильном падеже. Например: по мере – по мере продвижения. 

Благодаря, ввиду, во избежание, вопреки, в отношении,  вследствие, в соответствии, в течение, в целях, по причине, применительно к, согласно, соответственно, со стороны. 

Задание 3.

Определение видов деловых писем. 

Коммерческие и функциональные письма. Учет особенностей и основные правила оформления деловых писем.

Письмо-предложение. Рекламные письма. Информационное письмо. Письма-извещения и письма-уведомления. Сопроводительное письмо. Письма-рекламации или письма-претензии. Письмо с предложением о сотрудничестве. Требования к бумаге и конверту.

Электронная почта. 

Основные понятия, на которых построена система электронной почты. Компьютер в общении. Электронная переписка. Правила деловой переписки при составлении электронных писем. Преимущество электронной почты по сравнению с традиционной. Разработка плана проведения телеконференции.
Критерии оценки:

· 2 балла  выставляется студенту, если при выполнении заданий допущено не более 2 ошибок ________________________________

· 1 балл, если при выполнении заданий допущено от 3 до 4 ошибок 

· 0 баллов, если при выполнении заданий допущено 5 и более ошибок 

Задание: Написание реферата.

Требования к выполнению:

Используя требования и методику работы над рефератом, написать реферат на одну из нижеприведенных тем.

Методика работы над рефератом

Реферат – краткое изложение содержания книги, статьи и т.п., а также доклад с таким изложением. (С.И. Ожегов. Словарь русского языка)

Реферат – 1) краткое, устное или письменное, изложение научной работы, книги и т.п.; 2) доклад на какую-либо тему, основанный на обзоре литературных и других источников. (Словарь русского языка:В 4 т./ Под ред. А.П. Евгеньевой)

Реферат (от латинского refero – сообщаю), краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания научного труда (трудов), литературы по теме. (Советский энциклопедический словарь. М., 1981)

Реферат – вторичный текст, семантически адекватный первоисточнику, ограниченный малым объемом и вместе с тем максимально полно излагающий содержание исходного текста. (Педагогическое речеведение: Словарь-справочник / Под ред. Т.А. Ладыженской. М., 1993)

Как видим, во всех словарях понятие «реферат» трактуется одинаково, но наиболее полным является определение, данное в словаре «Педагогическое речеведение».

Отличительные признаки реферата:

а) смысловая адекватность первоисточнику;

б) полнота изложения содержания первоисточника при небольшом объеме полученного вторичного текста (информационная полнота);

в) точность и объективность в передаче содержания первоисточников;

г) стилевая однородность реферата, его выдержанность в строго научном стиле (не в научно-популярном и не в научно-публицистическом!);

д) определенная типовая структура текста;

е) особые языковые клише, характерные для реферата.

Отличительные признаки конспекта и реферата

Конспект, как правило, составляется для личного пользования и отражает индивидуальные потребности составителя в той или иной информации. Поскольку конспекты не предназначены для публикации, они могут иметь достаточно произвольный вид. Необязательными для конспекта являются такие признаки, как целостность и информационная полнота, связность и структурная упорядоченность. Автор конспекта может использовать только ему понятные пометки, сокращения слов, рисунки-символы, графические обозначения, что в жанре реферата недопустимо.

Реферат, в отличие от конспекта, создается для коллективного пользования, для всех желающих познакомиться с информацией. Научные рефераты обязательно публикуются. Это накладывает на составителей рефератов определенные обязательства. Так, реферат должен представлять собой предметно-логическое и стилевое единство, связное целое, он должен быть структурно упорядочен, завершен. В нем не допускаются сокращения, условные и графические обозначения, непонятные другим людям.

В отличие от конспекта, в реферат отбирается вся объективно ценная информация, а не только та, которая интересна автору. Реферат более полно излагает содержание работы, чем конспект. В нем не только перечисляются, но и подробно рассматриваются основные проблемы исходного текста, приводится система аргументации с примерами, пояснениями, иллюстрациями. Если описывается какое-то исследование, то непременно освещаются методика его проведения, а также полученные результаты. Реферат – более объективированный документ, чем конспект. Он должен быть абстрагирован от всего индивидуально-личностного, субъективно-оценочного. Его цель – дать полное объективное представление о характере освещаемой работы (или работ) в компактной, экономной форме.

Рекомендации по составлению реферата. 

Этапы работы:

· формулирование темы, причём она должна быть не только актуальной, но и оригинальной, интересной по содержанию;

·  подбор и изучение основных источников по теме (как правило, при разработке реферата используется не менее 8-10 различных источников);

·  составление библиографии;

·  обработка и составление информации;

·  разработка плана реферата;

·  написание реферата;

·  публичное выступление с результатами исследования. 

Напоминание о свойствах текста

После отбора необходимой информации, ее обобщения и систематизации встает проблема написания текста реферата. Текст реферата не должен быть «сшивкой» фраз из первоисточников или дословным копированием исходных материалов, а новым текстом, созданным в соответствии со всеми требованиями, предъявляемыми к связному речевому высказыванию. Какие именно признаки должны быть присущи такому высказыванию? К их числу можно отнести следующие свойства:

· содержательно-тематическое единство;

· подчиненность всех предложений реализации одной цели, идеи, основной мысли;

· логическая и языковая связность;

· структурная упорядоченность;

· смысловая и композиционная завершенность;

· стилевая однородность.

Структура реферата:

·  титульный лист;

·  оглавление;

·  введение;

·  основная часть (сжатое, но достаточно полное и точное изложение сущности информации по теме);

·  заключение (замечания, обобщения, выводы референта об изложенной информации, её значении);

· список литературы.

Требования к оформлению реферата

·  Объем реферата может быть в пределах 5-15 печатных страниц; приложения в объём реферата не входят.

·  Реферат должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения.

·  Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу.

·  Должна быть соблюдена последовательность написания библиографического аппарата.

Критерии оценки реферата

·  Актуальность темы исследования.

·  Соответствие содержания теме.

·  Глубина проработки материала.

·  Правильность и полнота использования источников.

·  Соответствие оформления реферата стандартам. Написанный реферат становится основой для устного сообщения.

Поскольку реферат – это жанр научной литературы, следует учитывать ведущие черты научного стиля речи, такие как:

– подчеркнутую, строгую логичность, проявляющуюся в том, что все предложения располагаются в последовательности, соответствующей причинно-следственным связям явлений, а выводы вытекают из фактов, изложенных в тексте;

– точность, которая достигается тщательным подбором слов, употреблением их в прямом значении, широким использованием терминов и специальной лексики;

– отвлеченность и обобщенность, достигаемые за счет преобладания абстрактной лексики над конкретной;

– объективность изложения фактов, недопустимость субъективизма и эмоциональности. В языковом плане эти свойства проявляются в том, что в научных текстах не принято использовать эмоционально-оценочную лексику, а вместо местоимения Я и глаголов в 1-м лице единственного числа

чаще употребляются предложения неопределенно-личные (считают, что......),

безличные (известно, что......), определенно-личные (рассмотрим

проблему...).

Наиболее употребительные языковые клише

Характерной чертой научного стиля, в том числе и реферативных текстов, является широкое использование так называемых клише – особых лексико-синтаксических конструкций, речевых стереотипов, регулярно встречающихся в определенных повторяющихся ситуациях. Эти клише в силу их частого употребления обязательно нужно вводить в словарный запас учеников.

Каждое из речевых клише обычно употребляется в определенных смысловых компонентах реферата, его структурных частях. Поэтому клише выступают не только как часть языковой оболочки текста, символ его принадлежности к научному стилю, но и как полезное средство создания смыслового каркаса текста, обеспечения его связности и целостности.

Ниже в сгруппированном виде приводятся наиболее характерные клише, которые особенно важно знать.

Тема.

– Реферат посвящен такому актуальному вопросу, как......

– Реферат посвящен характеристике проблемы......

– Реферат посвящен решению вопроса......

– Реферат посвящен анализу литературы......

– Темой реферата является......

– В реферате рассматривается (что?), говорится (о чем?), дается оценка, анализ (чего?), обобщается (что?).

Проблема.

– В центре внимания автора находятся......

– На первый план автором выдвигаются......

– Главные усилия автора направлены на......

– В своей работе автор ставит, затрагивает, освещает (следующие проблемы)......останавливается на следующих проблемах и т.д.

Актуальность темы (проблемы), которой посвящен реферат.

– Данная тема (проблема) представляет особую актуальность, так как...

– Данная тема (проблема) чрезвычайно актуальна в последние годы (десятилетия)...

– Данная тема (проблема) привлекает внимание многих ученых (критиков, педагогов и т.д.).

– В современной науке особенную остроту приобретает тема (какая?).

Характеристика первоисточников, используемых автором реферата.

– Автор привлекает к анализу следующие материалы......

– Материалом исследования послужили......

– В основе реферата лежат материалы исследований......

Описание основных подходов к решению проблемы.

– В настоящее время в науке нет единого мнения по поводу данной проблемы. Можно выделить несколько подходов к ее решению.

– Существует несколько основных точек зрения на проблему. Первый подход раскрывается в работах (чьих?), второй подход прослеживается в трудах (кого?), третий подход лежит в основе работ (чьих?).

– В исследовании данной проблемы можно выделить несколько направлений (точек зрения).

Изложение сущности различных точек зрения.

– Первая точка зрения принадлежит (кому?) и заключается (в чем?). Вторая точка зрения представлена в работах (чьих?) и сводится (к чему?).

Сущность третьего подхода раскрывается в работах (чьих?) и состоит (в чем?).

Выражение отношения к различным точкам зрения.

Согласие.

– Мы разделяем точку зрения автора......

– Нельзя не согласиться с мнением автора о том......

Несогласие, критика.

– Трудно согласиться (с чем?)......

– Хочется опровергнуть взгляды автора......

– Следует отметить недостатки в позиции, аргументации автора.

– Нельзя принять утверждения (кого о чем?), потому что......

– Дискуссионной (спорной) представляется точка зрения автора (на

что?).

– Автор упускает из виду......, не подтверждает выводы фактами,

необоснованно утверждает (что?).

Выбор той или иной точки зрения. Выводы.

– Анализ литературы позволил нам выявить наиболее обоснованную точку зрения (какую?).

– Мы считаем, что наиболее убедительной является точка зрения (кого?).

– Из всего сказанного следует, что наиболее доказательным является мнение (чье?).

– В итоге можно прийти к выводу, заключению о том, что самой оригинальной (интересной, любопытной) является идея, концепция, выдвинутая (кем?).

– Обобщая сказанное, можно сделать вывод, что......

– На основе этих данных мы принимаем точку зрения (какую?).

– Можно сделать заключение, что......

Темы рефератов

1. Деловое общение как системно-интегративная деятельность.

2. Эмоционально-волевая саморегуляция и самосовершенствование

в искусстве коммуникативной самоорганизации.

3. Коммуникативная компетентность как способность устанавливать и

поддерживать необходимые контакты с другими людьми.

4. Невербальные средства общения.

5. Знаки внимания при общении.

6. Обратная связь и её значение при общении.

7. Деловые дискуссии.

8. Публичные выступления.

9. Деловые совещания.

10. Типичные трудности и техника межличностного общения.

11. Русский язык как инструмент межнационального общения на территории России и бывших советских республик.

12. Культура речи как неотъемлемая часть культуры личности: почему важно говорить и писать правильно.

13. Речь в сферах межличностного и социального общения: отличительные особенности.

14. Лексическая составляющая языка как основа грамотности и точности выражения мысли.

15. Богатство выразительных и изобразительных средств русского языка (лексические и синтаксические средства).

16. Устная речь, особенности подготовленной и неподготовленной устной речи.

17. Письменная речь, ее отличие от устной формы речи.

18. Структура высказывания (синтагма, тембр и темп речи, мелодика, интонация, типы ударения).

19. Общая характеристика спора. Дискуссия и полемика как виды спора.

20. Логические и социально-психологические аспекты спора.

21. Служебное общение, виды деловых бесед.

22. Деловые переговоры. 

23. Правила делового этикета.

24. Виды служебной документации.

25. Требования к оформлению служебной документации.

26. Источники и причины засорения речи.

27. История ораторского искусства.

28. Оратор и его аудитория. 

29. Речь как средство коммуникации.

30. Этикетные формулы русского языка.

31. Роль культура речи в моей будущей профессии.
32. Умения и навыки речевого общения, необходимые для успешной работы. 

33. Оценка современного состояния русской речи. 

34. Положительные и отрицательные тенденции в использовании языка в современном мире.

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Русский язык и культура речи. Семнадцать практических занятий /Е.В.Ганапольская, Т.Ю.Волошинова, Н.В.Анисина, Ю.А.Ермолаева, Я.В.Лукина, Т.А.Потапенко, Л.В.Степанова. Под ред. Е.В.Ганапольской, А.В.Хохлова. СПб.: Питер, 2005, С.279-280.

Русский язык и культура речи: Учебник для вузов /А.И.Дунев, М.Я.Дымарский, А.Ю.Кожевников и др.; Под ред. В.Д.Черняк. – М.: Высш. Шк.; СПб.: Изд-во РГПУ им. А.И.Герцена, 2002, С.393-411.
Самостоятельная работа № 4

Тема 2.3. Публицистический стиль. Мастерство устного публичного выступления
Цель: изучить и систематизировать материал об организации, подготовке и проведении публичного выступления. 

Задание: Подготовка текста публичного выступления.
Форма представления задания: публичное выступление (доклад-презентация).
Контроль качества выполненной работы: просмотр текста сообщения или доклада, публичное выступление (защита презентации).

При оценке работы учитываются содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общий и специальный). 

Текст публичного выступления в печатном виде проверяется преподавателем, который определяет уровень теоретических знаний и практических навыков студента, соответствие работы предъявляемым к ней требованиям.

Критерии оценивания текста публичного выступления и доклада-презентации: 

· соответствие содержания заявленной теме, отсутствие в тексте отступлений от темы – 1 балл; 

· соответствие целям и задачам дисциплины – 1 балл; 

· способность к анализу и обобщению информационного материала, степень полноты обзора состояния вопроса – 1 балл; 

· уровень грамотности (общий и специальный) – 1 балл;

· качество публичного выступления – 1 балл. 

Требования к выполнению:

Главная задача публичного выступления – это общение, это возможность до своего слушателя информацию, убедить его, доказать свою точку зрения. Что поможет успешно выступить?

Доклад, как и любое выступление, готовится заранее. Кратко, в виде тезиса, конспектируется каждое положение. Общий тезис подтверждается частными тезисами. Для каждого тезиса подбираются доказательства: факты, примеры, цифры. Заранее продумываются необходимые выводы и обобщения.

В зависимости от главной мысли, основного тезиса, тех задач и целей, которые ставятся в докладе, строится выступление: с чего начать, как овладеть вниманием аудитории, как привлечь на свою сторону скептически настроенную её часть и постараться убедить в том, о чём вы будете говорить. От того, как присутствующие относятся к вашей идее, к вашим мыслям, во многом зависит ход вашего доклада, его построение: ясным становится, какой аспект надо усилить, какой проиллюстрировать примерами, обосновать авторитетными ссылками, а какой – можно не развёртывать или совсем опустить.

Доклад выигрывает, если перед слушателями ставятся некоторые проблемы, и они тут же решаются или самим докладчиком, или совместно со слушателями.

Доклад хорошо воспринимается, если он так или иначе затрагивает жизнь, интересы, проблемы той аудитории, перед которой вы выступаете, её сегодняшние заботы и тревоги, перспективы и ожидания.

Выступая с докладом, можно пользоваться тезисами и рабочими записями, чтобы не потерять нить выступления.

Постарайтесь по краткому плану своего доклада предварительно продумать всё своё выступление, а затем наедине или пред кем-либо из товарищей произнесите его вслух. Так вы сможете понаблюдать за своей дикцией, тембром голоса, темпом речи, паузами, проверить себя в правильности произношения отдельных слов. Заранее прорепетировав своё выступление, вы наметите себе, в каких местах речи надо усилить голос, где сделать паузы, где потребуются жесты, вопросы к слушателям.

На качество выступления существенное влияние оказывает умелое использование практического материала. В зависимости от темы при составлении публичного выступления могут быть использованы разнообразные материалы: монографическая, учебная литература, нормативно-правовые акты различного уровня, статистические данные, данные словарей и энциклопедий.

Общие рекомендации по подготовке выступления перед аудиторией

1. Необходима тщательная подготовка к устному выступлению. А это означает, что надо обязательно продумать содержание речи (о чем говорить, какие факты использовать, какие примеры привести, на какие источники ссылаться, как лучше сформулировать выводы и обобщения).

2. Важно хорошо знать тему выступления, разбираться в существе вопроса, а также понимать цели и задачи выступления: в чем надо убедить слушателей, к каким подвести выводам, на что настроить, против чего предостеречь.

3. Очень важна личная убежденность в том, что вы говорите. Надо отстаивать свое мнение, свою точку зрения, учитывая, однако, и сложившееся общественное мнение. Это не означает, что думать и говорить надо так, как думают и говорят все. Однако если ваше мнение расходится с мнением слушателей, строить речь придется иначе, чем при выступлении перед своими единомышленниками. Начинать в таком случае желательно с того, что может объединить вас с аудиторией, и только после этого выдвигать тезис, с которым не все будут согласны, очень основательно аргументируя его, ссылаясь на весомые для слушателей факты и авторитетные мнения.

4. Вся речь, особенно ее начало, должна быть построена так, чтобы сразу заинтересовать слушателя. Добившись внимания аудитории, не выпускайте его, поддерживайте эмоциональное напряжение. Используйте для этого целесообразные ораторские приемы, которые облегчают процесс слушания. Продумайте, какие выразительные средства языка (сравнения, эпитеты, метафоры и т.д.) можно использовать в своем выступлении, но не злоупотребляйте ими.

5. Помните, что умение слушать – тоже искусство, не всякий владеет им. Поддерживайте внимание своей аудитории не только логикой, рассуждениями, но и своей волей, эмоциями, посредством интонации, выразительных пауз в нужном месте, логических ударений, умеренной и четко выверенной жестикуляцией.

6. Чтобы не потерять нить выступления, держите перед собой его план, в котором должны быть: начало, первые фразы; краткие тезисы; обороты, с помощью которых вы будете переходить от одной мысли к другой; сформулированные выводы, заключение.

7. Предварительно продумав выступление, произнесите его по этому плану вслух. Это даст вам возможность понаблюдать за своей дикцией, тембром голоса, темпом речи, паузами, проверить себя в правильности произношения отдельных слов.

8. Во время выступления старайтесь предугадывать реакцию аудитории (шум, смех, реплики, вопросы), будьте готовы грамотно реагировать на нее. Старайтесь смотреть на своих слушателей, чтобы каждый чувствовал себя вашим собеседником, понимал свою значимость.

К публичному выступлению предъявляются следующие требования: 

1) четкость построения композиции: вступление, завязка, основная часть, заключение; 

2) логическая последовательность изложения материала; 

3) глубина исследования и полнота освещения вопросов; 

4) убедительность аргументации: использовать не менее трех аргументов на каждый тезис; 

5) краткость и точность формулировок; 

8) грамотное оформление.

Критерии оценки доклада:

• соответствие теме;

• актуальность содержания;

• степень раскрытия сущности вопроса;

• новизна текста;

• информационная насыщенность и доступность изложения;

• структурная организованность и логичность;

• теоретическая обоснованность и практическая значимость выводов;

• грамматическая правильность и стилистическая выразительность текста;

• стилевое единство;

• соблюдение требований к оформлению;

• целесообразность применения наглядности.

При оценке работы учитываются содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общий и специальный). 

 В печатном виде текст публичного выступления (доклада) проверяется преподавателем, который определяет уровень теоретических знаний и практических навыков студента, соответствие работы предъявляемым к ней требованиям.

Темы докладов-презентаций:

Лучше учиться на чужих ошибках

Диплом о высшем образовании – гарантия успеха в жизни

Отдыхать надо в России

Хорошо всегда выигрывать

Проигрывать надо уметь

Как вы понимаете следующие фразы? 

1. Заговори – чтобы я тебя увидел (Сократ). 

2. Как ни красиво ты слова завьешь – что толку в них, коли внутри их ложь (Сенека). 

3. Много говорить и много сказать – не одно и то же (Софокл).

4. Хороший стиль кроется в сердце (Д.Дидро). 

5. И самая блестящая речь надоедает, если еѐ затянуть (Б. Паскаль). 

6. Убогость слова – это убогость мысли, а убогость мысли ведет к моральной, интеллектуальной, эмоциональной, эстетической «толстокожести» (В. А. Сухомлинский). 

7. Кто не умеет говорить, карьеры не сделает (Наполеон). 

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 5
Раздел 3. Нормы речи. Понятие о нормах русского литературного языка; виды норм

Тема 3.1. Понятие нормы речи. Лексика. Использование в речи изобразительно-выразительных средств. Лексические нормы

Цель: 

• развитие точной и выразительной речи;

• расширение лексического запаса;

• повторение и систематизация теоретического материала по лексикологии;

• развитие аналитических способностей.

Задание: редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы.

Форма представления задания: редакторская правка текста, конспект
Контроль качества выполненной работы: просмотр ответов на задания.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов заданной теме; аккуратность и грамотность выполнения задания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Методические указания по редактированию текста с целью выявления отклонения от нормы, усиления его выразительности; методические указания  по написанию конспекта
Теоретическая часть:
Важнейшими признаками хорошей речи являются ее точность и выразительность.

Точная речь - это речь, которая наиболее точно выражает мысль, наиболее полно характеризует предмет. Точность речи - это соответствие слов содержанию. «Слово - выражение мысли… и поэтому слово должно соответствовать тому, что оно выражает», - говорил Л.Н. Толстой.

Точная речь предполагает умение пользоваться синонимами, антонимами и другими языковыми средствами. Стремясь сделать свою мысль точной, а содержание достоверным, автор приходит, по словам Л.Н. Толстого, к единственно нужному расположению «единственно нужных слов».

Выразительность речи помогает говорящему выразить свои чувства и воздействовать на чувства собеседника или читателя.

Выразительная речь - это речь, в которой используются изобразительно-выразительные средства языка: эпитеты, сравнения, метафоры, олицетворения, гиперболы и другие.

Задание 1. 

Спишите текст из рассказа К. Г. Паустовского «Заметки на папиросной коробке», употребляя подходящие по смыслу синонимы. Проверьте, соответствует ли ваш выбор авторскому варианту (см. материал «Для справок»). При необходимости восстановите авторский текст, выделив его другим цветом.
У многих из нас есть (1) (дурная, скверная, плохая, негодная, порочная) привычка (2) (фиксировать, отмечать, записывать) свои мысли, впечатления и номера телефонов на папиросных коробках. Потом, (3) (как водится, как всегда, как правило, как обычно, по обыкновению), коробки эти (4) (исчезают, пропадают, теряются), а с ними (5) (пропадают, теряются, исчезают) из памяти целые дни нашей жизни.

День жизни - это совсем не так мало, как может (6) (представиться, показаться). Попробуйте вспомнить (7) (каждый, любой, всякий) (8) (ваш, свой) день минута за минутой: все (9) (свидания, встречи), мысли, поступки, все (10) (события, происшествия, случаи) и душевные состояния, свои и чужие, - и вы (11) (убедитесь, уверитесь, удостоверитесь), что (12) (восстановить, воспроизвести) весь этот поток времени можно, только написав новую книгу.

Для справок: Авторский вариант: (1) – плохая; (2) – записывать; (3) – как правило; (4) – теряются; (5) – исчезают; (6) – показаться; (7) – любой; (8) – свой; (9) – встречи; (10) – события; (11) – убедитесь; (12) – восстановить.

Задание 2. 

Восстановите авторскую мысль, использовав необходимые антонимы. Проверьте, соответствует ли ваш выбор авторскому варианту (см. материал «Для справок»). При необходимости восстановите авторский текст, выделив его другим цветом. Какие из использованных антонимов являются контекстуальными?
1) Странно, как мало людей знают, что всюду, всегда и везде есть две стороны, что где сила - там и …, где слабость - …, радость - …, легкость - …, и так без конца. (И. А. Ефремов)
2) Публика всегда и везде одинакова: умна и …, сердечна и … - смотря по настроению. (А. П. Чехов)
3) Но кто все-таки знает, что ждет ее [артистку] вечером? Триумф или …? (И. А. Бунин)
4) Если бы можно было вернуть прошлые дни и годы, он ложь в них заменил бы …, праздность - …, скуку - …, он вернул бы чистоту тем, у кого взял ее, нашел бы Бога и справедливость, но это так же невозможно, как закатившуюся звезду вернуть опять на небо. (А. П. Чехов).

Для справок: Авторский вариант: 1) слабость, сила, горе, трудность; 2) глуха, безжалостна; 3) погибель; 4) правдой, трудом, радостью.

Задание 3.1.

Назовите тропы и стилистические фигуры, которые позволяют:

1) расставить в речи смысловые акценты

2) показать многосложность и противоречивость явления 

3) продемонстрировать волнение говорящего

4) заставить задуматься над тем, о чем недоговаривает автор

5) подчеркнуть эмоциональность автора

6) выразить ироническое отношение к чему-либо

Задание 3.2.

Какие тропы и стилистические фигуры использованы в следующем фрагменте?  Какой эффект дает их употребление? 

Поэзия никогда не была особенно рентабельна - даже когда собирала стадионы. Сегодня она не востребована прежде всего потому, что именно в поэзии наиболее оперативно, интуитивно, точно дается оценка этому времени и месту. А в такой оценке современная Россия нуждается меньше всего, ибо, погрузив ее в летаргию, власть даже не пытается навеять ей сны золотые. Россия сейчас беспокойно и безрадостно спит, и видеть себя в состоянии крайней умственной лености, деградации и индифферентности ей глубоко неохота. Молодая поэзия, способная поднести к глазам Родины это зеркало, не имеет ни малейшего шанса пробиться в бумажную прессу. (Д.Быков)

Задание 4.

Прочтите отрывки из фельетона И. Костюкова «На разных языках», найдите жаргонизмы, подберите к ним общеупотребительные синонимы. Сделайте стилистический анализ текста. 

Напротив секретарского стола на скрипучем деревянном диване примостились два посетителя – юрист Стихотин... и шофер артели «Штамп» Чоканов... Все посетители пришли на прием к начальнику жилищного отдела Махоткину. Но его в отделе не оказалось. 

– Я вот второй день припухаю здесь, а мой самосвал загорает на морозе! – жалуется Чоканов, махая рукой с татуированной надписью «Коля + Тоня». – А ведь я сильно вкалываю. Позавчера я подшиб сотнягу. Вчера – сорок хрустов. А сегодня что буду иметь? И все из-за этого деятеля Махоткина. Бюрократ он чистопробный! 

– А кое-кто, между прочим, констатирует обратное, – заметил юрист. – Тут как-то один субъект утверждал, будто товарищ Махоткин – антипод всему бюрократическому. 

– Вот, вот! Как бы не так! Дудки!... Правда, с фасада он вроде ничего, свой в доску. Придешь к нему в первый раз, он и лапу потрясет и всякой муры с трехтонку наобещает. А дальше ни с места. А чуть ему намекнешь, что, мол баста трепом промышлять, так сразу в бутылку лезет, с полоборота заводится. 

– Значит, товарищ с повышенным нервным восприятием 

– А черт его знает. Но уж после такого намека он даст прикурить. Особенно, если у тебя справки поскрипывают. Тут он и начинает колбасить! В таких случаях остается одно: включать заднюю передачу и газовать за новыми справками. А вы говорите, антипуд!

Задание 5.

Однажды выдающегося отечественного металлурга И.П. Бардина спросили, как он говорит: «инженеры или инженера», – на что ученый ответил: «Смотря где, если на годичном собрании Академии наук, то инженеры, а если на Новолипецком металлургическом заводе – инженера». Как вы думаете, соблюдение какого требования к речи показал академик Бардин: 
а) правильность речи; 

б) точность речи; 

в) уместность речи.
Задание 6. 

Аналитическое чтение научной литературы
А. Прочитайте фрагмент из работы современного биофизика Д.С. Чернавского, посвященный определению понятия «информация», и от​ветьте на вопросы. 

1) На какие группы можно разделить имеющиеся в науке опреде​ления информации?

2) Нужно ли вообще определение информации?

3) Каково отношение к понятию «информация» естественных наук? Философии?

4) Что значит понимание какого-либо явления или объекта «на интуитивном или сугубо прикладном уровне»?

5) Почему было важно установить отсутствие связи информации с энергией и материей?

6) Какие ключевые слова наиболее часто используются в опреде​лениях информации?

7) Почему в современной науке «актуальным становится вопрос о возникновении информации и эволюции ее ценности»?

8) Почему лучшим из имеющихся Д.С. Чернавскому представляет​ся определение Г. Кастлера?

9) Какие уточнения и изменения Д.С. Чернавский предлагает вве​сти в дефиницию Кастлера?

10) В чем состоит различие между микроинформацией и макроин​формацией? Почему это разграничение представляется важным?

11) Используется ли какое-нибудь из приведенных Д.С. Чернав​ским определений информации в вашей специальности? Рассматрива​ется ли вообще в вашей специальности понятие «информация» и под каким углом зрения? Какое из приведенных определений кажется наи​более удачным лично вам?

12) Какую аналогию использует автор, чтобы объяснить значение слова «выбор» в дефиниции Кастлера? Удачна ли она?

13) Чернавский пишет: «...Именно это ощущение привлекает мно​гих людей и вдохновляет их на подвиги (научные, не научные и лжена​учные)». В чем состоит здесь различие в значениях прилагательных «не научные» и «лженаучные»?

14) Как понимается слово «процесс» в естественных науках? 

15) Что значат словосочетания: праздный вопрос, актуальный вопрос, рецепция информации, генерация информации, априорные различия, апеллировать к интуиции читателя?

16) В каких значениях употреблены в статье слова аппарат (ис​следования), (теор-физические) спекуляции, конструктивное (опре​деление), естественные (науки)? Есть ли у этих слов другие значения? Приведите примеры.

Б. Кратко перескажите основное содержание текста (10–15 пред​ложений).

Задание 7. 

Прочитайте занимательную статью В.М. Бурмако «В мире слов, или что такое лексика». Сформулируйте понятие лексики, а также определите ее состав. 

Помню, как пятиклассником я писал сочинение на тему «Прогулка в лес»: 

мучительно не хватало слов, в голове вертелись одни «пошли», «вышли», 

«дошли», и, прострадав урок, я сдал сочинение с таким началом: 

«Однажды мы пошли за грибами. Вышли мы рано, еще не встало солнце. Когда мы дошли до леса, солнце уже встало. Стало совсем светло. Мы зашли в лес…».При разборе сочинений учительница прочитала описание раннего утра в рассказе И.С. Тургенева «Бежин луг»: 

«Свежая струя пробежала по моему лицу. Я открыл глаза: утро зачиналось. Еще нигде не румянилась заря, но уже забелелось на востоке. Все стало видно, хотя смутно видно, кругом. Бледно-серое небо светлело, холодело, синело; звезды то мигали слабым светом, то исчезали; отсырела земля, запотели листы, кое-где стали раздаваться живые звуки, голоса, и жидкий, ранний ветерок уже пошел бродить и порхать над землею. Тело мое ответило ему легкой, веселой дрожью. Я проворно встал и подошел к мальчикам. Они все спали как убитые вокруг тлеющего костра…» 

В чем секрет различия двух описаний? Конечно, у писателя-мастера много секретов в его работе, но один из них в том, что писатель знает и заставляет работать гораздо большее число слов, чем мы. А.С. Пушкин, например, использовал более 21 тысячи слов, в языке произведений М. Горького около 30 тысяч. Вот каким богатством владеют мастера слова! По предположениям ученых, наш язык насчитывает сотни тысяч слов – необозримый океан! 

Весь словарный состав языка называется лексикой. Лексика – это не груда разрозненных слов; среди них выделяются однозначные и многозначные, группы омонимов, синонимов и антонимов, общеупотребительные, книжные, разговорные слова, профессиональные и диалектные, исконно русские и заимствованные, новые и устаревшие. Раздел науки о языке, изучающий словарный состав, называется лексикологией.
Задание 8. 

1. В чем ошибочность высказывания: «Командировочному 
пришлось долго ждать оформления документов»? 

Слово «командировочный» имеет значение «относящийся к удостоверению о служебном поручении, связанном с выездом куда-нибудь». Причина ошибки в смешении (неразличении) паронимов «командированный 

– командировочный». 

Образец: «Командированному пришлось долго ждать оформления документов».

2. В чем ошибочность высказывания: «Нарушителям нужно 

поставить ультиматум»?

3. Как вы назовете человека в день его рождения? В чем различие слов «именинник» и «новорожденный»? Кто такой юбиляр?
4. В чем ошибочность высказывания: «Нарушителям нужно поставить ультиматум»?

5. «Осуществляется трудоустройство граждан на работу».  В чем ошибочность такого высказывания?

Задание 9.

Написание конспекта.

Методические рекомендации по составлению конспекта

1. Определите цель составления конспекта.

2. Читая изучаемый материал в первый раз, подразделяйте его на основные смысловые части, выделяйте главные мысли, выводы.

3. Если составляется план-конспект, сформулируйте его пункты и определите, что именно следует включить в план-конспект.

4. Наиболее существенные положения изучаемого материала (тезисы) последовательно и кратко излагайте своими словами или приводите в виде цитат.

5. В конспект включайте не только основные положения, но и обосновывающие (выводы, конкретные факты).

6. Составляя конспект, можно отдельные слова и целые предложения писать сокращенно, выписывать только ключевые слова, вместо цитирования делать лишь ссылки на страницы конспектируемой работы, применять условные обозначения.

7. Чтобы форма конспекта как можно более наглядно отражала его содержание, располагайте абзацы "ступеньками" подобно пунктам и подпунктам плана, применяя разнообразные способы подчеркивания, используйте карандаши, ручки разного цвета.

8. Используйте реферативный способ изложения (например: "автор считает…", "раскрывает…")

9. Собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на полях.

Правила конспектирования

1. Записать название конспектируемого произведения.

2. Осмыслить основное содержание.

3. Составить план-основу конспекта.

4. Конспектируя, оставить место (широкие поля) для дополнений, заметок, незнакомых терминов, имен.

5. Записи вести своими словами, это способствует лучшему осмыслению текста.

6. Применять определенную систему подчеркиваний, сокращений.

7. Соблюдать правила цитирования – цитату заключать в кавычки, делать ссылки на источник с указанием страницы.

Омонимы

Жил такой замечательный учёный — Сергей Ми​хайлович Бонди (1891 —1983), непревзойдён​ный знаток А. С Пушкина На его лекциях по русской литературе в Московском универси​тете никогда не было свободных мест. Он был мастером устного слова, очень любил словес​ную игру, каламбуры. И, кроме всего прочего, был блестящим полемистом. В спорах с колле​гами и оппонентами, где разногласия нередко возникали не по существу, а из-за разного по​нимания одних и тех же терминов, он часто го​ворил: «Прежде чем говорить о графине, надо определить, что мы имеем в виду — сосуд или человека».

Действительно, слова графин и графиня в форме предложного падежа совпадают (о гра​фине). Такое явление, когда по форме совпадают слова, не имеющие ничего общего по смыслу, на​зывается омонимeй (от греч. «homonymia» — «одноимённость»). Лук1, -«огородное растение», лук2— «оружие для метания стрел»; бор1— «со​сновый лес», бор2— «стальное сверло в борма​шине», бор3— «химический элемент» — это примеры полных лексических омонимов: они совпадают во всех падежных формах. Иногда совпадает лишь часть форм или даже всего од​на, как в примере с графином и графиней.
Как отличить омоним от многозначного сло​ва? Между разными значениями многозначно​го слова сохраняется некоторая общность, и это обнаруживается в том, как толкуются их зна​чения в словарях. У омонимов толкования ни​когда не содержат общих элементов. Например, в толковых словарях многозначный глагол за​водить имеет следующие толкования: 1) 'ведя (т. е заставляя двигаться), доставлять куда-ни​будь мимоходом, по пути'– заводить детей в школу; 2) 'ведя, направлять куда-нибудь очень далеко, не туда, куда следует': заводить в боло​то; Такие рассуждения могут далеко завести; 3) 'оттаскивая в сторону конец чего-нибудь, ста​вить': заводить невод;4) "устраивать', 'органи​зовывать': заводить подсобное хозяйство, за​водить новые порядки (т. е. делать так, чтобы хозяйство, новые порядки начали иметь место); 5) 'приобретать', 'обзаводиться чем-нибудь' (т. е. начинать иметь): заводить собаку; 6) 'начи​нать что-нибудь' (что обозначается существи​тельным): заводить разговор, заводить зна​комство; 7) 'приводить в движение', 'пускать в ход (механизм)': заводить часы, заводить мотор.В этих разных значениях обнаруживают​ся общие для них смысловые компоненты: «дви​жение» и «начинать».

Ничего похожего нельзя найти в толковани​ях омонимов. Например, заводt— 'промышлен​ное предприятие с механической обработкой сырья': металлургический завод, маслобойный завод; завод2—'приспособление для приве​дения в действие механизма': часовой завод, игрушка с заводом. (Толкования даны по «Сло​варю русского языка» С. И. Ожегова.)

Нельзя сказать, что омонимы обогащают язык, скорее это помеха в общении: когда не ясно, в каком смысле употреблено слово или форма слова, общение затрудняется. Однако «вредоносность» омонимов не стоит и преуве​личивать. Ведь в контексте речи значение омонима, как правило, становится понятным: Это совсем простой пример — За простой вагонов взимается штраф.
Типы омонимов

Выделяют несколько типов неполной омонимии: фонетическую (омофоны)— слова совпада​ют только по звучанию, но пишутся по-разному (сток — стог; кот— код, бал — балл); графиче​скую (омографы) — слова совпадают только по написанию, но звучат по-разному (атлас — атлас, за​мок— замок, мука — мука); морфологическую (омоформы) -— совпадают лишь некоторые формы разных слов: три — числительное и три — форма по​велительного наклонения глагола тереть (три рубля — три к носу), но в других формах различие этих слов очевидно (тремя рублями — тру к носу); корма судна — заготовлять корма (но: след за кормой — от​правился за кормом).
На омонимах часто строятся разные языковые иг​ры. У современного сатирика Андрея Кнышева есть такие шутливые фразы: «В доме всё было краденое, и даже воздух какой-то спёртый»; «Сидор пытал сча​стье, как матёрый гестаповец».
В старой школьной шутке обыгрываются омофор​мы: «Три, да три, да три — сколько будет?» — «Девять». — «Нет, дырка» (если долго тереть ластиком, протрёшь дырку).

Такая «игра» может быть и серьёзной. Вот как звучат омографы у Марины Цветаевой:

«Всё перемелется, будет мукой!» 

Люди утешены этой наукой. 

Станет мукою, что было тоской? 

Нет, лучше мукой!»

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 6
Тема 3.2. Фразеология. Типы фразеологических единиц. Их использование в речи

Цель: 

• развитие точной и выразительной речи;

• расширение лексического запаса;

• повторение и систематизация теоретического материала по лексикологии;

• развитие аналитических способностей.

Задание: редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы.

Форма представления задания: редакторская правка текста
Контроль качества выполненной работы: просмотр ответов на задания.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов заданной теме; аккуратность и грамотность выполнения задания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Методические указания по редактированию текста с целью выявления отклонения от нормы, усиления его выразительности

Задание1 
Определите, в каких стилях речи употребляются указанные фразеологизмы. Подтвердите свои выводы, построив с ними предложения. 
Сыграть (свою) роль, носиться в воздухе, ахиллесова пята, без экивоков, бить в набат, Боже упаси, втирать очки, пустить корни, пир во время чумы, душа нараспашку, взять на заметку, в самом деле, как говорится, у разбитого корыта, выйти в свет, увидеть свет, на каждом шагу, вилять хвостом, сплошь и рядом, с точки зрения, скрещивать шпаги, вносить (свой) вклад, в первую очередь, вчера родился, другими (иными) словами, жребий брошен, задирать нос, играть роль, иметь значение, развесить уши.
Задание 2
В каких ситуациях уместны приведенные ниже фразеологизмы? Попытайтесь выяснить их этимологию. Составьте с ними предложения, относящиеся к публицистическому стилю речи. 
Толочь воду в ступе, заложить фундамент, вырвать с корнем, сидеть сложа руки, рубить с плеча, бить в набат, витать в облаках, узнать всю подноготную, устроить головомойку, бросать слова на ветер, сделать карьеру.

Задание 3 
Подберите синонимы к следующим фразеологическим выражениям. При затруднении обращайтесь к фразеологическим словарям.
Составьте предложения с этими фразеологизмами и со всем синонимическим рядом. Какие из них могут быть употреблены в публицистичеком стиле речи, а какие — в других стилях? Аргументируйте ответ. 
С точки зрения, книга за семью печатями, ниже всякой критики, подавать (протягивать) руку (помощи).

Задание 4

В отрывках из художественных произведений выделите оценочную лексику; укажите ее функционально-стилевую принадлежность и стилистическую роль в контексте (засправками обращайтесь к толковым словарям).

- 1. Будь я романистом, я сказал бы: преступления и страсти отметили его чело роковой

печатью, - но я не романист и говорю просто: физиономия его была хищна, жалка и изношена; в

силу гармонии этих причин она не вызывала никакого доверия к себе (М. Г.).

2. Дом № 7 по Перелешинскому переулку не принадлежал к лучшим зданиям

Старгорода. Два его этажа, построенные в стиле Второй империи, были украшены львиными

мордами, необыкновенно похожими на лицо известного в свое время писателя Арцыбашева.

Арцыбашевских ликов было ровно восемь, по числу окон, выходящих в переулок. Помещались

эти львиные хари в оконных ключах (И. и П.).

3. Был лунный вечер. Остап несся по серебряной улице легко, как ангел, отталкиваясь от

грешной земли. Ввиду несостоявшегося превращения Васюков в центр мироздания бежать

пришлось не среди дворцов, а среди бревенчатых домиков с наружными ставнями (И. и П.).

- Победа из побед

Молодых, отдаленных от ветеранов поколением отцов, а то и дедов, удивляет, раздражает их безрассудная преданность прошлому: Господи, что говорят, как думают, за кого голосуют… а-а, что с них взять, твердокаменных! А этой их твердокаменности обязан мир Победой. Война увенчалась ею потому, что каждый день четырехлетней муки каждый из них, сцепив зубы, побеждал свое естество, желание жить. Они оставались людьми в нечеловеческих обстоятельствах. Забывали о себе, стоя перед смертельным выбором: либо я, либо не я. Голодали, замерзали, спали на марше, выбирались из окружения, выполняли приказы, в том числе убийственно глупые, прорывались, ползли, бежали, шли в неравный, заведомо последний бой, всякий раз превозмогая себя, над планкой человеческих возможностей. Миллионы индивидуальных побед, которым нет счета и примера в истории.

Потрясающие записки военных медиков из архива Военно-медицинского музея

Министерства обороны - лишь ничтожная крупица этого героического преодоления.

(Известия.)

- Уставая, молотобоец выходил наружу и ел снег для своего охлаждения, а потом всаживал молот в мякоть железа, все более увеличивая частоту ударов… Елисей, когда присмотрелся, то дал молотобойцу совет:

- Ты, Миш, бей с отжошкой, тогда шина хрустка не будет и не лопнет. А ты лупишь по

железу, как по стерве, а оно ведь тоже добро! Так - не дело.

Но медведь открыл на Елисея рот, и Елисей отошел прочь, тоскуя о железе. Однако и

другие мужики тоже не могли более терпеть порчи.

- Слабже бей, черт! - загудели они. - Не гадь всеобщего: теперь имущество что сирота,

пожалеть некому… Да тише ты, домовой!

- Что ты так содишь по железу?! Что оно - единоличное, что ль?

- Выйди остынь, дьявол! Уморись, идол шерстяной!

- Вычеркнуть его надо из колхоза, и боле ничего. Аль нам убытки терпеть на самом-то

деле!

Но Чиклин дул воздух в горне, а молотобоец старался поспеть за огнем и крушил

железо, как врага жизни, будто если нет кулачества, так медведь один есть на свете.

- Ведь это же горе! - вздыхали члены колхоза.

- Вот грех-то: все теперь лопнет! Все железо в скважинах будет!

- Наказание господне… А тронуть его нельзя - скажут, бедняк, пролетариат,

индустриализация!..

- А может, ничего не станет? Может - бить?

- Что ты, осатанел, что ли?

- 1. Совсем молодым человеком я испытал потрясение, прочитав стихотворение Твардовского «Я убит подо Ржевом». Это было в 1946 г. Позади война, огонь и пепел, гибель друзей и товарищей.

А живые строки эти звучат и поныне, звучат в моей памяти, как завещание Неизвестного солдата, к чьей могиле у Кремлевской стены мы несем цветы и куда идут юные пары в день бракосочетания, чтобы почтить память отцов и дедов своих, сложивших головы за Отечество. 

2. Павел решил разыскать тех, кто в пламенные годы войны вместе с оккупантами творил свои грязные дела на территории Украины. 

3. Словно сговорились молодые поэты бухаться на колени перед родниками и речками своего детства, иначе говоря, «припадать к истокам». Так и видишь здоровых молодых людей, которые вдруг хлопаются на землю и начинают наперебой хвастать

своей облегченной любовью к родным купелям, криницам, сажалкам, бочагам, старицам. 4. На одном из Канарских островов я чаял лицезреть аборигенов, от которых пошло великое разнообразие ныне существующих канареек.

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 7
Тема 3.3. Лексикография. Основные типы словарей

Цель: 

• развитие точной и выразительной речи;

• расширение лексического запаса;

• повторение и систематизация теоретического материала по лексикологии;

• развитие аналитических способностей.

Задание: редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы.

Форма представления задания: редакторская правка текста
Контроль качества выполненной работы: просмотр ответов на задания.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов заданной теме; аккуратность и грамотность выполнения задания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Методические указания по редактированию текста с целью выявления отклонения от нормы, усиления его выразительности

Задание 1 
Сгруппируйте слова в зависимости от того, к какому стилю речи они могут принадлежать. Если слово может использоваться в разных стилях, выпишите его в отдельную группу. С некоторыми из этих слов составьте предложения или микротексты, отвечающие требованиям определенного стиля речи. 
Лаконизм, белиберда, бессмыслица, конвенция, «баранка», знания, имидж, программист, аксессуары, декларация, отсрочить, человечество, единомышленники, мазня, вояж, истина, прогнозы, доморощенный, побеждать, веник, очи, инфинитив, экспериментатор, великодушие, невиновный, доказательство, соглашение, возрождение, традиция, праздник, торжество, конгресс, бюджет, дебаты, замарашка, термограф, показатель, лесостепь, разновидность, департамент, резюме, реферат. 
Постарайтесь определить слова по их происхождению (исконно русские, заимствованные, старославянские).
Задание 2 
Составьте словосочетания или предложения, в которых данные ниже слова-термины приобрели бы переносное значение и явились средством усиления образности речи. 
Агония, аккорд, ас, балансировать, барометр, вирус, дуэт, заморозить, истерия, марафон, рецепты, рычаги, инфляция. Раскройте терминологические для соответствующей отрасли научных знаний значения этих слов.
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники, ЦИР

Самостоятельная работа № 8
Тема 3.4. Фонетика; основные фонетические единицы; фонетические средства языковой выразительности

Цель: обобщение и систематизация основных правил произношения гласных и согласных звуков, норм ударения в современном русском языке. 

Задание: Практикум на определение фонетических средств языковой выразительности.

Форма представления задания: выполнение заданий.
Контроль качества выполненной работы: просмотр выполненных заданий, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов орфоэпическим нормам русского языка; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению: повторить основные правила орфоэпии и выполнить следующие задания:

1.Расставьте ударения.

Аэропорты, бармен, бюрократия, видение (способность), догнала, досуг, звала, километр, мышление, обеспечение, оптовый, понял, создал, столяр, туфля, шарфов, эксперт.

2.Разделите данные слова на две группы:

1. Согласный звук в позиции перед «е» произносится мягко.

2. Согласный звук в позиции перед «е» произносится твердо.

Одесса, свитер, интервал, шинель, кодекс, кафе, гипотеза, дедукция, демпинг, десант, дефицит, иглотерапия, игрек, инертный, конденсатор, кибернетика, крейсер, лидер.

3.Разделите приведенные слова на три группы в зависимости от варианта произношения чн:

• Слова, в которых произносится чн;

• Слова, в которых произносится шн;

• Слова, допускающие оба варианта произношения.

Восточный, копеечный, нарочно, ночной, отличник, порядочный, уличный, шапочный, скучный, Саввична, сердечный, однозвучный, солнечный, съемочный, пустячный, очечник, научный, скворечник.

4. Подчеркните предложения, в которых нарушены орфоэпические нормы.

1. Необходимо нормальное программное обеспе́чение всех наших служб.

2. В книге представлен богатый языко́вый материал.

3. Я шла медленно, боясь подскользнуться.

4. Мы провели отпуск на красиве́йшем острове.

5. По результатам проверки возбу́ждено уголовное дело.

6. Необходимо обеспечить уход за новоро́жденными.

7. К первому сентября были приобре́тены учебники по всем предметам.

8. Нужную книгу надо найти в ката́логе.

9. Люди по собственной воле вкладывали средства́ в это сомнительное дело.

10. Было принято беспрецендентное решение.
Тест «Фонетика» 
Вариант № 1
1.Сколько гласных звуков в русском языке?

1) 4    2) 6    3) 8    4) 10

2.В каком слове все согласные звуки мягкие?

1) жизнь  2) приятель  3) степь  4) пишешь

3.В каком слове все согласные звуки глухие?

1) посадка  2) яшма  3) ёж  4) клуб

4.В каком слове произносится звук [с]? 

1) изморось  2) моросит  3) воз  4) сидеть

5.В каком слове произносится звук [с’]? 

1) мороз  2) восемь  3) посадить  4) сбежать

6.В каком слове произносится звук [т]? 

1) батюшка  3) тишина  3) молотьба  4) подкоп

7.В каком слове произносится гласный [а]? 

1) прямой  2) порядочный  3) пояс 4) тучами

8.В каком слове произносится звук [т’]? 

1) медь  2) учиться  3) отдел  4) том

9.В каком слове произносится звук [п’]? 

1) глуп  2) вглубь  3) коробки 4) бьют

10.В каком слове произносится звук [ж]? 

1) нож  2) намажьте  3) ближе  4) резче

11.В каком слове звуков больше, чем букв?

1) якорь  2) земля  3) пояс  4) считать

12.В каком слове буква Ю обозначает два звука?

1) полюс   2) карбюратор   3) жюри   4) юла

13.В каком слове выделенная буква правильно обозначает место ударения?

1) избАловать  2) пОняла 3) кашлянУть  4) звонИт

14. Перечислите сонорные звуки.

15. Какие буквы русского языка могут обозначать 2 звука? Перечислите их.

16.Напишите количество букв и звуков в словах: щадить, январь, град, лесть, съёмка.

17.Из данного предложения выпишите слово (слова), в котором (которых) есть звук [ч҆ ]. Мы, конечно, учтём ваши пожелания и постараемся вам помочь.
18. По фонетической транскрипции угадайте слова и запишите их: [агарот], [агур҆ эц],[пай ҆ эстка] , [сй ҆ эст] .
Вариант № 2
1.Сколько букв  в русском языке?

1) 30  2) 33 3) 36  4) 39

2.В каком слове все согласные звонкие?

1) мороз  2) южный 3) вглубь 4) вдруг

3.В каком слове количество букв и звуков совпадает?

1) подъезд 2) степь 3) юла 4) красивая

4.В каком слове произносится звук [с]? 

1) сбросить  2) счёт  3) извлечь  4) близко

5.В каком слове произносится гласный [о]?

1)загородный  2) причёска  3) шелковистое  4) пощадить

6. В каком примере произносится согласный [з]?  

1) из школы  2) с берега  3) безвкусный  4) сжать

7.В каком слове произносится звук [дʼ]? 

1) отголосок 2) дерево  3) отнять 4) редька

8.В каком слове произносится гласный [а]?

1) счастье 2) частички  3) яйцо 4) щадить

9.В каком слове произносится звук [п’]?

1) глуп 2) вглубь 3) коробки  4) бьют

10.В каком слове есть непроизносимый согласный?

1) опас?ный  2) прекрас?ный  3) чудес?ный 4) ус?ный 

11.В каком примере произносится согласный [в]? 

1) вскоре 2) в шубе  3) вдруг  4) здоров

12. Какие буквы русского языка могут обозначать 2 звука? 

13.В каком слове буква Ё обозначает два звука?

1) вертолёт  2) подъём  3) окрылённый  4) вёрткий 

14.В каком слове выделенная буква правильно обозначает место ударения?

1) алфАвит   2) понЯл   3) звОнит   4) красИвее

15.Что такое  фонетика?

1. Раздел лингвистики, изучающий правила обозначения звуков речи буквами.

2. Раздел лингвистики, изучающий правила постановки ударения в словах и произношения звуков и звукосочетаний.

3. Раздел лингвистики, изучающий звуки речи.

16.Поставьте ударение в словах: щавель, столяр, позвонит, кашне, документ, торты.

17.Напишите количество букв и звуков в словах: щадить, январь, град, лесть, съёмка.

18. Из данного предложения выпишите слово (слова), в котором (которых) есть звук  [ч҆ ].              Я хочу, чтобы лучше жилось всем.
Вопросы для повторения

1. В названии какого раздела науки о языке входит часть слов телефон, микрофон.
2. Что изучает фонетика?
3. Чем отличаются звуки и буквы?
4. Сколько букв и сколько звуков в русском языке? 
5.Звуки делятся на……
6. Какие бывают гласные звуки?
7. Какие пары образуют согласные звуки?
8. Какие согласные звуки не имеют пары по глухости/звонкости?
9. Какие согласные звуки не имеют пары по твердости/мягкости?  
Основные фонетические процессы русского языка. Фонетические процессы – изменения звуков в потоке речи, когда звуки влияют друг на друга. Основные фонетические процессы, связанные с согласными звуками.
1. Оглушение звонких парных на конце слова: стог (сток), кровь (крофь).
2. Оглушение звонких парных перед глухими: лодка (лотка), в тень (фтень).
3. Озвончение глухих парных перед звонкими (кроме сонорных и (в),(в): молотьба (молодьба), к дубу (гдубу). Такое уподобление звуков называется ассимиляцией. Возможна ассимиляция не только по глухости/звонкости, но и по другим признакам, например, по месту образования преграды (с) +(ш) =(ш): сшить (шыт) (з) + (ж) = (ж): разжать (ражат) (т) + (с) = (ц): улыбаться (улыбаца). 
4. Долгота. В результате ассимиляции возникают долгие согласные. В транскрипции долгота звука обозначается чертой над ними. Долгие согласные встречаются в корнях иноязычных слов: аллея (алэйа), тонна (тона) и на стыке морфем: поддеть (падэть).  
5. Расподобление (диссимиляция) – усиление различий между звуками для облегчения произношения.Н-р, в слове МЯГКИЙ вместо ожидаемого уподобления (гк) или (кк) произносится (хк), что облегчает произношение слова. 
6. Упрощение групп согласных происходит в словах с непроизносимыми согласными: в сочетании из 3-х согласных один не произносится:ЗДН – (ЗН): праздный (празный).СТН – (СН): постный (посный).СТЛ – (СЛ): счастливый (счасливый).РДЦ – (РЦ): сердце (сэрце).ЛНЦ – (НЦ): солнце (сонце).
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 9
Тема 3.5. Орфоэпия; орфоэпические нормы русского литературного языка

Цель: 

• овладение акцентологическими нормами русского литературного языка;

• развитие умения пользоваться лингвистическими словарями;

• расширение лексического запаса, уточнение значения слов, используемых в речи.

Задание: Составление словаря акцентологического минимума.

Форма представления задания: словарь акцентологического минимума
Контроль качества выполненной работы: просмотр словаря акцентологического минимума, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие расставленных ударений в словах акцентологическим нормам; аккуратность и грамотность написания слов; самостоятельный подбор примеров словосочетаний; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Задание 1.

План работы:
1. В предложенных словах расставить ударение. При выполнении задания обязательно пользоваться орфоэпическим словарем.

Августовский, агент, агентство, адекватный, акварель, алкоголь, алфавит, альтернатива, академия, анестезия, антенна, арест, аристократия, асимметрия, астероид, атеизм, афера, аэропорты (им.п.мн.ч.), баловать, балованный, баловень, баловник, балуясь, бандероль, банты (им.п.мн.ч.), бассейн, без вести (пропасть), без году (неделя), без толку (говорить), блюда (им.п.мн.ч.), боа, бороду (вин.п.ед.ч.), брала, бралась, бутерброд,  бухгалтеров (род.п.мн.ч.), будничный, бюллетеня (род.п.ед.ч.), ведомостей (р.п.мн.ч.), верба, верна, вероисповедание, взяла, взялась, включён, включённый, включить, включишь, включит, включите, включат, влилась, вовремя, водопровод, вора (род.п.ед.ч.), ворвалась, воспринял, восприняла, воспринята, воссоздала, вручит, газопровод, гантель, генетика, герба (род.п.ед.ч.), гербовый, гнала, гналась,  гражданство, гусеница, горчичник, давнишний, двоечник, дебют,  деквалификация, дельта, деликатес,  демарш,  детектив,  дефис, де-юре, диспансер, добела, добрала, добралась, довезённый, доверху, договор, договоры, договорённость, дождалась, дозвонится, дозвонятся, дозировать, докрасна, документ, донельзя, донизу, досуг, досуха, еретик, жалюзи, ждала, жилось, завидно, загнутый, загодя, задолго, закупорив, закупорить, закупоренный, занять, занял, заняла, заняли, занята,  занятый, запломбированный, запломбировать, заселённый, заселена, заселён,  заперта, засветло, затемно, звала, звонишь, звонит, значимость, значимый, зимовщик, злоба, идентичный, избалованный, иксы, имперский, инстинкт, исключит, исстари, исчерпать, индекс, инсульт, интервью, интернат, интерьер, искра, кабаре, какао, каталог, кафе, кафетерий, квартал, километр, клала (пр.вр.ж.р.), клеить, кодекс, конгресс, конечно, конусы, конусов, кормящий, кортеж,  коттедж, корректный, корысть, кофе, крала (пр.вр.ж.р.), краны, кранов (род.п.мн.ч.), красивее, красивейший, кремень, кренится, крепостей (р.п.мн.ч.), крестьянин, кровоточащий, кровоточить, компьютер, конечно, кофе, купе, кухонный, лазер, лгала, лекторы, лекторов (род.п.мн.ч.), лила, лилась, ловка, лыжня, медикамент, местностей, (род.п.мн.ч.), модель, мозаичный,  молящий, молодёжь, мотель, мышление, музей, мусоропровод, наверх, наврала, наделит, надолго, надорвалась, наживший, нажита, назвалась, на зиму (заготовить), накренит, налила, наливший, налита, намерение, нанял, наняла, наняли, нарвала, нарост, нарочно, насорит, начал, началось, начала, начали, начав, начавший, начавшись, начатый, начать, начался, недвижимость, недруг, недуг, некролог, ненависть, ненадолго, нефтепровод, нефтедобыча, низведён, новорождённый, новости, новостей (род.п.мн.ч.), ногтя (род.п.ед.ч.), нормирование, нормированный, обзвонит, обеспечение, облегчит, облегчить, облилась, обнялась, обогнала, ободрала, ободрить, ободрённый, ободрён, ободрена, ободришься, обострённый, обострить, одеколон, одолжит, озлобить, оклеить, окружит, опломбировать, опошлят, определён, оптовый, орхидея, осведомиться, осведомишься, отбыла, отдала, отдав, отключённый, откупорил,  отозвала, отозвалась, отрочество, одновременный, одноимённый, опека, партер, патент, пациент, пенсне, перезвонит, перелила, плодоносить, повторённый, поделённый, подняв, позвала, подсвечник, повестей (р.п.мн.ч.), почестей (р.п.мн.ч.), предложить, пресса, приговор, приданое, призыв, принудить, принять, приобретение, псевдоним, пломбировать, позвонишь, позвоним, позвонит, позвоните, позвонят, полила, положил, положить, поняв, понявший, понял, поняла, поняли, портфель, поручни, послала, прав, права, правы, прибыв, прибыл, прибыла, прибыло, прибылей (р.п.мн.ч.), призыв, принял, приняла, приняли, приняло, принятый, принялся, приручённый, прогресс, проживший, прозорлива, процент, проект, порядочный, похороны, на похоронах, пуловер, радио, радушный, ракушка, рапорт, резюме, рейс, рвала, сантиметр, свёкла, сверлит, сверлишь, свитер, сирота, сироты (им.п.мн.ч.), сирот (род.п.мн.ч.), сиротам (т.п.мн.ч.), скворечник, скучно, слала (пр.вр.ж.р.), сливовый, сливочный, сняла, снята, согнутый, создала, создана, сорит, средства (им.п.мн.ч.), средствам (д.п.мн.ч.), средствами (т.п.мн.ч.), о средствах (п.п.мн.ч.), склады (им.п.мн.ч.), складов (р.п.мн.ч.), складами (т.п.мн.ч.), на складах (п.п.мн.ч.), скольких (р.п.мн.ч.), сколькими (т.п.мн.ч.), о скольких (п.п.мн.ч.), созыв, сорвала, сорит,  статуя, стенд, столяр (маляр, дояр, школяр), таможня, табу, танцовщик, танцовщица, тезис, темп, тенденция, теннис, термин, термос, торта (р.п.ед.ч.), торту (д.п.ед.ч.), о торте (п.п.ед.ч.), торты (им.п.мн.ч.), тортов (р.п.мн.ч.), тортам (д.п.мн.ч.), о тортах (п.п.мн.ч.), тотчас, туфля (им.п.ед.ч.), туфель (р.п.мн.ч.), туфлям (д.п.мн.ч.), убрала, убыстрить, уведомить, углубить, украинец, украинский,  укрепит, умерший, усугубить, фанера, фарватер, экстерн, фарфор, феномен, флюорография, хвоя, ходатайствовать, хозяева, христианин, цемент, центнер, цепочка, цитадель, цыган, черпать, шарфы, шасси, шедевр, штемпель, шоссе, шофёр, щавель, щемит, щёлкать, шинель, щавель, эксперт, экспертный, энергия, языковые (явления), яичница.

2. Выделить слова, которые вызывают затруднение в произношении.

3. Выписать выбранные слова с выделением ударного слога (желательно написать ударный слог ярким цветом).

4. Уточнить по толковому словарю лексическое значение выбранных слов. Составить 1-2 словосочетания с этим словами, записать их, выделив ударный слог.

5. Ежедневно прочитывать выписанные слова до тех пор, пока их правильное произношение не станет привычным.

Задание 2.

Прочитайте и запомните варианты ударения в возвратных глаголах прошедшего времени мужского рода. Составьте с ними предложения. Образец: А.С. Пушкин родился в 1799 году.

	брался 
	взялся 
	дрался 
	принялся 
	родился 

	взвился 
	гнался 
	занялся 
	поднялся 


Задание 3.

Объясните значение слов с разным ударением, составьте с ними словосочетания. 

Образец: Команда зáнята. Я сегодня занятá.

	áтлас – атлáс 
	зáнятый – занятóй 
	при′вод – привóд 

	брóня – броня′ 
	и′рис – ири′с 
	слóженный – сложéнный 


Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 10
Тема 3.6. Графика; позиционный принцип русской графики. Акцентология

Цель: 
• овладение акцентологическими нормами русского литературного языка;

• развитие умения пользоваться лингвистическими словарями;

• расширение лексического запаса, уточнение значения слов, используемых в речи.

Задание: Составление словаря акцентологического минимума.

Форма представления задания: словарь акцентологического минимума
Контроль качества выполненной работы: просмотр словаря акцентологического минимума, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие расставленных ударений в словах акцентологическим нормам; аккуратность и грамотность написания слов; самостоятельный подбор примеров словосочетаний; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Задание 1.1. Выберите слова, в которых после мягкого согласного, а также после «ж», «ш» под ударением произносится [о]:

1. афера
2. свекла
3. оседлые (племена)
4. маневр
5. гренадер
6. шофер
7. острие
8. безнадежный
9. одноименный
10.длинношерстный
11. желоб
12. истекший кровью
Задание 1.2. Выберите слова, в которых выделенный согласный перед «е» произ-

носится мягко:

1. деканат

2. фанера

3. шинель

4. диспансер

5. деградация

6. дегенерат

7. дезинфекция

8. термин

9. протекция

10. депонент

11. реквием

12. тенденция

13. тезис

14. темп

15. нейрохирург

16. декларация

17. сессия

18. кредо

19. сентенция

20. декада

Задание 1.3. Выберите слова (словосочетания), в которых сочетание «чн» произносится как [шн]:

1. скворечник

2. пустячный

3. горчичник

4. конечно

5. фильм скучен

6. молочный

7. лоточник

8. Наталья Ильинична

9. яичница

10. шапочное знакомство

11. нарочно

12. чертова перечница

Задание 1.4. Дайте оценку сочетаемости звуков в аббревиатурах. Приведите примеры нарушения норм благозвучия в аббревиатурах, отмечая скопление согласных и стечение гласных. Назовите аббревиатуры, созданные в соответствии с требованиями благозвучия речи.

ВЗТТМ, МППТ, МОАУ, ВЗТПП, УАИ, ФИА, МПТШП, УНИИО,

ГВЫТМ, ВЗИТЛП, ДЮСШ, СИРЕНА, ВНОС, МНИ, АИСТ, АСУ, ГОСТ, МА-

МА (Московская автомеханическая академия).
2. Выделить слова, которые вызывают затруднение в произношении.

3. Выписать выбранные слова с выделением ударного слога (желательно написать ударный слог ярким цветом).

4. Уточнить по толковому словарю лексическое значение выбранных слов. Составить 1-2 словосочетания с этим словами, записать их, выделив ударный слог.

5. Ежедневно прочитывать выписанные слова до тех пор, пока их правильное произношение не станет привычным.

Образец выполнения работы:
Ходатайство - официальная просьба. Подать ходатайство. Ходатайство удовлетворено.
Обеспечение - предоставление необходимых средств. Материальное обеспечение. Программное обеспечение.
Облегчить - сделать легким. Облегчить повозку. Облегчить труд. Облегчить боль (перен.).
Используя лекционный материал и дополнительные источники информации записать основные понятия темы. Выписать правила поведения групповых практических занятий.

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Словари-справочники

Самостоятельная работа № 11
Тема 3.7. Состав слова и словообразование. Орфография.

Цель: овладение орфографическими нормами русского языка; развитие орфографической зоркости; повторение и систематизация теоретического материала по орфографии и пунктуации; развитие аналитических способностей, устойчивого внимания и расширение объема памяти.

Задание: Проведение орфографического анализа текста.

Форма представления задания: Орфографический анализ текста.
Контроль качества выполненной работы: просмотр орфографического анализа текста, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие орфографического анализа текста теме; аккуратность и грамотность написания орфографического анализа текста; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Методические указания по проведению орфографического анализа текста
План работы: 
1. Выбрать текст для анализа. Объем текста должен составлять от 50 до 60 слов. При выборе текста желательно учитывать результаты диагностического тестирования по орфографии и пунктуации, чтобы аналитическая работа соответствовала индивидуальной программе повторения и выработки навыков правописания.

2. Списать текст. При списывании подчеркивать каждую орфограмму, определять и обозначать морфему, в которой она находится. Объяснить постановку знаков препинания.

3. Устно объяснить выбор правописания, графически обозначить условия выбора. В случае затруднений обращаться к справочникам и учебным пособиям, повторить забытое правило.

4. Сгруппировать орфограммы и пунктограммы по темам.

5. Сделать вывод о том, какие орфографические и пунктуационные темы требуют повторения.

Образец выполнения работы:

(1) О счастье мы всегда лишь вспоминаем, 

А счастье всюду. (2) Может быть, оно

Вот этот сад осенний за сараем

И чистый воздух, льющийся в окно.

(3) В бездонном небе легким белым краем

Встает, сияет облако. (4) Давно

Слежу за ним… (5) Мы мало видим, знаем,

А счастье только знающим дано.

И.А. Бунин.
Орфограммы и пунктограммы данного текста можно сгруппировать следующим образом:

Орфограммы:

1. Гласные в корне (осенний, окно, давно, слежу, вспоминаем, облако, сияет, сарай).

2. Правописание окончаний существительных (о счастье,), прилагательных и причастий (в бездонном небе, легким краем, льющийся воздух), глаголов (вспоминаем, видим, знаем).

3. Употребление Ь (лишь, льющийся, счастье).

4. Правописание приставок (вспоминаем, бездонном).

5. Н и НН в суффиксах прилагательных (осенний, в бездонном). 

Пунктограммы:

1. Запятая в сложносочиненном предложении (1, 5).

2. Обособление вводных слов (может быть).

3. Обособление определений (льющийся в окно).

4. Запятая между однородными членами (видим, знаем).

Вывод: исходя из того, что при выполнении работы у меня возникли затруднения в объяснении правописания слов «вспоминаем», «видим», «знаем» и постановки знаков препинания во 2 предложении, необходимо повторить следующие темы:
1. Чередование гласных в корне.

2. Правописание безударных личных окончаний глагола.

3. Обособление определений.

Задание 1
Объясните написание орфограмм

1. 1. (Н..) надобно иного образца, когда в глазах пример отца. (Гр.) 

2. И во всю ночь безумец бедный куда стопы (н..) обращал, за ним повсюду Всадник Медный с тяжѐлым топотом скакал. (П.) 

3. (Н..)что иное (н..) трогало его. (П.) 

4. (Н..) одного часа (н..) приходилось ему оставаться дома. (Г.) 

5. (Н..) смолкавшие (н..) на минуту раскаты грома сковали нас и держали в состоянии (н...) прекращавшегося страха. (Акс.) 

6. Нельзя (н..) любить отечества, какое бы оно (н..) было. (Бел.) 

7. Я (н..) намекал (н..) разу (н…) о пьяном господине, (н.,) о прежнем моѐм поведении, (н..) о Грушницком. (Л.) 

8. Те, которые знали его, уверяли, что он от природы (н..) зол, (н.,) глуп. (Даль.) 

9. Наш кружок состоял тогда из (н..) доученных мальчиков. (Т.) 

10. Если человек глуп, то беда (н..) излечимая. (Черн.) 

11. Это всеобщее одушевление, блеск, шум — всѐ это, доселе (н..) виданное и (н..) слыханною мною, так поразило меня... (Д.) 

12. От равнодушия (н..) далеко до порока. (Остр.) 

13. Наташа так была чутка и ловка, что как она (н...) обхватывала мать, она всегда умела делать это так, чтобы матери (н..) было (н..) больно, (н..) (н..) приятно, (н..) (н..) ловко. (Л. Т.) 

14. Старик (н..) разу в жизни (н..) бранил и (н..) наказывал детей. (Ч.) 

15. Его странности представляют (н..) что исключительное и (н..) безопасное для его знакомых. (Ч.)

Задание 2
Подберите по 15—20 слов с приставками а-, анти-, де-, меж-, раз(с), с суффиксами -и(я), -ци(я), -изаци(я), -изм, -ист; с корнями, близкими по значению к приставкам, все-, обще-, сверх-, составьте с ними словосочетания. Укажите, какую стилистическую окрашенность будут иметь эти слова, в каком стиле речи возможно их употребление. Выделите в подобранных словах суффиксы и окончания.
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 12
Тема 3.8. Морфемика; словообразовательные нормы

Цель: раскрыть основные понятия темы; систематизировать знания.

Задание: Написание эссе «Как вы понимаете следующие фразы?»; выполнение практических заданий
Форма представления задания: эссе «Как вы понимаете следующие фразы?»; выполненные задания.
Контроль качества выполненной работы: просмотр эссе, защита в форме публичного выступления; проверка правильности выполненных заданий.

Критерии оценки выполненной работы: 

Общие требования к качеству эссе могут оцениваться по следующим критериям:

Знание и понимание теоретического материала
- определяет рассматриваемые понятия четко и полно, приводя соответствующие примеры;

- используемые понятия строго соответствуют теме;

- самостоятельность выполнения работы.

Анализ и оценка информации
- грамотно применяет категории анализа;

- умело использует приемы сравнения и обобщения для анализа взаимосвязи понятий и явлений;

- способен объяснить альтернативные взгляды на рассматриваемую проблему и прийти к сбалансированному заключению;

- диапазон используемого информационного пространства (студент использует большое количество различных источников информации);

- обоснованно интерпретирует текстовую информацию с помощью графиков и диаграмм;

- дает личную оценку проблеме.

Построение суждений
- ясность и четкость изложения;

- логика структурирования доказательств

- выдвинутые тезисы сопровождаются грамотной аргументацией;

- приводятся различные точки зрения и их личная оценка.

- общая форма изложения полученных результатов и их интерпретации соответствует жанру проблемной научной статьи.

Оформление работы
- работа отвечает основным требованиям к оформлению и использованию цитат;

- соблюдение лексических, фразеологических, грамматических и стилистических норм русского литературного языка;

- оформление текста с полным соблюдением правил русской орфографии и пунктуации.

Требования к выполнению: написать эссе «Как вы понимаете следующие фразы?»

1. Заговори – чтобы я тебя увидел (Сократ). 2. Как ни красиво ты слова завьешь – что толку в них, коли внутри их ложь (Сенека). 3. Много говорить и много сказать – не одно и то же (Софокл). Хороший стиль кроется в сердце (Д.Дидро). И самая блестящая речь надоедает, если ее затянуть (Б. Паскаль). Убогость слова – это убогость мысли, а убогость мысли ведет к моральной, интеллектуальной, эмоциональной, эстетической «толстокожести» (В. А. Сухомлинский). Кто не умеет говорить, карьеры не сделает (Наполеон).
Задание 1. 
А) Распределительный диктант с обозначением части речи,  графическим выделением основы и окончания (если оно есть): есть формы словоизменения / нет формы словоизменения.

Купаный, ведь, два, дочь, веселее, луна, стойко, играючи, смеясь, могуч,конечно, дело, мышь, никогда, можно, нарочно, нельзя, фойе, синий, краснеющий, горяч, около, вследствие, погасив, пополам, сторож, впоследствии, чуть, невтерпеж, покрасив.

Б)  Распределительный диктант. Делим слова на две группы, учитывая функции выделенных морфем:

1) слова со словоизменительными (формообразующими) морфемами;

2) слова со словообразовательными морфемами.

Делай-те, рас-трепать, леп-и-ть, величествен-ее, наи-лучший, велич-ав-ый, крепч-е, висе-л-а, высоч-айш-ий, счаст-лив-ый, при-чудливый, де-маскировать, лис-ий, ярк-ий, мил-ейш-ий, красне-я.

В) 1) Можно ли по морфеме определить часть речи? Докажите.

-ЕШЬ  ,   -ИТ  ,  -ОГО  ,  -Л- ,  -ИЕ  ,  -И И .

2) Можно ли, не определяя часть речи, правильно разобрать по составу слова   СТЕКЛО, КРАСИВО ?  Почему?  Объясните графически.

Г)  В каждом ряду однокоренных слов найдите лишнее. Обоснуйте свой выбор. Как называются такие корни?  

1) Любить, любой, любовь, любитель;

2) духовность, духовный, духи;

3) долина, доля, обездолить, бездольный;

4) долгий, долго, долгота, долг;

5) плен, пленник, пленарный, пленить;

6) липа, липкий, липняк, липовый;

7) клад, кладоискатель, укладка;

8) город, городской, горожанин, загородка;

9) бурить, бурильщик, буря;

10)  воротник, воротить, возврат;  

11)  мель, отмель, мельник;

12)  носить, носовой, носильщик;

13)  дорога, железнодорожный, дороговат;

14)  направо, правопорядок, (уголовное) право;

15)  делимое, подельник, делитель;

16)  молитва, молить, моль;

17)  сель, сельский, односельчане;

18)  гулять, с гулькин нос, гулянка;

19)  мина, миновать, заминировать;

20)  манная (крупа), манок, заманить.

Тест
1. В каком ряду все слова однокоренные?

1) Дрожать, продрогнуть, вздрагивать;

2) кусать, закуска, вкусный;

3) воспитать, питание, подписка;

4) утроить, третий, трефовый.

2. В каком ряду во всех словах выделяется нулевое окончание?

1) Вбок, вброд, ввысь;

2) вверх, вдаль, взлет;

3) ввоз, вдох, взгляд;

4) вниз, вдоль, взмах.

3. В каком ряду все слова не имеют окончания?

1) Крюк, номер, насквозь;

2) мышь, здесь, четверо;

3) издавна, заново, лишь;

4) напрокат, самокат, вдоволь.

4. В каком слове выделяются два окончания?

1) Кареглазый;

2) что-либо;

3) семьдесят;

4) кафе-бар.

5. В каком ряду во всех словах выделенные морфемы являются словоизменительными (формообразующими)?

1) Наи-меньший, от-плыть, напева-я;

2) сдела-л-а, велич-айш-ий, наи-худший;

3) красив-ее, вынес-л-а, снов-а;

4) пере-пилить, ши-л-и, весел-ей.

6. В каком ряду во всех словах выделяется приставка над-?

1) Надпись, надуманный, надоедать;

2) надрез, надомница, надувной;

3) надломленный, надкусить, надсечка;

4) надрубка, надрываться, надежность.

7.  В каком ряду во всех словах выделяется приставка ис-?
1)  Искалеченный, исколесить, искрометный;

2)  искореженный, искоса, искательница;

 3)  искривленный, искуситель, исключительный;

 4)  искупление, исклеванный, ископаемые.

8.   В каком ряду во всех словах выделяется окончание -ите?
1)  Тратите, поднесите, толкните;

2)   хотите, красите, согните;

3)   строите, караулите, позволите;

4)   берегите, подчеркните, соберите.

Вопросы для повторения:
1) Что такое морфема?

2) Какие морфемы вы знаете? Что они обозначают?

3) В чем отличие корня от других морфем?

4) Как называются все морфемы, кроме корня?

5) Что такое однокоренные слова? Чем они отличаются от формы слова?

6) Что такое приставка, суффикс, постфикс?

7) Что такое основа слова?

8) Для чего нужны служебные морфемы?

9) В какой части слова заключено лексическое значение?

10) Какие части слова выражают грамматическое значение?

11) Почему морфемы можно разделить на словоизменительные (формообразующие)  и словообразовательные?

12) Какие части речи не имеют окончания? 

13) Что такое нулевое окончание? Как его определить?

14) В какой части речи в слове можно выделить два окончания?

15) Вспомните орфографические правила, которые опираются на умение выделять морфемы в слове?

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 13
Тема 3.9. Морфология, грамматические категории и способы их выражения в современном русском языке

Цель: формировать навык выявлять и исправлять морфологические ошибки в чужом и своем тексте.
Задание: Исправление грамматических ошибок, связанных с ненормативным употреблением местоимений, числительных и глаголов (упражнения).

Форма представления задания: Выполнение заданий.
Контроль качества выполненной работы: просмотр выполненных заданий, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов морфологическим нормам русского языка; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Задание 1.

 Написанные цифрами имена числительные замените словами:

а) С 745 книгами; о 896 книгах; для 567 книг; к 352 книгам; в 1798 году; 86,4 %; без 452,9 м.

б) 1. К 2010 году количество первоклассников в нашем городе значительно уменьшится. 2. Если к 500 центнерам прибавить 67 центнеров, то получится 567 центнеров. 3. Поезд шёл с 368 пассажирами. 4. Длина реки равна 4 749 км. 5. Библиотека института ежегодно пополнялась 300-500 книгами
Задание 2.

Раскройте скобки и выберите нужную форму местоимения. В каких конструкциях допустимо употребление обоих притяжательных местоимений? С чем это связано?

1. Аспирант попросил научного руководителя прочитать (свой, его) доклад. 2. Пушкин был сослан в (своё, его) имение. 3. Согласно (своему, его) завещанию, он был похоронен на деревенском кладбище. 4. Я поблагодарил её за отправку (своей, её) книги. 5. В основе трагической катастрофы у Достоевского всегда лежит замкнутость героя в (своём, его) собственном мире. 6. Он не приукрашает (своей, его) жизни.

Задание 3. 

Образуйте форму 1 лица единственного числа будущего времени от глаголов:

победить, убедить, чудить, ощутить, очутиться
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 14
Тема 3.10. Морфологические нормы

Цель: формировать навык выявлять и исправлять морфологические ошибки в чужом и своем тексте.
Задание: Исправление грамматических ошибок, связанных с ненормативным употреблением существительных, прилагательных местоимений, числительных и глаголов (упражнения).

Форма представления задания: Выполнение заданий.
Контроль качества выполненной работы: просмотр выполненных заданий, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов морфологическим нормам русского языка; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Рассмотрите таблицы «Морфологические нормы русского литературного языка», выполните упражнения на исправление морфологических ошибок.

Употребление имен существительных

Формы склонения

	«Очаги» нарушения норм
	Правила и перечни слов

	Форма им. пад., мн. число.

– допускается

– различаются по значению

Форма род. пад., мн. число

сущ. м. р. 

– допускается

сущ. ж. и ср. р.

– допускается

сущ., не имеющие форм ед. числа 

– допускается
	– с окончаниями – ы(и): выговоры, офицеры, гербы, кремы, архитекторы, порты, возрасты, выборы, шоферы, лекторы, месяцы, почерки, приговоры, ректоры, ястребы, кители

– с окончаниями –а(я): борта, инспектора, буфера, катера, фельдшера, жемчуга, векселя, вензеля, директора, доктора, купола, ордера, округа, отпуска, окорока, паспорта, повара, профессора, терема, шелка

– джемперы и джемпера (разг.), договоры и договора (разг.), свитеры и свитера (разг.)

– корпусы (туловища) и корпуса (здания), пропуски (отсутствие) и пропуска (документы), счёты (взаимные) и счета (документы), тоны (звуковые) и тона (цветовые), тормозы (препятствия) и тормоза (механизмы), хлебы (печёные) и хлеба (на корню), учителя (преподаватели) и учители (идейные руководители)

– с полными окончаниями: абрикосов, апельсинов, помидоров, гектаров, носков, таджиков, татаро-монголов, чеченцев, рельсов, коррективов

– с нулевым окончанием: ампер, ботинок, валенок, погон, сапог, чулок, башкир, грузин, румын, туркмен, турок, солдат, партизан, гусар

– баклажанов и баклажан (разг.), граммов и грамм (разг.), килограммов и килограмм (разг.)

– с полными окончаниями: верховьев, кружевцев, долей, доньев, кеглей, копытцев, платьев

– с нулевым окончанием: барж, басен, блюдец, вафель, дел, зеркалец, кочерёг, кушаний, мест, одеялец, яблонь

– простыней и простынь, свечей и свеч (игра стоит свеч)

– с полными окончаниями: заморозков, лохмотьев, консервов, будней, яслей

– с нулевым окончанием: нападок, потёмок, сумерек, макарон

– граблей и грабель


Категория рода

	«Очаги» нарушения норм
	Правила и перечни слов

	– геогр. назв.

– аббревиатуры

– составные слова

– нескл. неодуш.

 кроме:

– нескл. одуш.

– другие суш.

– допускается

– различаются по значению


	– определяются по родовому наименованию (Сочи – город – м. р. Миссури – река – ж. р.)

– в основном по опорному слову (МВД – ср. р., ГУМ – м. р., СНГ ср. р.)

– по роду более значимого слова, чаще по первому (витрина-стенд – ж. р., кафе-столовая – ср. р., счёт-фактура – м. р., НО: крем-краска, плащ-палатка – ж. р.)

– сущ. ср. р.: алиби, бра, метро, меню, такси

– кофе (м. р. и доп. ср. р.), кольраби, салями (ж. р.)

– сущ. м. р., обозначающие лиц муж. пола: атташе, маэстро

– сущ. м. р., обозначающие животных, птиц: колибри, пони, шимпандзе

– двуродовые (род определяется полом лица): визави, инкогнито, протеже

– сущ. м. р.: банкнот, бланк, ботинок, георгин, зал, кед, корректив, лебедь, овощ, погон, помидор, путь, рельс, рояль, толь, тюль, шампунь

– сущ. ср. р.: повидло, яблоко

– сущ. ж. р.: бакенбарда, плацкарта, вуаль, калоша, коленка, мозоль, туфля, тапка

– жираф и жирафа, заусенец и заусеница, клавиш и клавиша, манер (во фразеологических оборотах) и манера

– взяток (пчелиный) и взятка (подкуп), гарнитур (набор мебели) и гарнитура (очертание шрифта), метод (способ познания) и метода (система приёмов в работе)


Категория числа

	«Очаги» нарушения норм
	Правила и перечни слов

	Форма числа

– некоторых веществ. сущ.

– др. сущ.
	– ед. число обозначает вещество, массу, жидкость: крепкий табак, отличное вино, сливочное масло

– форма мн. числа употребляется только в проф. речи: сорта табаков и вин, производственные масла

– употребляются только в форме мн. числа: кавычки, консервы, сутки

– употребляются только в форме ед. числа: молодежь, крестьянство, профессура, человечество


Употребление имен прилагательных

	Вид ошибки
	Ошибочно употребление:
	Следует употреблять:

	Употребление полной формы с зависимым словом

Смешение простых и составных форм сравн. и превосх. степеней сравнения

Неправильное образование форм сравн. Степени

При употреблении сравн. степени прил. следует указывать, что с чем сравнивается
	Мой ребёнок способный к математике.

Более худшее, самый наибольший

Бойчее, звончее и т.п.

Гоголь создал более реалистичные образы.
	Мой ребёнок способен к математике.

Более плохой или хуже;

Самый большой или наибольший

Бойче, звонче, ловчее, слаще, хлестче

…по сравнению с чем? 




Употребление имен числительных

	«Очаги» нарушения норм
	Правила употребления
	Примеры 

	Склонение 

– колич. числит.

– порядк. числит.

Употребление 

– собират. числит.

– числит. оба

– числит. полтора и полтораста
	– изменяются все компоненты, входящие в их состав

– изменяется только последнее слово

могут употребляться:

– со словами, обознач. лиц муж. пола;

– с прил., перешедшими в существ.;

– со словами, не имеющими форм ед. ч.;

– со словами «дети, ребята, люди»;

– со словами, обознач. детенышей животных;

– с личными местоимениями.

не могут употребляться:

– со словами, обознач. лиц женс. пола;

– со словами, обознач. взрослых животных

– имеет муж. и ср. р.и ж. р.

– согласуются с сущ. в косвенных пад.

– в им. и вин. пад. употребляется с сущ. в ед. ч., в остальных падежах – с сущ. мн. ч.
	Шестьюстами пятьюдесятью тремя

В двести пятую комнату

Двое братьев

Трое военных

Трое ножниц

Двое ребят

Семеро козлят

Их было пятеро

Обоих братьев/ окон

Обеих сестер

В полутора часах

Полтора (им. п.) дня (ед. ч.)

Более полутора (род. п.) дней (мн. ч.)


Употребление местоимений

	Вид ошибки
	Ошибочно употребление:
	Следует употреблять:

	Нарушение согласования с замещаемым словом

Двусмысленность, комизм фразы из-за неправильного употр. мест. 3 л.

Пропуск мест. себя
	Группа просила проэкзаменовать их в первую очередь.

Я вынула книгу из сумки и положила ее на стол.

Отец умер, когда ему было девять лет.

Как сегодня чувствуете?
	Группа просила проэкзаменовать ее в первую очередь.

Я вынула книгу и положила ее на стол.

Отец умер, когда сыну было девять лет.

Как себя чувствуете?


Употребление глаголов, причастий, деепричастий и наречий

	Вид ошибки
	Ошибочно употребление:
	Следует употреблять:

	Неправ. образование форм некот.глаголов:

– 1 л. ед. ч.;

– 3 л. ед. ч.;

– бесприставочных прош. вр. с суфф. –ну-;

– бесприставочных с корнем –лож-;

– повелит. наклон. от глаголов: видеть, ехать, жаждать, мочь, хотеть и др.;

– с суффиксом –ся.
	Пылесошу 

Полоскает, плескает, сыпет

Мокнул, сохнул

Ложить 

Хоти, едь, положь

Стираться, играться
	Чищу пылесосом

Полощет, плещет, сыплет

Мок, сох, вял (допуск. вянул)

Класть 

Можешь хотеть, поезжай, положи

Стирать, играть

	Смешение форм времени и вида глаголов
	Когда мать узнаёт, чем занимается сын, у неё появился страх за него.
	Когда мать узнаёт, чем занимается сын, у неё появляется страх за него.

	Двусмысленность при употреблении глаголов с –ся
	Студенты направляются для прохождения практики.
	Студенты направлены для прохождения практики.

	Смешение возвратных и невозвратных причастий


	Войска, сражающие на улицах Грозного, отбили здание комендатуры.
	Войска, сражающиеся на улицах Грозного, отбили здание комендатуры.

	Смешение действительных и страдательных причастий
	Девочка, воспитывающаяся бабушкой, учится хорошо.
	Девочка, воспитываемая бабушкой, учится хорошо.

	Неправ. образ. форм причастий

– на –щий от гл. сов. в.

– с частицей бы
	Сделающий

Вызвавшее бы упрёки
	Который будет делать

Который мог бы вызвать упрёки

	Неправ. употр. форм деепричастий

– на –вши

– устар.
	Встретивши, купивши

Высуня, положа, скрепя (во фразеол. оборотах)
	Встретив, купив

Высунув, положив, скрепив (вне фразеол. оборотах)

	Неправ. употр. наречий с предлогами
	Вовнутрь, навряд ли
	Внутрь, вряд ли


Выполните следующие задания:

Вариант 1.

1. Подберите к существительному определение-прилагательное: рояль, бра, кофе, тюль, кафе, шимпанзе, Батуми, алоэ, ябеда, ГАИ, фламинго, сладкоежка, панно, бюро, визави.

2. От данных существительных образуйте форму именительного падежа множественного числа: автор, бухгалтер, воз, год, директор, доктор, инспектор, катер, китель, корпус. 

3. Образуйте форму родительного падежа множественного числа от данных существительных: англичане, баклажаны, гусары, килограммы, кочерги, лезгины, мандарины, рентгены, туфли, чулки, цапли, ясли.

4. Употребите правильную форму собственных имен (в скобках даны имя и фамилия в именительном падеже): В детстве он охотно читал (Жюль Верн). Эти книги прислали для студентки (Гаврилюк).  Новое произведение (Генрих и Томас Манн) было выпущено небольшим тиражом. В журнале опубликована статья (Виталий Заболоцких). Цветы для (Мария Теплых). Интервью с (Андрей Макаревич). Письмо от (Павел Руденчик). Разговор с (Маргарита Янсен).

5. Запишите словами числительные в предложениях: 

Урожай собран на 2660 гектаров. Что касается остальных 185 655 претендентов, то им придется попытать счастья в другой раз. Решение было принято 2/3 голосов. Он закончил университет в 2005 году. Важное историческое событие произошло в 584 году до новой эры.

6. Просклоняйте по падежам следующие словосочетания:

Оба друга, полтора ведра воды, две девушки, сорок рублей. 

7. Укажите номера предложений, в которых числительные употреблены в правильной форме:

    1) Этим летом будут реализованы пятьдесят четыре льготные путевки. 

    2)  Здесь сэкономлено пять тысяч тонн авиационного керосина, что позволило спланировать выполнение шестисот дополнительных рейсов. 

    3) Спиро опускался у Белых камней на глубину до сорока саженей.

    4) Монета оказалась старой, стертой с обоих сторон. 

    5) В играх двадцать второй Олимпиады приняли участие спортсмены восемьдесят одной страны.

    6) Двухсот пятый сезон открывает Большой театр.

    7) В одном из городов Китая состоялось шествие по случаю семьсот пятидесяти третьей годовщины смерти Чингисхана.

    8) Необычный старинный город с четырьмя тысячами шестьюстами семьюдесятью пятью жителями.

     Вариант 2.

1. Подберите к существительному определение-прилагательное: мозоль, табель, жюри, евро, хиппи, табу, плакса, пенальти, цунами, МГУ, Сочи, протеже, харчо, пенсне, пари.

2. От данных существительных образуйте форму именительного падежа множественного числа: отпуск, паспорт, порт, профессор, слесарь, сторож, тополь, торт, шофер, якорь, ястреб.

3. Образуйте форму родительного падежа множественного числа от данных существительных: апельсины, гектары, заморозки, якуты, микроны, носки, сапоги, свечи, томаты, полотенца, рельсы.

4. Употребите правильную форму собственных имен (в скобках дано имя и фамилия в именительном падеже): Сказки (Ганс  Христиан Андерсен) любят дети всего мира. Декларация была подписана (Роберт Смит). Заседание состоялось на кафедре у профессора (Гордейчук). Это письмо было написано американской девочкой (Саманта Смит). Цветы для (Виктор Данчин).  Копии для (Алена Павлушко). Письмо от (Андрей Сковорода). Розы для (Ольга Зильберт). 

5. Запишите словами числительные:

За 336 заводскими станками работают выпускники нашего училища. В 432 номере газеты публиковался материал об экологии. Несмотря на сложные погодные условия, мы собрали по 45,9 центнеров зерна с гектара. В 2007 году обещают жаркое лето.

6. Просклоняйте по падежам следующие словосочетания: обе девушки, полтора часа, двое прохожих, трое людей.

7. Укажите номера предложений, в которых числительные употреблены в правильной форме:

   1) Сводный баланс коммерческих банков РФ на 1 января тысяча девятьсот девяносто четвертого года составил свыше семидесяти триллионов рублей и увеличился за год в пять раз. 

  2) Сокол, падающий к земле за добычей, может развить скорость до двухсот пятидесяти километров в час и даже больше. 

  3)  В октябре тысяча девятьсот девяносто четвертого года в России было зарегистрировано около двух тысяч пятьсот страховых компаний.

  4) Десятого февраля тысяча девятьсот восемьдесят седьмого года исполнилось сто пятьдесят лет со дня гибели А.С.Пушкина.

  5) В Болгарии было создано около двухсот пятидесяти промышленных комплексов. 

  6) В продаже появилась новая серия пособий, в которой показаны около шести тысяч восемьсот чертежей. 

  7) В магазине ДОМО вы можете купить пылесос мощностью тысячу триста ватт.

  8) Небольшой старинный город с четырьмя тысячами шестьюстами семьюдесятью пятью жителями, расположенный на живописной реке, привлекает много туристов.

Критерии оценки:

· 5 баллов  выставляется студенту, если при выполнении заданий допущено не более 2 ошибок 

· 3-4 балла, если при выполнении заданий допущено 3-4 ошибки 

· 1-2, если при выполнении заданий допущено 5 ошибок

· 0 баллов, если при выполнении заданий допущено 6 и более ошибок 
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 15

Тема 3.11. Синтаксис; основные единицы синтаксиса. Синтаксические нормы

Цель: раскрыть основные понятия темы; систематизировать знания 

Задание: Практикум на определение синтаксических норм

Форма представления задания: Выполнение заданий
Контроль качества выполненной работы: просмотр конспекта, устный опрос.

Цель: формировать навык выявлять и исправлять синтаксические ошибки в чужом и своем тексте.
Задание: Исправление синтаксических ошибок, связанных с ненормативным употреблением причастных, деепричастных оборотов, сложных предложений, несогласованного приложения, подлежащего и сказуемого, однородных членов, косвенной речи (упражнения).

Форма представления задания: Выполнение заданий.
Контроль качества выполненной работы: просмотр выполненных заданий, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов синтаксическим нормам русского языка; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Рассмотрите таблицы «Синтаксические нормы русского литературного языка», выполните упражнения на исправление синтаксических ошибок.

1. Нарушение в построении предложения с причастным оборотом 
Причастный оборот  имеет суффиксы -УЩ-, -ЮЩ-, -АЩ-, -ЯЩ-, -ВШ-, -Ш-, -ЕМ-, -ОМ-, -ИМ-, -НН-, -ЕНН-, -Т- и отвечает на вопрос КАКОЙ?
	Норма
	Ошибка
	Исправление

	Окончание причастия совпадает с окончанием вопроса КАКОЙ? (с поправкой на твёрдый / мягкий вариант), кроме причастий И.п. м.р. ед. ч.(-ий,-ый) 
	Я сел на скамейку, стоящею в парке.

На скамейке сидел мужчина, курившей сигару. 
	Я сел на скамейку, (какую?) стоящую в парке. На скамейке сидел мужчина, (какой?) куривший сигару.

	Причастный оборот не может разрываться главным словом, а должен стоять до или после гл. сл.
	отредактированная рукопись ав​тором
	отредактированная автором рукопись
рукопись, отредактированная автором

	Причастный оборот обычно при​мыкает (спереди или сзади) к главному слову
	Книга была забыта, лежащая на столе.
	Книга, лежащая на столе, была забыта.

Была забыта книга, лежащая на столе.

	Надо согласовывать прича​стие во времени с глаголом-ска​зуемым или окружающей лекси​кой
	Роман вскрывает всю глубину социального неравенства, господ​ствующего в дореволюционной России.
	Роман вскрывает всю глубину социального неравенства, господ​ствовавшего в дореволюционной России.

	При главном слове не может быть указательного местоимения ТОТ
	Я не видел того человека, сидевшего на скамье.
	Я не видел человека, сидевшего на скамье.

	В страдательных причастиях нельзя одновременно использо​вать суффиксы -ова-/-ева- и -ем-/-им-
	исследоваемый процесс
	исследуемый процесс

	В причастиях, образуемых от воз​вратных глаголов, надо употреблять постфикс -СЯ
	Главный герой  повести – представитель   нарождающего класса буржуа​зии.
	Главный герой повести – представитель нарождающегося класса буржу​азии.

	Действитель​ные причастия с постфиксом -СЯ надо заменять страда​тельными причас​тиями
	Задание, выпол​няющееся нами, не вызывает особых затруднений. 
	Задание, выполняемое нами, не вызы​вает особых затруднений.


2. Нормы построения предложения с деепричастным оборотом
Деепричастие отвечает на вопросы ЧТО ДЕЛАЯ? ЧТО СДЕЛАВ?, имеет суффиксы А, Я, В, ВШИ(СЬ), ШИ(СЬ) и относится к подлежащему данного предложения (может быть заменено глаголом, однородным с глаголом-сказуемым).

1.Действие, обозначаемое деепричастным оборотом, относится к подлежащему, являющемуся субъектом (производителем действия): Вернувшись из Африки, я рассказал о приключениях. (Можно сказать: Я вернулся из Африки и рассказал о приключениях.)

2.Если же производитель действия, обозначенного глаголом-сказуемым, и производитель действия, обозначенного деепричастием, не совпадают, употребление деепричастного оборота стилистически ошибочно: Разговаривая с коллегой, профессора неожиданно прервал резкий звонок мо​бильника. (Разговаривая относится к профессору, а прервал — к звонку).

3. Деепричастный оборот не может быть употреблён в предложении, где сказуемое выражено кратким страдательным причастием (что сделан?) или возвратным глаголом с постфиксом -СЯ: Поднявшись по Волге, баржа будет выгружена на причалах Самары. Образ Петра появляется во многих произведениях Пушкина, вос​хищая и оценивая его.

4.В определенно-личных предложениях (Я,ТЫ,МЫ,ВЫ) деепричастный оборот относится к глаголу-сказуемому 1-2 лица ед. и мн.ч.: Читая книгу, всегда делаешь выписки. (Деепр. оборот можно заменить однородными сказуемыми: ТЫ читаешь и делаешь.)

5. Деепричастный оборот не может быть употреблён в неопределённо-личных предложениях (ОНИ). Неправильно: Спускаясь по лестнице, меня толкнули. (должно быть: Когда я спускался по лестнице, меня толкнули.)

6. В безличном предложении (где нельзя подставить никакого подлежащего) деепричастный оборот относится к ин​финитиву (глаголу в неопределенной форме): В войну приходилось работать в трудных условиях, не имея ни одного дня для отдыха. 

7. Если же в безличном предложении нет инфинитива, то дее​причастный оборот употреблять нельзя: Прощаясь с родной школой, мне стало грустно. (должно быть: Когда я прощался с родной школой, мне стало грустно. Или: Прощаясь с родной школой, я загрустил.)

3. Ошибка в построении сложного предложения
	Норма
	Ошибка
	Исправление

	Загромождение сложного предло​жения однотипными придаточ​ными с одинаковыми союзами или союзными словами
	Врачи считают, что болезнь Базарова настолько серьезна, что приходится опасаться за жизнь больного. 
	Врачи считают болезнь Базаро​ва настолько серьезной, что при​ходится опасаться за жизнь больного. 

	Неправомерное столкновение близких по значению подчини​тельных союзов
	Он считал, что будто товари​щи его неправильно поняли.
	Он считал, что товарищи его неправильно поняли. Он считал, будто товари​щи… 

	Неверное употребление союзов и союзных слов
	Вопрос обсуждался на собрании, где и было принято решение.
	Вопрос обсуждался на собрании, на котором и было принято ре​шение.

	Неправильное совмещение конст​рукций простого и сложного предложений 
	Пьеса разоблачает «тёмное цар​ство» и как Дикие и Кабанихи жестоко относятся к зависимым от них людям. 
	Пьеса разоблачает «тёмное цар​ство», показывает, как Дикие и Кабанихи жестоко относятся к зависимым от них людям. 

	Неправильное объединение причастного оборота и определительного при​даточного предложения
	На столе у Манилова лежала книга, открытая на одной и той же странице и которую он ни​когда не читал.
	На столе у Манилова лежала открытая на одной и той же странице книга, которую он никогда не читал.

	Определительное придаточное предложение со словом который нельзя отрывать от определяе​мого существительного
	Из разговора Лизы и Софьи мы узнаем о Чацком, выросшем в этом доме, который сейчас где-то путешествует.
	Из разговора Лизы и Софьи мы узнаем о выросшем в этом доме Чацком, который сейчас где-то путешествует.

	Грамматическая разнотипность частей сложного предложения 
	В повести содержатся две идеи: 1) всё большее значение приоб​ретает укрепление нравствен​ных устоев общества; 2) роль в этой работе широких слоев ин​теллигенции. 
	В повести содержатся две идеи: 1) всё большее значение приоб​ретает укрепление нравствен​ных устоев общества; 2) большую роль в этой работе играют ши​рокие слои интеллигенции. 

	Смешение конструкций глав​ного и придаточного предложе​ний 
	Последнее, на чём я останов​люсь, это на вопросе о Ленском. 
	Последнее, на чём я останов​люсь, это вопрос о Ленском. 


4. Нарушение в построении предложения с несогласованным приложением
Несогласованное приложение – это имя собственное в кавычках и с большой буквы, которое всегда стоит в именительном падеже, вне зависимости от падежа определяемого слова (главного слова с крестиком).

	Норма
	Ошибка
	Исправление

	Названия художественных произведений, фабрик, заводов, пишущиеся с большой буквы и в кавычках, не изменяются, если возле них стоит нарицательное сущест​вительное — жанровое обозначение
	В кинофильме «ВойнЕ и мирЕ» С. Бондарчук пре​красно сыграл Пьера Безухова.
	В кинофильме «ВойнА и мир» С. Бондарчук прекрас​но сыграл Пьера Безухова. В «Войне и мире» С. Бондарчук пре​красно сыграл Пьера Безухова.

	Если нарицательное существитель​ное отсутствует, то изменяется имя собственное
	В «ВойнА и мир» изображены две войны России с Наполеоном.
	В «ВойнЕ и мирЕ» изображены две войны России с Наполеоном.


5. Нарушение связи между подлежащим и сказуемым 

1. Подлежащее согласуется со сказуемым в числе, а в единственном числе, прошедшем времени – в роде: Мы читаем книгу. Он писал упражнение. Все, кто посетил выставку, остались довольны увиденным. Его мужество и  гордость вызывают уважение.

2. Если подлежащее представляет конструкцию «А с Б» (брат с сест​рой), то сказуемое ставится во множественном числе. Сережа с Мишей долго ждали возвращения матери. Если же второй предмет (лицо) сопутствует основному производителю действия, то второе существительное является дополнением, и сказуемое ставится в форме единственного числа: В комнату вошла женщина с ребенком на руках.

3. При употреблении вежливого местоимения Вы:

— полные формы прилагательных и причастий согласуются в роде в соответствии с реальным полом лица, к которому обращена речь: Вы удивительная бабушка. Вы интересный молодой человек;

— краткие формы прилагательных и причастий согласуются с местоимением во множественном числе: Вы правы. Вы прекрасны;

— глаголы в прошедшем времени употребляются в форме множественного числа: Вы правильно сделали. Вы солгали.

4. При существительном общего рода сказуемое ста​вится в форме, соответствующей реальному полу существительного: Петя – большой сластёна. Света – большая сластёна.
5. При подлежащем, выраженном словом с количественным значением: количественным числительным (кроме тысяча (ж.р.), миллион, миллиард, триллион (м.р.)), собирательным су​ществительным (ряд, десяток, большинство, меньшинство, стадо, стая, часть, группа, пара, тройка, сотня) и словом «несколько» + существительным в роди​тельном падеже множественного числа употребляется
I. Сказуемое в единственном числе, если: 
1. Существительное обоз​начает неодушевлённый предмет: несколько лампочек перегорело; часть лампочек перегорела.

2. Сказуемое стоит перед подлежащим – одушевленным существительным: подошло несколько человек.

3. При подлежащем есть определение: подав​ляющее большинство го​лосовало «За».

4. Сказуемое выра​жено страдательным при​частием: большинство че​ловек ранено. 

5. При словах стая, группа, тройка, десяток, сотня и т.п. согласование строится по грамматическому призна​ку: в небе парила стая птиц; группа студентов вошла в аудиторию; миллион человек проживал в городе; пара перчаток оказалась потерянной.

II. Сказуемое во множественном числе, если:

1. Стоит после существительного, обозна​чающего одушевлённый предмет: несколько работников опоздали на службу.

2. В составе сказуемого или подлежащего есть однород​ные члены: несколько маль​чиков и девочек стояли у калитки.

3. Между подлежащим и сказуемым стоит придаточное или обособленное определение: несколько отды​хающих, ожидающих авто​бус, прогуливались по ал​лее. Сказуемое здесь под​страивается к ближайшему компоненту — ожидаю​щих.

4. Если в состав подлежащего входят слова около, ме​нее, более, свыше, то сказуемое можно использовать и в единственном и во множественном числе: более ста сту​дентов занимается (занимаются) научной работой.

6. При существительном общего рода, обозначающем профессию, сказуемое согласуется с необособленным приложением в соответствии с реальным полом лица, а определение согласуется с существительным общего рода: Молодой врач Иванова принимала больных.
6. Нормы употребления однородных членов
1. Два однородных члена должны управлять одинаковыми падежами существительного или местоимения. Неправильно: На отдыхе я познакомился и полюбил красивую девушку. (Должно быть: На отдыхе я познакомился с красивой девушкой и полюбил ее).

2. В ряд однородных членов нельзя включать видовые и родовые понятия. Неправильно: Мама купила фрукты, овощи, хлеб, апельсины, яблоки. (так как получается, что апельсины и яблоки – это не фрукты)

3. Двойные союзы «как – так и, не только – но и, постольку – поскольку, чем – тем, если не – то, хотя и – но» должны быть употреблены непосредственно перед однородными членами, а не оторваны от них другими словами и не распарены. Неправильно: Я не только купил фрукты, но и овощи. (должно быть: Я купил не только фрукты, но и овощи.) Неправильно: Я прочитал как газету, а также журнал. (должно быть: Я прочитал как газету, так и журнал.)

4. Не могут быть однородными слова разных частей речи или разные видо-временные формы глагола. Неправильно: Я люблю хоккей и стрелять. (должно быть: Я люблю играть в хоккей и стрелять. Или: Я люблю хоккей и стрельбу.) Неправильно: Любители птиц иногда устраивают для них деревянные скворечники в форме маленьких домиков и укрепляли их под крышами домов.

5. Не могут быть однородными причастный оборот и придаточное предложение. Неправильно: Я взял книгу, лежащую на столе и которая принадлежала соседу. (должно быть: Я взял книгу, которая лежала на столе и принадлежала соседу. Или: Я взял книгу, лежащую на столе и принадлежащую соседу.)

6. Не могут быть однородными логически несовместимые понятия. Неправильно: Шел дождь и два студента. (должно быть: Во время дождя шло два студента.)

7. Однородные члены должны быть согласованы в падеже с обобщающим словом. Неправильно: На конференцию приехали жители разных городов: Москва, Самара, Ярославль (должно быть: Москвы, Самары, Ярославля).

8. Однородные члены должны лексически сочетаться с тем словом, с которым они связаны по смыслу. Неправильно: В ходе обсуждения данного вопроса было внесено много ценных предложений и критических замечаний. (должно быть: В ходе обсуждения данного вопроса было внесено много ценных предложений и высказано много критических замечаний.)

9. Если однородные члены требуют разного предлога, то он должен стоять перед каждым однородным членом. Неправильно: На стадионах, театрах и клубах проводят досуг жители города. (должно быть: На стадионах, в театрах и клубах ….)

7. Нормы построения предложения с косвенной речью
1. В косвенной речи местоимения 1 и 2 лица заменяют местоимениями 3 лица (не должно быть Я, ТЫ, МЫ, ВЫ). Неправильно: Ученик сказал, что я приду сегодня. (должно быть: Ученик сказал, что он придёт сегодня.) НО: Я сказал, что мне нужна тетрадь.

2. Используются глаголы повелительного наклонения «попросил, посоветовал, велел, приказал». Неправильно: Командир сказал всем встать. (должно быть: Командир приказал всем встать.) Неправильно: Учитель сказал списать упражнение. (должно быть: Учитель велел списать упражнение.) Неправильно: Я сказал папе дать мне вилку. (должно быть: Я попросил папу дать мне вилку.)

Задание 1

Напишите сочинение-миниатюру в форме эссе на тему «Береги честь смолоду». Подумайте, какой тип речи будет преобладать в сочинении. Какой способ связи (цепную или параллельную) вы изберете?

Задание 2 
Выполните упражнения на исправление синтаксических ошибок, укажите тип ошибки. 

1. 1) По окончанию учебного года классным руководителем были написаны развёрнутые характеристики учеников.

2) Размышляя над страницами повести «Собачье сердце», видишь, что насколько сложно перевоспитать человека, не чувствующего внутренней потребности жить так, как ему предлагают.

3) Те, кто любовались портретами Крамского, поражались глубине раскрытия человеческого характера.

4) Уголок старой Москвы воссоздан В.Д. Поленовым в пейзаже «Московском дворике».

5) Автор показывает подсознательное нежелание что-либо менять в устоявшейся жизни И. Обломова и ярко раскрыл это в отношениях героя с Ольгой Ильинской.

6) Начав заниматься музыкой, у меня вдруг появилось много интересных знакомых.

7) Жилищная проблема в городе не только решается за счёт нового строительства, но и путём реконструкции старых зданий.

8) Пушкин писал, что "в свой жестокий век восславил я свободу".

9) Задания, выполняющиеся учениками на экзамене, не вызывают особого затруднения.

2. 1) Одному из героев романа, ищущим смысл жизни, открывается путь к внутренней свободе.

2) Прослеживая историю создания Шарикова, вспоминаешь, что насколько иллюзорным оказалось намерение перевоспитать миллионы людей, осуществив социалистическую революцию.

3) За короткий срок в городе-спутнике построены не только новая школа, больница, а также драматический театр и библиотека.

4) В. Астафьев вспоминал, что «я нигде не видел таких подснежников, как на иссечённых ветром сопках».

5) Анализируя стихотворный текст, у нас завязался спор.

6) И.А. Гончаров не только раскрывает глубину души главного героя, его способность мыслить и чувствовать, но и показал апатию Обломова, его лень и бездействие.

7) Журнал «Природу» мы выписываем несколько лет.

8) Те, кто с детства стремятся к мечте, часто реализуют жизненные планы.

9) Сразу же по приезду в столицу известный актёр встретился с журналистами.

3. 1) Я спросил у прохожего, не знаете ли вы, где находится универмаг «Москва».

2) Многие читатели знают писателя Гавриила Троепольского по его книге «Белому Биму Чёрное Ухо».

3) Все, кто читали рассказы и повести К. Паустовского, убедились в живом интересе писателя к слову, к его образной основе.

4) Вопреки предсказаний моего спутника, погода прояснилась.

5) Следя за логикой развития образа Шарикова, сознаёшь, что до какой степени безнравственен этот персонаж, не останавливающийся перед доносом на своего «благодетеля», всеми путями способный добиться места под солнцем.

6) В некоторых микрорайонах принят в эксплуатацию ряд зданий без подъездных путей, ведущих к этим зданиям и которые позволяли бы машинам подъезжать к ним от ближайшей магистрали.

7) А.Н. Островский подвергает Катерину самому сложному испытанию - «испытанию любовью» - и этим раскрыл всю трагедию русской женщины.

8) Окончив с отличием университет, мне предстояла успешная карьера.

9) Смельчаки, попытающиеся совершить восхождения на вершину этой горы, рискуют своей жизнью.

4. 1) Л.Н. Толстой считал войну противоестественным человеческой природе событием и потому показывает ужасающие картины гибели сотен людей.

2) В один из осенних дней освежённый лес холодным воздухом как будто помолодел, заблистал золотом и красноватой сетью берёзовых ветвей.

3) Зрители удивлялись и восхищались мастерством артиста.

4) Немало критических статей и литературоведческих исследований посвящено комедии «Горю от ума».

5) По приезду в Петербург мы разместились в удобной гостинице.

6) Алёхин, входя в гостиную, воскликнул, что я очень рад всех нас видеть.

7) Прочитав повесть «Собачье сердце», осознаёшь, что в какой мере превращение Шарика в Шарикова является буквальной реализацией идеи строчек известного гимна: «Кто был ничем, тот станет всем».

8) Приходя в новый коллектив, отношения иногда не складываются.

9) Все, кто бывали на Бородинском поле, обнажают голову перед памятниками защитникам национальной свободы России.

5. 1) Преодолевая барьер, наездником должны соблюдаться определённые правила.

2) Все, кто в четверг собираются посетить новую выставку, должны заранее записаться на экскурсию.

3) Благодаря современных технологий учёные исследовали глубины озера и нашли под илистым дном богатейшие залежи нефти.

4) П.И. Багратион говорил о себе, что ради России я пожертвую последней каплей крови.

5) Проведя операцию над смышлёным псом, профессор понимает, что до какой степени он ошибался, считая возможным воспитать интеллигентного человека из завсегдатая пивных, трижды судимого Чугункина.

6) Л.Н. Толстой любил своего героя и раскрывает перед нами последовательно процесс изменения отношения его к жизни, «диалектику души».

7) В картине Левитана «Дожде» передана вся прелесть дождливых сумерек в приволжском городке.

8) Парк вдалеке, окутанной синеватой мглой, был очень красив.

9) Мы осмотрели не только древнюю часть города, но и побывали в новых районах.

Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 16

Тема 3.12. Русская пунктуация

Цель: раскрыть основные понятия темы; систематизировать знания.

Задание: Практикум на определение пунктуационных норм

Форма представления задания: Выполнение заданий
Контроль качества выполненной работы: просмотр конспекта, устный опрос.

Цель: формировать навык выявлять и исправлять пунктуационные ошибки в чужом и своем тексте.
Задание: Исправление пунктуационных ошибок, связанных с ненормативным употреблением причастных, деепричастных оборотов, сложных предложений, несогласованного приложения, подлежащего и сказуемого, однородных членов, косвенной речи (упражнения).

Форма представления задания: Выполнение заданий.
Контроль качества выполненной работы: просмотр выполненных заданий, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие ответов пунктуационным нормам русского языка; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Задание.

Расставьте орфограммы и пунктограммы. Объясните свой выбор.
Мне приснилось_ что я - эл_ктрическая лампа и должен осв_щать залу_ в которой

круж_т_ся в_льсирующие пары. С_верху мне отли_о видно сияние эп_лет_ блеск алмазных диадем_ золотые иск_рки на мундирном ш_тье. Играла музыка__ под высокими сводами перекатывалось эхо множества голосов_ сливавшихся в не_различимый гул. И вдруг я заметил_ как ст_лкнулись две пары. Потом еще и еще. Кто_то упал_ кого_то по_хватили на руки_ но оркестр играл все быстрее и быстрее_ и кружение танцующих н_ на миг н_ пр_кращалось. Вн_запно я понял_ в чем дело - я плохо справляюсь со своей работой_ мой свет слишком тускл_ от этого и пр_исходит бе_порядок. Охвач_нный паникой_ я напря_ся_ что_бы г_реть ярче_ но у меня н__чего не получилось. Н_борот_ в зале с каждой секундой делалось сумр_чней. Прямо на_встречу друг другу неслись_ кружась_ две бл_стательные пары - и не_видели_ что ст_лкновение не_минуемо. Я не знал_ кто это_ но судя по_тому_ как по_ительно ра_ступиласьостальная публика_ то были не_обычные гости_ а августейшие особы. _делав над собой не_имоверное усилие_ так что зазв_нела тонкая стекля_ая оболо_а_ я весь напрягся – и свершилось чудо_ я сам и весь мир вдруг наполнились осл_пительным, всеоз_ряющим светом. _стрейшее бл_женство этого в_лшебного мгн_вения заставило меня в_стреп_тать_ закричать от в_сторга - и проснут_ся.
Рекомендуемые источники информации:

Интернет – источники

Самостоятельная работа № 17
Тема 3.13. Понятие нормы речи. Лексика. Использование в речи изобразительно-выразительных средств. Лексические нормы

Цель: через анализ предложенного фрагмента художественного произведения выявить выразительные возможности единиц языка, показать, как языковые единицы способствуют передаче содержания текста, его смысла.
Задание: Выполнение комплексного анализа текста.

Форма представления задания: комплексный анализ текста.
Контроль качества выполненной работы: просмотр комплексного анализа текста, устный опрос.

Критерии оценки выполненной работы: соответствие комплексного анализа текста плану; доказательность суждений; наличие тезиса, аргументов и вывода; аккуратность и грамотность написания; логичность; правильность использования терминологии.

Требования к выполнению:

Теоретическая часть:
Анализ языкового материала исходит из представления о языке как о системе, имеющей различные уровни:

1) фонетический;

2) морфемный;

3) лексический;

4) морфологический;

5) синтаксический.

Выполняя комплексный анализ текста, необходимо показать, как разные уровни системы языка участвуют в передаче смыслов содержания текста, создают художественный образ.

При комплексном анализе текста нужно не только увидеть в нем тот или иной троп или фигуру речи, но и показать изобразительные, экспрессивные функции художественных средств, их способность усилить содержательно-смысловую основу текста.

Задание 1.

Прочитайте тексты и скажите, к какому функциональному стилю относится каждый из них. Назовите признаки, которые позволили Вам определить стиль текста. 
А). Жизнь общества и государства требует упорядоченности и стабильности. Без правил поведения нельзя наладить совместное существование и деятельность людей. Право, как известно, и выступает официально установленным сводом формализованных норм общественного поведения. Известно, что внешней формой выражения права является законодательство, которое во все времена люди пытались совершенствовать. Prima facies, одним из важных условий совершенствования законодательства является овладение системой определенных требований, предъявляемых к процессу создания законов и подзаконных актов. 20 

Б). В языке Пушкина вся предшествующая культура русского художественного слова не только достигла своего высшего расцвета, но и нашла решительное преобразование. Язык Пушкина, отразив прямо или косвенно всю историю русского литературного языка, начиная с XVII в. до конца 30-х годов XIX в., вместе с тем определил во многих направлениях пути последующего развития русской литературной речи и продолжает служить живым источником и непревзойденным образцом художественного слова для современного читателя. Стремясь к концентрации живых сил русской национальной культуры речи, Пушкин, прежде всего, произвел новый, оригинальный синтез тех разных социально-языковых стихий, из которых исторически складывается система русской литературной речи.

В). Сначала все было тихо, нормально, я уже собирался лечь, да вдруг как сверкнет молния, бабахнет гром! И с такой силищей, что весь наш домишко задрожал. Я уже подумал, не разломалось ли небо над нами на куски, которые вот-вот обрушатся на мою несчастную голову. А потом разверзлись хляби небесные… В придачу ко всему наша безобидная речушка вздулась, распухла и ну заливать своей мутной водицей все вокруг. А совсем рядом, что называется – рукой подать, загорелась школа. И стар и млад – все повысыпали из изб, толкутся, орут, скотина ревет – вот страсти какие! Здорово я перепугался в тот час, да, слава Богу, всѐ скоро кончилось. 

Г). Как передает наш корреспондент, вчера над центральными районами Пензенской области прошла небывалой силы гроза. В ряде мест были повалены телеграфные столбы, порваны провода, с конем вырваны столетние деревья. В двух деревнях возникли пожары в результате удара молнии. К этому прибавилось ещѐ одно стихийное бедствие: ливневый дождь вызвал сильное наводнение. Нанесѐн значительный ущерб сельскому хозяйству. Временно было прервано железнодорожное и автомобильное сообщение между соседними районами.

Задание 2. Прочитайте отрывок из книги журналиста Ю. Овчинникова «Сто первый лик Фудзи: Японские репортажи» и выполните его комплексный анализ Найдите ключевые слова в тексте. Соответствует ли заголовок главной мысли, теме? Дайте свое название этому тексту. 

СТИХИЯ И ТРУД 
...Когда бог Изанаги спускался с неба, чтобы отделить земную твердь от хляби, он ударил своим богатырским копьем по зыбко колыхавшейся внизу пучине. И тогда с его выдернутого назад копья упала вереница капель, образовав изогнутую цепь островов. 
Сотворение Японии, которому посвящена давняя легенда, еще не завершено. Капли, упавшие с исполинского копья, еще не застыли окончательно. Молодая суша из конца в конец вздулась волдырями вулканов, то и дело ходит ходуном из-за землетрясений. 
Японцам приходится жить словно на вздрагивающей спине, которую выставил из пучины океанский дракон. Вулканические извержения и подземные толчки для них не редкая трагическая случайность, а скорее нечто неизбежное, как жара летом или холод зимой. 
Все это воспитало в японском характере стойкость к внезапным ударам судьбы. Бог удачи Дарума — разновидность ваньки-встаньки в японском народном искусстве — олицетворяет собой девиз: «Семь раз упасть — восемь раз подняться». 
Вереница окаменевших капель, что, по преданию, упали с богатырского копья, заканчивается на юге вулканом Сакурадзйма. Эта огнедышащая гора воплощает собой соединение ярости и ласки, необузданность разрушительных и созидательных сил природы, соседство первозданного хаоса с упорством человеческого труда. 
Во время последнего извержения огненные потоки лавы заставили шаг за шагом отступать яростно вскипавшее море. В этом противоборстве враждебных стихий родилась тихая бухта, названная Атласной. 
Склоны Сакурадзимы напоминают фантастический неземной пейзаж. Это не нагромождение вулканов, какие оставляет ледник, и не осыпи. Это не скалы — не скажешь, что их кололи. И не утесы — не похоже, чтобы их тесали. 
Кажется, какой-то великан яростно срезал лопатой и еще яростнее швырял из кратера гигантские комья глины, которые налипали друг на друга, искривлялись, корежились и твердели. Эти изгибы и выгибы, отпечатавшие следы буйства стихий, обрываются в ласковую гладь залива. Здесь, в рожденной извержением бухте, люди умудрились теперь выращивать жемчуг. 
А с мертвым юго-западным склоном соседствует царство зелени. Окаменевшие лавовые потоки превращены в ступени террас для плантаций мандаринов, бивы. Кажется, будто деревья усыпаны большими белыми цветами, но цветы эти бумажные. Таким кулечком садовод оберегает каждую завязь. Тут вызревают самые ранние в Японии фрукты, которые уже в апреле вывозят на продажу. 
Япония — это страна, где природа и человек состязаются в неистовстве. Здесь постоянно дает о себе знать необузданность стихийных сил. Но здесь же на каждом шагу видишь следы упорного труда — нечеловечески человеческого. 
Природа здесь не только жестока, но и скупа. Пять шестых японской земли составляют крутые горные склоны. И лишь одна шестая остается человеку — тут и поля, возделанные словно клумбы, и города, и заводы. Япония столь же гориста, как и Швейцария, но ее равнинная часть заселена в пять раз плотнее. Порой кажется, что несметная рать гор захватила эту страну для себя, оттеснив людей к побережью.
Потребовался поистине подвиг бесчисленных поколений земледельцев, чтобы превратить горные склоны в уступчатые террасы рисовых полей, в чайные и тутовые плантации; чтобы, возделав каждый клочок земли, кормить сто с лишним миллионов человек, имея на всю страну лишь шесть миллионов гектаров пашни. 
Даже воды внутренних заливов заштрихованы темными полосами, словно борозды вспаханных полей. Это плоты, к которым под водой привязаны корзины с жемчужными раковинами. Жемчуговодство олицетворяет собой способность японцев находчиво восполнять скупость недр своей страны. 
Ведь жемчужина, выращенная человеком, как и крохотный транзисторный телевизор, на который затрачено ничтожное количество сырья, олицетворяет собой ценности, созданные будто бы из ничего,— это овеществленный труд и разум. 
1. Найдите в тексте сравнения, эпитеты, олицетворения, гиперболу, выпишите их. 

2. Укажите антонимы, определите, контекстуальные они или лексические. Подберите к ним синонимы. 

3.Объясните, как вы понимаете приведенную японскую пословицу. Есть ли созвучная ей по смыслу русская пословица? 

4.Назовите способ связи между предложениями и абзацами. Какими средствами языка подчеркиваются эти смысловые отношения? Выпишите их. 

5. Стиль – 

Тип речи –
Лексический уровень
Единство текста обеспечивают следующие тематические группы слов:

В приведенном отрывке использованы следующие тропы и стилистические фигуры:

Фонетический уровень 

Морфологический уровень 

Синтаксический уровень 

Вывод:
Образец выполнения работы:
Бунин И.А. «Антоновские яблоки»
С конца сентября наши сады и гумна пустели, погода, по обыкновению, круто менялась. Ветер по целым дням рвал и трепал деревья, дожди поливали их с утра до ночи. Иногда к вечеру между хмурыми низкими тучами пробивался на западе трепещущий золотистый свет низкого солнца; воздух делался чист и ясен, а солнечный свет ослепительно сверкал между листвою, между ветвями, которые живою сеткою двигались и волновались от ветра. Холодно и ярко сияло на севере над тяжелыми свинцовыми тучами жидкое голубое небо, а из-за этих туч медленно выплывали хребты снеговых гор-облаков.

Стиль – художественный.

Тип речи – описание.

Лексический уровень
Единство текста обеспечивают следующие тематические группы слов:

1. Время: с конца сентября; с утра до ночи; по целым дням; иногда к вечеру.
2. Пространство: на западе; на севере.
Данные слова не только локализуют явление в пространстве, но и служат средствами связи 3 и 4 предложений приведенного фрагмента.

3. Деревья: сады; между листовою; между ветвями.
4. Ветер: рвал и трепал; двигались и волновались от ветра.
5. Небо: между хмурыми низкими тучами; над тяжелыми свинцовыми тучами; жидкое голубое небо; хребты снеговых гор-облаков.
6. Солнце: трепещущий золотистый цвет низкого солнца; солнечный свет ослепительно сверкал.
7. Цвет: свинцовыми тучами; жидкое голубое небо; хребты снеговых гор-облаков.
8. Свет: золотистый свет; хмурыми тучами; воздух делался чист и ясен; солнечный свет ослепительно сверкал; холодно и ярко сияло.
Преобладают светлые, акварельные тона. Повторяющиеся слова между листвою, между ветвями, между… тучами создают образ зыбкого, трепещущего света.

Данные тематические группы слов создают ощущение воздушности, прозрачности.

В приведенном отрывке использованы следующие тропы: 

Эпитеты: жидкое голубое (небо); тяжелыми свинцовыми (тучами); трепещущий золотистый (свет).

Эпитет жидкое передает оттенок цвета и в то же время создает образ осеннего неба, потерявшего яркость, насыщенность красок.

Эпитет свинцовыми усиливает признак, выраженный эпитетом тяжелыми и одновременно передает цветовой оттенок.

Эпитет трепещущий, выраженный причастием, вместе с суффиксом -ист прилагательного золотистый передает зыбкий, мерцающий нежный цвет. Причастие делает описание более динамичным. 

Метафора: медленно выплывали хребты снеговых гор-облаков.
Использованная автором метафора рисует яркую картину неторопливой изменчивости осеннего неба.

Фонетический уровень
Иногда к вечеру между хмурыми низкими тучами пробивался на западе трепещущий золотистый свет низкого солнца; воздух делался чист и ясен, а солнечный свет ослепительно сверкал между листвою, между ветвями, которые живою сеткою двигались и волновались от ветра.
Во многих предложениях текста, как и в этом, можно увидеть звуковую антитезу: звуки О,У связаны со значением «серый, грустный, пасмурный», а звуки А,Э - со значением «светлый, солнечный».

Морфологический уровень
В первых двух предложениях текста отсутствуют прилагательные. Явления природы описываются глаголами в форме прошедшего времени несовершенного вида, в результате чего создается однотонный образ серого, хмурого, дождливого дня. В следующих предложениях доминируют качественные прилагательные, привносящие свет и акварельные полутона голубого, белого и желтого цветов.

Тавтологическое сочетание глагола сверкал с наречием ослепительно подчеркивает яркость солнечного света.

Синтаксический уровень
Сочинительные сочетания рвал и трепал, чист и ясен, двигались и волновались, холодно и ярко конкретизируют изображаемые явления, придают художественному образу сложность и многогранность.

Сложносочиненные и бессоюзные предложения являются в данном художественном описании средствами создания постепенно разворачивающейся перед читателем картины красоты, гармонии и величия мироздания.

Вывод:
Таким образом, созданный И.А. Буниным пейзаж является философским. Он позволяет почувствовать и осознать неразрывную связь обыденной, повседневной жизни людей с красотой и величием мироздания, единство временного и вечного.
Задание 3. 

Подберите принадлежащие к функциональным стилям (публицистическому и художественному) тексты, максимально отражающие особенности того или иного стиля. Произведите их полный стилистический анализ.

Табл. 14

Шкала оценивания знаний и умений, сформированных по итогам выполнения самостоятельной работы

	Индикаторы компетенции
	неудовлетворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько  негрубых ошибок
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, без  ошибок.

	Наличие умений 
	При решении стандартных задач не продемонстрированы основные умения.

Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрированы основные умения. Решены типовые  задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания но не в полном объеме. 
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, но некоторые с недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения, решены все основные задачи с отдельными несущественным недочетами, выполнены все задания в полном объеме. 

	Уровень сформированности компетенций
	Низкий
	Ниже среднего
	Средний
	Высокий


Источники литературы, подлежащие изучению

Основные источники:

1. Голубева, А. В. Русский язык и культура речи. Практикум : учебное пособие для СПО / А. В. Голубева, З. Н. Пономарева, Л. П. Стычишина ; под ред. А. В. Голубевой. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 256 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-7941-1. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/DA6615FA-F8C5-421B-9577-EAC3DF2B763B.

2. Самойлова Е.А. Русский язык и культура речи: Учебное пособие = Допущено Государственным университетом гуманитарных наук в качестве учебного пособия для студентов учреждений среднего профессионального образования / Е.А. Самойлова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 144 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0392-6. URL http://znanium.com/catalog.php?item=bookinfo&book=448841
Дополнительные источники: 

1. Панфилова, А. П. Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 1 : учебник и практикум для СПО / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под общ. ред. А. П. Панфиловой. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 231 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-8403-3. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/9F47EB4C-6BB8-4DF6-81FD-DB4D4D62739C.

2. Панфилова, А. П. Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 2 : учебник и практикум для СПО / А. П. Панфилова, А. В. Долматов. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 258 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-8421-7. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/BBF385D2-87F5-4589-8AC5-B4F3359F233E.

3. Самсонов, Н. Б. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для СПО / Н. Б. Самсонов. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9258-8. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/D2FCBE2F-512C-42CE-A17E-413B404709EB.

Интернет-ресурсы:
1. Сайт Института русского языка имени В.В. Виноградова – (ИРЯ РАН) -  Режим доступа:  http://www.ruslang.ru 
2. Электронный ресурс справочно-информационного интернет-портала Русский язык» - Режим доступа: http://www.gramota.ru 
3. Сайт Института русского языка им. В.В. Виноградова РАН и издательства «Азбуковник» -  Режим доступа:  http://www.slovari.ru 
4. Русский язык: говорим и пишем правильно - ресурс о культуре письменной и устной речи  -  Режим доступа:   http://www.gramma.ru 
5. «Грамотная речь или учимся говорить по-русски». Словари, ссылки. - Режим доступа: http://cultrechi.narod.ru 
6. Сборник тестов по русскому языку, регистрация. - Режим доступа:http://rostest.runnet.ru 
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	Наименование разделов и тем
	Тематика самостоятельной работы
	Распределение бюджета времени на выполнение самостоятельной работы

	
	
	2017 год на базе 9 классов очная форма обучения
	2015 год на базе  9 классов заочная форма обучения
	2016 год на базе  9 классов заочная форма обучения

	1
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	Тема 1. Введение. Человек в современной речевой ситуации
	Написание эссе «Моя будущая профессия»
	4
	8
	8

	Тема 2.1. Научный стиль речи. Культура умственного труда
	Редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы

Написание тезисов статьи
	6
	10
	9

	Тема 2.2. Культура речи в официально-деловой сфере
	Редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы

Написание резюме
	6
	10
	9

	Тема 2.3. Публицистический стиль. Мастерство устного публичного выступления
	Подготовка текста публичного выступления
	4
	6
	6

	Тема 3.1. Понятие нормы речи. Лексика. Использование в речи изобразительно-выразительных средств. Лексические нормы
	Практикум на определение лексических  норм

Подготовка конспекта на тему: «Типы омонимов»
	1
	2
	2

	Тема 3.2. Фразеология. Типы фразеологических единиц. Их использование в речи
	Проработка материалов лекции

Редактирование текста с целью усиления его выразительности

	1
	2
	2

	Тема 3.3. Лексикография. Основные типы словарей
	Редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы 
	2
	4
	4

	Тема 3.4. Фонетика; основные фонетические единицы; фонетические средства языковой выразительности
	Практикум на определение фонетических средств языковой выразительности
	2
	4
	4

	Тема 3.5. Орфоэпия; орфоэпические нормы русского литературного языка
	Практикум на определение орфоэпических норм
	6
	10
	10

	Тема 3.6. Графика; позиционный принцип русской графики. Акцентология
	Составление словаря акцентологического минимума
	2
	4
	4

	Тема 3.7. Состав слова и словообразование. Орфография.
	Проведение орфографического анализа текста
	2
	4
	4

	Тема 3.8. Морфемика; словообразовательные нормы
	Написание эссе «Как вы понимаете следующие фразы?»
	2
	4
	4

	Тема 3.9. Морфология, грамматические категории и способы их выражения в современном русском языке
	Редактирование текста с целью выявления отклонения от нормы
	2
	4
	4

	Тема 3.10. Морфологические нормы
	Практикум на определение морфологических норм
	6
	10
	10

	Тема 3.11. Синтаксис; основные единицы синтаксиса. Синтаксические нормы
	Практикум на определение синтаксических норм
	4
	8
	8

	Тема 3.12. Русская пунктуация
	Практикум на определение пунктуационных норм
	4
	8
	8

	Тема 3.13. Лингвистика текста
	Выполнение комплексного анализа текста
	4
	8
	8

	Итого
	
	58
	106
	104


Приложение

Объем часов самостоятельной работы по темам

Анна Александровна Воронкова
РУССКИЙ ЯЗЫК И КУЛЬТУРА РЕЧИ 

Учебно-методическое пособие

Федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Национальный исследовательский Нижегородский государственный университет им. Н.И. Лобачевского».

603950, Нижний Новгород, пр. Гагарина, 23.
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