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ВВЕДЕНИЕ
Дисциплина «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» входит в профессиональный модуль ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации».

Выполнение итоговой письменной контрольной работы по дисциплине направлено на получение профессиональных компетенций:

ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;
ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.
Обучающийся по результатам выполнения контрольной работы должен уметь: 

· руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества; 

· пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества; 

· составлять инвентаризационные описи; 

· проводить физический подсчет имущества; 

· составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 

· выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 

· формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей"; 

· формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения; 

· составлять акт по результатам инвентаризации. 

В результате выполнения контрольной работы обучающийся должен знать:

· нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества; 
· основные понятия инвентаризации имущества; 
· характеристику имущества организации; 
· цели и периодичность проведения инвентаризации имущества; 
· задачи и состав инвентаризационной комиссии; 
· процесс подготовки к инвентаризации; 
· порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества без указания количества и цены; 
· перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации; 
· приемы физического подсчета имущества; порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; 
· порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 
· порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей"; 
· формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения; 
· процедуру составления акта по результатам инвентаризации; 
· порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации; порядок инвентаризации расчетов; 
· технологию определения реального состояния расчетов; 
· порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета; 
· порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98).
МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
Методические указания предназначены для выполнения итоговой письменной контрольной работы по дисциплине «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» для студентов заочной формы обучения по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)». Выполнение письменной контрольной работы является обязательным условием для допуска к промежуточной аттестации. Учебным планом  предусмотрена форма промежуточной аттестации в виде итоговой оценки. 
Контрольная работа включает: 
1) ответ на теоретический вопрос (номер вопроса определяется по порядковому номеру Ф.И.О. студента в алфавитном списке группы):

1. Понятие инвентаризации имущества и обязательств организации.

2. Цели и задачи проведения инвентаризации имущества и обязательств организации.

3. Случаи проведения инвентаризации имущества и обязательств организации.

4. Виды инвентаризации имущества и обязательств организации

5. Определение количества инвентаризаций имущества и обязательств организации в отчетном году, даты их проведения, перечня проверяемого имущества и обязательств.

6. Формирование инвентаризационной комиссии, ее состав. Оформление подготовительного этапа инвентаризации.
7. Основные правила организации и проведения инвентаризации.

8. Этапы инвентаризации и их содержание.

9. Ошибки организации и проведения инвентаризации, методы проверки достоверности данных инвентаризационных проверок.

10. Обязанности материально-ответственного лица при подготовке к инвентаризации имущества и в процессе проведения инвентаризации имущества. Подготовка регистров аналитического учета по местам хранения имущества и передача их лицам ответственным за подготовительный этап.

11. Способы и приемы определения фактического наличия имущества при инвентаризации.

12. Контрольные проверки правильности проведения инвентаризации имущества и обязательств организации.

13. Формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества и обязательств организации, порядок их заполнения.

14. Отражение результатов инвентаризации имуществ и обязательств организации в сличительных ведомостях и в ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией.

15. Учет выявленных при инвентаризации излишков имущества. Пересортица и ее учет.

16. Учет выявленных недостач и порчи имущества, порядок их списания. Основания для списания недостач и порчи имущества.

17. Инвентаризация основных средств Подготовка к проведению инвентаризации. Определение перечня инвентаризируемых объектов основных средств.

18. Заполнение инвентаризационных описей с учетом особенностей инвентаризируемых объектов основных средств. Документальное оформление и оценка неучтенных объектов основных средств.

19. Заполнение сличительной ведомости по основным средствам. Отражение в учете и отчетности результатов инвентаризации объектов основных средств.

20. Особенности проведения инвентаризации основных средств, принятых на ответственное хранение, полученных в аренду. 

21. Инвентаризация нематериальных активов. Подготовка к проведению инвентаризации. Определение перечня инвентаризируемых нематериальных активов. Проверка наличия документов, подтверждающих права организации на использование нематериальных активов.

22. Проверка правильности и своевременности отражения нематериальных активов в бухгалтерском учете.

23. Учет результатов инвентаризации нематериальных активов, отражение их в отчетности

24. Инвентаризация материально-производственных запасов. Подготовка и проведение инвентаризации с учетом особенностей видов материально-производственных запасов, заполнение инвентаризационных описей по ним.

25. Инвентаризация товаров, особенности проведения и оформления.

26. Инвентаризация тары в торговых организациях, ее особенности.

27. Особенности инвентаризации материально-производственных запасов, находящихся в пути; отгруженных, не оплаченных в срок покупателями и находящихся на складах других организаций.

28. Отражение в учете и отчетности результатов инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов.

29. Инвентаризация денежных средств организации: подготовка и проведение, порядок оформления.

30. Инвентаризация ценных бумаг и бланков строгой отчетности, особенности проведения и оформления.

31. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с бюджетом и внебюджетными фондами.

32.  Инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками по депонированным суммам и т.д., другими дебиторами и кредиторами.

33. Выявление сомнительных и безнадежных долгов покупателей, заказчиков, персонала по прочим операциям перед организацией.

34. Документальное оформление, учет и обобщение результатов инвентаризации расчетов и обязательств.

35. Особенности проведения инвентаризации незавершённого строительства, отражение результатов инвентаризации в учёте.

36. Инвентаризация оценочных резервов по видам резервов. Инвентаризация расходов будущих периодов по видам расходов.

37. Документальное оформление, учет и обобщение результатов инвентаризации оценочных резервов, расходов будущих периодов.

38. Особенности проведения инвентаризации незавершённого производства, отражение результатов инвентаризации в учёте.

39. Понятие норм естественной убыли и их применение при инвентаризации.

40. Инвентаризация готовой продукции, порядок проведения, оформления и учета результатов.

Ответ на теоретический вопрос должен включать основные понятия и определения, обзор нормативно-правовых актов по регулированию инвентаризации, описание порядка проведения и оформления инвентаризации по указанному вопросу с применением типовых документов. Требуется указывать применяемую литературу и нормативно-правовые акты.
2) задание по документальному оформлению инвентаризации (с использованием типовых форм документов) и отражению в бухгалтерском учете ее результатов:

1. Составить приказ о проведении инвентаризации ИНВ-22 (Приложение 1).

2. Заполнить инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей ИНВ-3 (Приложение 2).

3. Заполнить сличительную ведомость товарно-материальных ценностей ИНВ-19 (Приложение 3).

4. Заполнить ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией ИНВ-26 (Приложение 4). 
5. Составить журнал регистрации хозяйственных операций (таблица 3).

Указания по выполнению задания:

1. Данные для составления приказа на проведение инвентаризации: 
Организация АО «Бриз» (ОКПО – 4108992), приказ о проведении инвентаризации № 6 от 12.03.20__ г., срок проведения инвентаризации 13-15 марта 20__ г., место проведения инвентаризации – склад № 1, инвентаризация товаров; причина инвентаризации – график проведения инвентаризаций (приложение к приказу по учетной политике № 3 от 12.01.20__ г.); вид деятельности – розничная торговля, ОКВЭД 47.62; председатель комиссии – руководитель организации (директор) Бондарь Даниил Романович; члены комиссии - зав. складом Новожилов Альберт Константинович, гл.бухгалтер – Волкова Нина Ивановна. Материально ответственное лицо – кладовщик Зеленецкая Мария Ивановна.
2. Данные для составления инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей (типовая форма ИНВ-3): 
оформить инвентаризацию товарно-материальных ценностей в инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей № 25 от 13.03.20__ г. на основании данных таблицы 1. 
Таблица 1 – Данные для заполнения инвентаризационной описи ТМЦ
	№

п/п
	Наименование товарно-материальных ценно​стей
	Ед.

изм.
	код

(номенк-

латурный

номер)
	Цена
	Фактическое наличие ТМЦ
	По данным бухгалтер-ского учета

	
	
	
	
	
	кол-во
	сумма
	кол-во
	сумма

	1. 
	Бумага для принтеров
	шт.
	23870
	338-55
	
	
	
	

	2. 
	Картриджи для принтеров
	шт.
	57899
	2364-90
	
	
	
	

	3. 
	Бизнес-тетрадь SPIRAL
	шт.
	21178
	117-42
	
	
	
	

	4. 
	Блокнот OXFORD
	шт.
	13689
	135-15
	
	
	
	

	5. 
	Ежедневник IDEAL 
	шт.
	89562
	103-95
	
	
	
	

	6. 
	Архивные папки
	шт.
	23578
	242-11
	
	
	
	

	7. 
	Папки дело с завязками
	шт.
	70031
	59-38
	
	
	
	

	8. 
	Доска для письма мелом
	шт.
	25877
	52-17
	
	
	
	

	9. 
	Доска магнитно-маркерная
	шт.
	25879
	263-51
	
	
	
	

	10. 
	Фоторамка «Лето»
	шт.
	55990
	184-49
	
	
	
	

	11. 
	Телефонная книжка STAFF
	шт.
	15978
	216-70
	
	
	
	

	12. 
	Бумага цветная IQ COLOR
	шт.
	13202
	660-28
	
	
	
	

	13. 
	Папка д/акварели 20 л. 
	шт.
	29787
	106-89
	
	
	
	

	14. 
	Папка д/черч. 10 л. 
	шт.
	32588
	85-40
	
	
	
	

	15. 
	Блок для записей
	шт.
	97118
	103-47
	
	
	
	


	16. 
	Клейкие закладки 
	шт.
	86985
	28-03
	
	
	
	

	17. 
	Калькулятор CITIZEN
	шт.
	47941
	287-67
	
	
	
	

	18. 
	Набор настольный
	шт.
	78202
	514-54
	
	
	
	

	19. 
	Тетрадь А5 12 л, клетка
	шт.
	89208
	5-10
	
	
	
	

	20. 
	Тетрадь А5 12 л, линейка
	шт.
	89209
	5-10
	
	
	
	

	21. 
	Альбом для рисования А4 12л
	шт.
	65466
	17-34
	
	
	
	

	22. 
	Альбом для рисования А4 30л Elsa
	шт.
	65467
	79-65
	
	
	
	

	23. 
	Нож канцелярский
	шт.
	33078
	318-83
	
	
	
	

	24. 
	Ножницы Attache
	шт.
	11298
	100-05
	
	
	
	

	25. 
	Подставка ИМИДЖ
	шт.
	92014
	  73-72
	
	
	
	


Выбрать вид товарно-материальных ценностей для проведения инвентаризации (канцелярские товары). Записать в инвентаризационную опись 25 наименований товарно-материальных ценностей и их коды. Фактическое наличие товарно-материальных ценностей и количество, числящееся по бухгалтерскому учету выбрать по варианту для выполнения контрольной работы (таблица 2). Вариант выбирается по списку группы (1-й номер – 1-й вариант и т.д., 10-й – 0-й вариант, 11-й – 1-й вариант и т.д.).
Таблица 2 – Выбор варианта контрольной работы
	№ п/п
	Фактическое наличие товарно-материальных ценностей, количество
	Кол-во

по бух. учету

	
	Варианты
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	0
	для всех вариантов

	1
	22
	22
	23
	24
	25
	26
	28
	29
	21
	17
	22

	2
	31
	30
	33
	34
	29
	27
	32
	36
	32
	31
	32

	3
	39
	38
	37
	36
	34
	28
	34
	33
	32
	31
	28

	4
	40
	44
	43
	39
	41
	47
	46
	48
	39
	30
	39

	5
	54
	55
	56
	51
	64
	53
	57
	58
	59
	65
	64

	6
	64
	75
	66
	67
	68
	69
	75
	61
	63
	64
	75

	7
	71
	77
	76
	75
	68
	79
	80
	73
	72
	74
	68

	8
	88
	87
	86
	85
	89
	84
	93
	82
	81
	90
	93

	9
	92
	93
	99
	98
	97
	95
	96
	91
	86
	94
	86

	10
	27
	25
	29
	30
	33
	31
	34
	35
	28
	29
	31

	11
	33
	44
	55
	53
	52
	43
	46
	30
	41
	40
	30

	12
	12
	14
	15
	16
	13
	17
	12
	15
	21
	18
	21

	13
	31
	32
	33
	34
	40
	36
	37
	38
	39
	30
	40

	14
	42
	43
	44
	45
	46
	37
	48
	49
	42
	41
	37

	15
	55
	56
	58
	59
	57
	54
	62
	50
	56
	55
	62

	16
	63
	64
	65
	66
	67
	58
	62
	61
	60
	69
	58

	17
	74
	75
	76
	77
	78
	73
	82
	71
	70
	79
	82

	18
	88
	89
	87
	78
	85
	84
	83
	82
	81
	84
	78

	19
	90
	91
	92
	93
	94
	95
	96
	96
	97
	98
	104

	20
	110
	111
	112
	113
	114
	115
	116
	117
	118
	120
	105

	21
	121
	122
	123
	124
	135
	126
	127
	128
	129
	130
	135

	22
	132
	134
	135
	136
	137
	148
	139
	140
	133
	131
	148

	23
	142
	143
	144
	145
	146
	147
	148
	154
	141
	149
	154

	24
	152
	153
	154
	155
	156
	157
	158
	159
	145
	162
	145

	25
	170
	169
	167
	165
	164
	163
	162
	168
	165
	173
	174


Указать цену, единицу измерения (код по ОКЕИ для единицы измерения «штуки» – 796).

Рассчитать сумму товарно-материальных ценностей по фактическому наличию. Сумма фактического наличия товарно–материальных ценностей определяется как произведение цены товарно-материальных ценностей на количество товарно-материальных ценностей по фактическому наличию.

Рассчитать сумму товарно-материальных ценностей, числящуюся по бухгалтерскому учету. Сумма по бухгалтерскому учету определяется как произведение цены на количество товарно-материальных ценностей по бухгалтерскому учету.

Подсчитать итоги по фактическому наличию (количество, сумма). Подсчитать итоги по бухгалтерскому учету (количество, сумма). 
3. Данные для составления сличительной ведомости товарно-материальных ценностей (ИНВ-19): 
на основе инвентаризационной описи (ИНВ-3) составить «Сличительную ведомость товарно-материальных ценностей» № 22 от 18.03.20__ г. Рассчитать излишки и недостачу товарно-материальных ценностей. В сличительную ведомость заносятся только те позиции материальных ценностей, по которым выявлены расхождения (излишки, недостачи). Определить возможность покрытия недостач излишками (по пересортице) и отразить окончательные излишки и недостачи. Рассчитать итоги по сличительной ведомости.

4. На основе сличительной ведомости (ИНВ-19) составить «Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией» (ИНВ-26) № 25 от 20.03.20__ г.

5. На основе сличительной ведомости (ИНВ-19) и ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией (ИНВ-26) составить журнал регистрации хозяйственных операций, записать бухгалтерские проводки по образцу в таблице 3. Отнести недостачу на виновное лицо с учетом пересортицы и рассчитать сумму удержаний из заработной платы за каждый последующий месяц. Оклад материально ответственного лица – 25 000 руб. в месяц (у работника 2 ребенка).
Таблица 3 - Журнал регистрации хозяйственных операций

	Содержание хозяйственной операции
	Документ (основание операции) 
	Дебет


	Кредит
	Сумма, руб.

	1 В результате проведения инвентаризации выявлен излишек
2 В результате проведения инвентаризации выявлена недостача 

…
и т.д.
	
	
	
	


Приложение 1
Унифицированная форма N ИНВ-22
Утверждена постановлением 

Госкомстата России от 18.08.1998 № 88

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0317018

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	


	
	
	
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	П  Р  И  К  А  З
	
	


(постановление, распоряжение)
о проведении инвентаризации

	Для проведения инвентаризации
	 г.

	


назначается рабочая инвентаризационная комиссия в составе:

	Председатель комиссии
	
	
	

	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество


	Инвентаризации подлежит
	

	
	наименование имущества, обязательства

	


	К инвентаризации приступить
«
	
	
	
	г.


	и окончить
«
	
	
	
	г.


	Причина инвентаризации
	

	
	контрольная проверка, смена материально ответственных лиц, переоценка и т.д.

	


	Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию

	


	не позднее
«
	
	
	
	г.


	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение 2

Унифицированная форма № ИНВ-3

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317004

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	


	
ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
	Номер документа
	Дата составления
	

	
	
	
	

	
товарно-материальных ценностей
	
	
	

	

	вид товарно-материальных ценностей

	находящиеся
	

	
	в собственности организации, полученные для переработки


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

	Материально ответственное (ые) лицо (а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Произведено снятие фактических остатков ценностей по состоянию на 
«
	
	»
	
	
	
	 г.


2-я страница формы № ИНВ-3

	Номер по по-
рядку
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена,
руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатурный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	инвен-
тарный
	паспорта
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	
	 руб.
	
	 коп.

	
	прописью
	
	
	


3-я страница формы № ИНВ-3

	Номер по по-
рядку
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена,
руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатурный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	инвен-
тарный
	паспорта
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	
	 руб.
	
	 коп.

	
	прописью
	
	
	


4-я страница формы № ИНВ-3

Итого по описи:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


Все цены, подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
Все товарно-материальные ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	
	 по №
	
	, комиссией


проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Товарно-материальные ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.
Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность товарно-материальных ценностей:

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Приложение 3

Унифицированная форма № ИНВ-19

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317017

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	


	
	Номер документа
	Дата составления
	

	
СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ
	
	
	


результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей
Проведена инвентаризация фактического наличия ценностей, находящихся на ответственном хранении

	
	
	

	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	

	должность
	
	фамилия, имя, отчество


	по состоянию на 
«
	
	»
	
	
	
	 г.


При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы ИНВ-19

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Номер
	Результаты инвентаризации
	Отрегулировано за счет уточнения записей в учете

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатур-
ный номер)
	код по ОКЕИ
	наиме-
нование
	инвен-
тар-
ный
	паспорта (доку-
мента о регист-
рации)
	излишек
	недостача
	излишек
	недостача

	
	
	
	
	
	
	
	коли-
чест-
во
	сумма, руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	Х

	Бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


3-я страница формы ИНВ-19

	Пересортица
	Приходуются окончательные излишки
	Окончательные недостачи

	излишки,
зачтенные в покрытие недостач
	недостачи,
покрытые излишками
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета
	
	
	

	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	
	
	
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


С результатами сличения ознакомлен:

	Материально ответственное лицо 
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение 4

Унифицированная форма № ИНВ-26
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 27.03.2000 № 26
	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317022

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Вид операции
	


	
	Номер документа
	Дата составления
	
	Отчетный период

	
	
	
	
	с
	по

	ВЕДОМОСТЬ
	
	
	
	
	


учета результатов, выявленных инвентаризацией
	Номер по по-
рядку
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвентаризацией, сумма, руб. коп. 
	Установлена порча имущества, сумма,
руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.

	
	
	
	излишки
	недостача
	
	зачтено по пересортице
	списано в пределах норм естественной убыли
	отнесено на виновных лиц
	списано сверх норм естественной убыли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер по по-
рядку
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвентаризацией, сумма, руб. коп. 
	Установлена порча имущества, сумма,
руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.
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	отнесено на виновных лиц
	списано сверх норм естественной убыли
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	Председатель инвентаризационной комиссии
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