AHHOTaNUs padoyeil MPOrpaMMbl JUCHUNIMHBI (MOIYJIs)
b1.B.17 «OcHOBBI 1€JI0NPOU3BOACTBA»

1. Heab ocBOeHUs1 AUCHMILIUHBI (MOIYJIS).
[lenpt0 TUCIUTIIIMHBI TPUOOPETCHHUE MPAKTUUECKUX HABBIKOB COCTABJICHHS JTOKYMEHTOB U
3HAHUN OCHOB JIETIOMPOU3BOJICTBA B CUCTEME I'OCYIaPCTBEHHOI'0 MYHULIUTIAILHOTO YIIPABIICHHUS.

2. Mecto nucuuninnsl (moayJsi) B ctpykrype OIIOIL.

JucuuninHa OTHOCUTCS K BapuaTMBHOW 4YacTth broka 1 «/lucuumniauHbel, mMonynu» u
SBJISICTCST 00s13aTENBHOM T M3ydeHusl 1o HanpasieHuto nmoAarotoBku 38.03.04 ['ocynapcTBeHHOE M
MYHHUIHIIAIBHOE YIIPaBICHUE.

TpyaoeMKOCTh AUCHUIIMHBI COCTABIISET 3 3a4ETHBIC €TUHUIIBL.

3. TpeOoBaHuA K pe3yJIbTATaAM OCBOCHUS JUCHUILIMHBI (MOAYJIs1) (KOMIETEHIINH).

IIK-5: ymenue pa3pabarpiBaTh METOJUWYECKHE W CIIPABOYHBIC MaTepHaibl IO BOMpOCaM
JIeATEIbHOCTH JIML Ha JOJDKHOCTAX TOCYAApCTBEHHOW rpaxkaaHcko Poccuiickoit denepanuy,
rOCYJIapCTBEHHOM cy:KObI cyObekTOB Poccuiickoit denepanuu ¥ MyHUITUTIATBLHON CITY>KOBI, JTHIT
3aMENIAlIINX  TOCYAapCTBEHHBbIE  HOKHOCTH  Poccuiickoit ~ @Depepaiuu,  3aMENIAIONINX
rOCy/IapCTBEHHBIC JOKHOCTH CyOBekTOB Poccuiickoii denepanuiu, JOHKHOCTH MYHHUITUTIATBEHOMN
CILy>kObl, aIMUHUCTPATUBHBIE TOJKHOCTH B FOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX MPEANPUATHIX U
VUPEKIEHUSAX, B HAYYHBIX M OOpa30BATEIbHBIX OPraHU3alUAX, MOJUTHYCCKUX TMapTHUsX,
00LIECTBEHHO-TIOJTUTHYECKUX, KOMMEPUYECKHX U HEKOMMEPUYECKUX OpraHU3aIUsiX

IIK-15: ymeHue BeCTH JENOMPOU3BOACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax rocynapCTBEHHOU
Brnactu Poccuiickoit deneparuu, opraHax TOCYyJAapCTBEHHOW BIacTH CyOBeKTOB Poccuiickoit
®degepannu, oOpraHax MECTHOTO CaMOYINpPABIEHHUS, TOCYIapCTBEHHBIX W MYHULUNAIbHBIX
OPEINPUATHIX U YUPEKACHUSIX, HAYUHBIX M 00pa30oBaTENIbHBIX OpPraHU3aIUAX, MOJUTHYECKHX
MapTUSX, OOIIECTBEHHO-TTOJIUTUIECKUX, KOMMEPUECKUX ¥ HEKOMMEPUECKUX OpPTaHU3aIIHsIX

4. KpaTkasi XapaKkTepHCTHKA JUCUHUIIMHBI (MOLYJIs1).

Tema 1. OcHOBHBIE TIOHATHS W TEPMHUHOJIOTHS JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOOecredeHus
yIpaBIeHUS, HOPMATUBHO-METOUIECKas 0a3a JeI0mpPOrU3BOICTRA.

Tema 2. O0uue npaBuia opopMiIeHUS JOKYMEHTOB.

Tema 3. VYmpaBneHdeckas JOKyMEHTalus: TPeOOBaHUS K COCTaBICHUIO U O(OPMIICHUIO.
TexHonorust paboThl C JOKYMEHTaMH.

Tewma 4. JlokyMeHTUPOBaHUE AESITEILHOCTU KOJUIETUATIBHBIX OPTraHOB.

Tema 5. Jlenonpon3BOACTBO MO BONPOCAM  TPYIOBBIX OTHOIICHUH (KaapoBOE
JIeTIOTPOU3BO/JICTBO).

Tema 6. Jlenonpon3BoACTBO O NTUCHbMEHHBIM U YCTHBIM OOpaIlleHUsIM IpaxaaH.

Tema 7. Opranuzanust J0KyMeHT0000poTa. OCHOBBI ApXUBHOTO JIEjIa.

S. ®opMBbI NPOMEKYTOUHOTO KOHTPOJIS.
3aueTt



