AHHOTauus padoyeil MPOrpamMmbl U CHUATIHHBI

JenonpousBoacTBO

(HanMeHOBaHHE AUCITUTLTNHBI (MOIYIs))

Lesab ocBOeHUS TUCHUILIMHBI (MOAYJIs1).

OcHoBHas LeNb TUCHUIUIMHA «/]eTonmpon3BoICTBO» COCTOUT B U3YUEHHH COBPEMEHHBIX
TpeOOBaHMI, MPEIBIBISIEMBIX K COCTaBICHHIO M O(OPMIICHHIO TOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C
poQeCCHOHAILHON JIeITEIbHOCTRIO IOPUCTA, a TAKKE K OPraHW3allui WX JABWIKEHUS, y4eTa U
XpaHEHUS.

Mecro aucuuniaunbl (Moay.s) B crpykrype OIIOIL.
HuctumuimHa otHocuTcest K umcedy  (QakynpratuBHbIX (DT — ®DakynbTaTuBhI).
Tpyno€MKoCTb TUCHUIUINHBI (MOYJISI) COCTABIISAET 2 3a4ETHBIE €ANHULIBI.

TpeOoBaHus K pe3yjbTaTaM 0CBOEHHS TUCHUIIMHBI (MOAYJIs1) (KOMIIETEHIIMH).

[Ipolecc wu3ydeHHs OUCHUIUIMHBI HampaBlieH Ha (OPMUPOBAHHE CIEAYIOLIIUX
KOMIIETECHIINH

OK-3 — BrnajeHWe OCHOBHBIMH METOJaMH, CIIOCOOAaMU M CPEACTBAMU MOJIY4YECHHS,
XpaHeHus, mepepaboTku MHGOpMaluu, HaBBIKAMH Pa0OThI C KOMIBIOTEPOM KaK CPEICTBOM
yIpaBiaeHUs] UHPOpMaIUeH.

[1K-7 — Bnajenre HaBbIKAaMH MOJATOTOBKHU IOPUINICCKUX TOKYMEHTOB.

[TIK-13 — crmocoOHOCTh MPaBWIBHO U TMOJHO OTPaKaTh PE3yJbTaThl MpodhecCHOHaTBHON
NESITEIbHOCTU B FOPUINYECKONW U MHOM JIOKYMEHTAIIUH.

Kparkas xapakTepucTHKAa JMCUHUILIHHBI (MOLYJIs).

Tema 1. OcHOBHbIE MOHATUS M TEPMHUHOJOTHS JOKYMEHTAI[HOHHOI'O OOeCIedeHus
yIIpaBlIeHHsI, HOPMATUBHO- METOANYECKast 0a3a J1eIONpPOU3BOICTBA.

Tema 2. O6mmue npasuiia 0QpopMIIEHUS TOKYMEHTOB.

Tema 3. YnpapneHueckas J1OKyMEHTalMs: TPEOOBAHUS K COCTABICHUIO U OQOPMIICHUIO.
TexHonorus paboThI C JOKyMEHTaMHU.

Tema 4. JlIoOKyMEHTUPOBAaHUE JEATEIbHOCTH KOJJIETHAIbHBIX OPTaHOB.

Tema 5. UnpopMalinoHHO-CIPaBOYHbIE JOKYMEHTHI B IPO(HECCHOHAIBHON €A TEIbHOCTH

IOpHCTA.
Tema 6. Jlenonmpou3BOACTBO IO BOMpPOCaM TPYIOBBIX OTHOLIEHUH (KagpoBoe
JIEJIONPOU3BOICTBO).

Tema 7. [1enonpon3BoACTBO MO MUCEMEHHBIM U YCTHBIM O0paIIeHUsIM TpaxaaH.
Tema 8. Opranuzanus 1o0kyMeHT0000poTa. OCHOBBI apXHBHOIO JEJa.
Tema 9. JlokyMeHTHpOBaHUE B 000POT HH(GOPMAIIUN OT'PAHUYEHHOTO JOCTYyTIA.

D opMbI NPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJISI.
3auérT.



